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Orgao: Ministério do Turismo/Gabinete do Ministro

RESOLUGAO CDE N° 17, DE 09 DE SETEMBRO DE 2021

Aprova alteracoes no Manual de Licitacbes e Contratos da
Embratur.

O PRESIDENTE DO CONSELHO DELIBERATIVO da Embratur - Agéncia Brasileira de Promogao
Internacional do Turismo, no uso da atribuicao que lhe confere o inciso Il, do artigo 18, do Estatuto da
Embratur, de 19 de dezembro de 2019,

CONSIDERANDCO:

| - A competéncia da Diretoria-Executiva para propor, e a do Conselho Deliberativo para aprovar
o Manual de Licitagcdes e Contratos, na forma do artigo 15, inciso VI e do artigo 10, inciso Il alinea "e", do
Estatuto Social; e

Il - A proposta encaminhada pela Diretoria-Executiva, de forma a possibilitar a adequagao do
Manual de Licitacoes e Contratos, resolve:

1) Aprovar as alteracdes no Manual de Licitacoes e Contratos da Embratur, na forma prevista do
Anexo Unico.

2) Esta Resolucgao entra em vigor na data da publicacao do Manual de Licitagdes e Contratos da
Embratur.

GILSON MACHADO GUIMARAES NETO
ANEXOS

MANUAL DE LICITACOES E DE CONTRATOS DA EMBRATUR
CAPITULO |
DOS PRINCIPIOS

Art. 1° As contratacoes de obras, servicos, compras e alienacdes da Embratur - Agéncia
Brasileira de Promogao Internacional do Turismo serao necessariamente precedidas de licitagao,
obedecidas as disposicoes deste Manual.

Art. 2° As licitagOes realizadas e os contratos celebrados pela Embratur destinam-se a assegurar
a selecao da proposta mais vantajosa, inclusive no que se refere ao ciclo de vida do objeto, e a evitar
operagdées em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento, devendo observar os principios da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade administrativa,
da economicidade, do desenvolvimento nacional sustentavel, da vinculagao ao instrumento convocatorio,
da obtencao de competitividade, do julgamento objetivo e dos demais que lhes sejam correlatos.

Paragrafo unico. Aplica-se a Embratur o disposto nos arts. 28 a 84 da Lei n°® 13.303, de 30 de
junho de 2016.

Art. 3° A licitagcao nao sera sigilosa, sendo acessiveis ao publico os atos de seu procedimento,
salvo quanto ao conteudo das propostas até a respectiva abertura.

CAPITULO I
DAS DEFINICOES
Art. 4° Para os fins deste Manual considera-se:

| - OBRA E SERVICO DE ENGENHARIA, toda construgao, reforma, recuperacao, ampliagao e
demais atividades que envolvam as atribuicoes privativas dos profissionais das areas de engenharia e
arquitetura;
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Il - DEMAIS SERVICOS: aqueles nao compreendidos no inciso | deste artigo;

[l - COMPRA: toda aquisicdo remunerada de bem, para fornecimento de uma sé vez ou
parceladamente;

IV - COMISSAO DE LICITACAO: colegiado, permanente ou especial, composto de, pelo menos, 3
(trés) integrantes, formalmente designados pelo Diretor-Presidente, com a funcdo, dentre outras, de
receber, examinar e julgar todos os documentos e procedimentos relativos as licitagoes;

V - PREGOEIRO: colaborador designado pelo Diretor-Presidente para conduzir a licitagao,
auxiliado pela equipe de apoio, e responsavel pela pratica de todos os atos a ela relativos, tais como: o
credenciamento dos interessados; o recebimento das propostas de precos e da documentacao de
habilitacdao; a abertura dos envelopes das propostas de precos, o seu exame e a classificacao dos
proponentes; a conducao dos procedimentos relativos aos lances e a ordenagao das propostas, em ordem
crescente apos o encerramento da fase de lance;

VI - HOMOLOGAGCAO: o ato pelo qual o Diretor de Gestdo Corporativa, apos verificar a
regularidade dos atos praticados pela Comissao e Pregoeiro, ratifica o resultado da licitagao;

VIl - ADJUDICACAO: o ato pelo qual a Comissdo de Licitagdo e Pregoeiro atribuem ao
interessado o direito de executar o objeto a ser contratado;

VIIl - REGISTRO DE PRECO: procedimento, precedido de concorréncia ou de pregao, adotado
para cadastrar o menor preco obtido para determinado bem ou servigcos definidos no inciso Il deste artigo,
no prazo e condigcoes estabelecidas no respectivo instrumento convocatorio, viabilizando a possibilidade
de sua aquisicao direta na medida das necessidades, sem que esse registro importe em direito subjetivo a
contratagcao de quem ofertou o preco registrado;

IX - VALOR DE REFERENCIA (Preco maximo): € aquele que nao podera ser ultrapassado. Indica o
limite maximo a ser observado pelos licitantes na formulagao de suas propostas, de forma que aquelas
ofertas com valor superior deverao ser desclassificadas;

X - PROJETO BASICO: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo
adequado, para caracterizar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou de servigcos objeto da licitagao,
elaborado com base nas indicagoes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade técnica
e o0 adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a avaliagao do
custo da obra e a definicao dos métodos e do prazo de execugao;

Xl - TERMO DE REFERENCIA - documento elaborado com base nos estudos técnicos
preliminares, que devera conter os elementos que embasam a avaliagao do custo pela Embratur, a partir
dos padroes de desempenho e qualidade estabelecidos e das condi¢coes de entrega do objeto, a definicao
do objeto contratual e dos meétodos para a sua execucao, o valor estimado do objeto da licitagao
demonstrado em planilhas, de acordo com o preco de mercado; e

Xl - MATRIZ DE RISCOS: clausula contratual definidora de riscos e responsabilidades entre as
partes e caracterizadora do equilibrio econdmico-financeiro inicial do contrato, em termos de &nus
financeiro decorrente de eventos supervenientes a contratacao.

CAPITULO IlI
DAS MODALIDADES, LIMITES E TIPOS

Art. 5° Os contratos com terceiros destinados a prestacao de servicos a Embratur, inclusive de
engenharia e de publicidade, a aquisicao e a locacao de bens, a alienacao de bens e ativos integrantes do
respectivo patrimonio ou a execucao de obras a serem integradas a esse patrimoénio, bem como a
implementacao de 6nus real sobre tais bens, serao precedidos de licitagao.

§ 1° Sao modalidades de licitacao:

| - CONCORRENCIA: modalidade de licitagdo na qual sera admitida a participagao de qualquer
interessado que, na fase inicial de habilitagcao, comprove possuir os requisitos minimos de qualificagao
exigidos no instrumento convocatorio para a execugcao de seu objeto;

[l - CONCURSO: modalidade de licitagao entre quaisquer interessados para escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicao de prémios ou remuneracao aos vencedores;
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Il - LEILAO: modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados, para a venda de bens, a
quem oferecer maior lance, igual ou superior ao valor da avaliagao; e

IV - PREGAO: modalidade de licitagdo entre quaisquer interessados para aquisicdo de bens e
servicos comuns, qualquer que seja o valor estimado da contratacao realizado em sessao publica,
podendo ser presencial, com propostas impressas e lances verbais, ou no ambiente Internet, com
propostas e lances eletronicos, inclusive para contratagao de servicos comuns de engenharia.

§ 2° Os procedimentos licitatérios, a pré-qualificacao e os contratos disciplinados por este
manual serao divulgados em portal especifico mantido pela Embratur, devendo ser adotados os seguintes
prazos minimos para apresentacao de propostas ou lances, contados a partir da divulgacao do
instrumento convocatorio:

| - para aquisicao de bens:

5 (cinco) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou o maior
desconto; e

10 (dez) dias uteis, nas demais hipoteses.
Il - para contratacao de obras e servigos:

a) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou 0 maior
desconto; e

b) 30 (trinta) dias uteis, nas demais hipoteses.

lll - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias uteis para licitacao em que se adote como critério de
Jjulgamento a melhor técnica ou a melhor combinacao de técnica e preco, bem como para licitacao em
que haja contratacao semi-integrada ou integrada; e

IV - para concurso e leilao 15 (quinze) dias uteis.

§ 3° Na modalidade pregao, a validade da licitacao nao ficara comprometida se inviabilizada a
fase de lances, em razao da apresentacao e/ou classificacao de apenas uma proposta.

§ 4° A hipotese do paragrafo anterior devera ser justificada pela Comissao de Licitagcao ou
Pregoeiro, inclusive quanto ao preco, e ser ratificada pela autoridade competente.

§ 5° Sao bens e servicos comuns - bens cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser
objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacdes reconhecidas e usuais do mercado.

Art. 6° A Embratur adotara preferencialmente a modalidade de licitacao denominada pregao,
instituida pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisicao de bens e servicos comuns, assim
considerados aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos
pelo edital, por meio de especificacdes usuais no mercado.

Paragrafo unico. As demais modalidades poderao ser utilizadas mediante justificativa,
observando-se a conveniéncia e oportunidade na contratacao do objeto no alcance dos objetivos
almejados pela Entidade.

Art. 7° Sao procedimentos auxiliares das licitagoes regidas por este manual que poderao ser
adotados pela Embratur:

| - pré-qualificacao permanente;

Il - cadastramento;

[l - sistema de registro de precos; e

IV - catalogo eletronico de padronizagao.

§ 1° A Embratur podera manter registros cadastrais para efeito de habilitacao e
acompanhamento de desempenho de fornecedores.

§ 2° As condigoes e requisitos serao divulgados atraves de edital em portais eletronicos.

§ 3° A atuacao da licitante e do fornecedor no cumprimento de obrigagdes e contratos
celebrados com a Embratur serao anotados no respectivo registro cadastral.
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§ 4° A qualquer tempo podera ser alterado, suspenso ou cancelado o registro da inscrita que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para o cadastro.

§ 5° Os registros cadastrais poderao ser mantidos para efeito de habilitagao dos inscritos em
procedimentos licitatérios e serdo validos por 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a qualquer
tempo.

§ 6° O catalogo eletronico de padronizagao de compras, servicos e obras consiste em sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagcao dos itens a serem
adquiridos pela Embratur que estarao disponiveis para a realizacao de licitagao.

§ 7° Pré-qualificacao permanente:; € o procedimento anterior a licitagao destinado a identificar:

a) fornecedores que reunam condigcoes de habilitacao exigidas para o fornecimento de bem ou
a execucao de servico ou obra nos prazos, locais e condi¢coes previamente estabelecidos; e

b) bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da Embratur.
Art. 8° Poderao ser utilizados os seguintes critérios de julgamento:

| - menor preco;

Il - maior desconto;

lll - melhor combinacao de técnica e preco;

IV - melhor técnica;

V - melhor conteudo artistico;

VI - maior oferta de preco;

VIl - maior retorno economico; e

VIl - melhor destinacao de bens alienados.

§ 1° O tipo de licitacao técnica e preco, realizada na modalidade concorréncia, sera utilizado
preferencialmente para contratagcdes que envolvam natureza intelectual ou nas quais o fator preco nao
seja exclusivamente relevante, e, neste caso, desde que justificado tecnicamente.

§ 2° Nas licitacdes de técnica e preco a classificacao dos proponentes sera feita de acordo com
a média ponderada das valorizagcdes das propostas técnicas e de preco, de acordo com 0s pesos
estabelecidos no instrumento convocatério, que serao objetivos.

§ 3’ Nas licitagoes na modalidade Pregao Eletronico, so sera admitido o tipo menor preco ou
maior desconto.

CAPITULO IV
DOS CASOS DE DISPENSA E INEXIGIBILIDADE
Art. 9° E dispensavel a realizacao de licitagao pela Embratur:

| - para obras e servigos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais), desde que
nao se refiram a parcelas de uma mesma obra ou servigco ou ainda a obras e servicos de mesma natureza e
no mesmo local que possam ser realizadas conjunta e concomitantemente;

Il - para outros servicos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais) e para
alienacoes, nos casos previstos neste manual, desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servico,
compra ou alienacao de maior vulto que possa ser realizado de uma sé vez,

lll - quando nao acudirem interessados a licitacao anterior e essa, justificadamente, ndo puder
ser repetida sem prejuizo para Embratur, bem como para suas respectivas subsidiarias, desde que
mantidas as condicdes preestabelecidas;

IV - quando as propostas apresentadas consignarem precos manifestamente superiores aos
praticados no mercado nacional ou incompativeis com os fixados pelos 6rgaos oficiais competentes;

V - para a compra ou locagcao de imovel destinado ao atendimento de suas finalidades
precipuas, quando as necessidades de instalacao e localizagao condicionarem a escolha do imoével, desde
que o preco seja compativel com o valor de mercado, segundo avaliagao previa;

https://www.in.gov.br/web/dou/-/resolucao-cde-n-17-de-09-de-setembro-de-2021-345097477

4/18



15/09/21, 11:05 RESOLUGCAO CDE N° 17, de 09 de setembro de 2021 - RESOLUCAQ CDE N° 17, de 09 de setembro de 2021 - DOU - Imprensa Nacional

VI - na contratagao de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em consequéncia
de rescisao contratual, desde que atendida a ordem de classificagao da licitagao anterior e aceitas as
mesmas condicdoes do contrato encerrado por rescisao ou distrato, inclusive quanto ao preco,
devidamente corrigido;

VIl - na contratacao de instituicao brasileira incumbida regimental ou estatutariamente da
pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicao dedicada a recuperacao social
do preso, desde que a contratada detenha inquestionavel reputacao ético-profissional e nao tenha fins
lucrativos;

VIIl - para a aquisicao de componentes ou pecgas de origem nacional ou estrangeira necessarios
a manutengao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses
equipamentos, quando tal condicao de exclusividade for indispensavel para a vigéncia da garantia;

IX - na contratagao de associagcao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos e de
comprovada idoneidade, para a prestacao de servicos ou fornecimento de mao de obra, desde que o
preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

X - na contratacao de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico, segundo as
normas da legislagcao especifica, desde que o objeto do contrato tenha pertinéncia com o servigo publico;

Xl - nas contratagdes entre a Embratur e suas respectivas subsidiarias, para aquisicao ou
alienacao de bens e prestacao ou obtencao de servicos, desde que os precos sejam compativeis com os
praticados no mercado e que o objeto do contrato tenha relacao com a atividade da contratada prevista
em seu estatuto social;

Xll - na contratacao de coleta, processamento e comercializagao de residuos solidos urbanos
reciclaveis ou reutilizaveis, em areas com sistema de coleta seletiva de lixo, efetuados por associagcdes ou
cooperativas formadas exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda que tenham como ocupagao
econdmica a coleta de materiais reciclaveis, com o uso de equipamentos compativeis com as normas
técnicas, ambientais e de saude publica;

Xl - para o fornecimento de bens e servicos, produzidos ou prestados no Pais, que envolvam,
cumulativamente, alta complexidade tecnologica e defesa nacional, mediante parecer de comissao
especialmente designada pelo dirigente maximo da Embratur;

XIV - nas contratagdes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da Lei n°
10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratagcao dela constantes;

XV - nos casos de calamidade publica ou grave perturbacao da ordem publica;

XVI - nos casos de emergéncia, quando caracterizada a necessidade de atendimento a situagao
que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servigos, equipamentos e
outros bens;

XVII - nos casos de urgéncia para o atendimento de situacdées comprovadamente imprevistas
ou imprevisiveis em tempo habil para se realizar a licitagao;

XVIIl - na transferéncia de bens a orgaos e entidades da administragcao publica, inclusive
quando efetivada mediante permuta;

XIX - na doagao de bens moveis para fins e usos de interesse social, apos avaliagao de sua
oportunidade e conveniéncia socioecondémica relativamente a escolha de outra forma de alienagao;

XX - na compra e venda de agoes, de titulos de credito e de divida e de bens que produzam ou
comercializem;

XXI - para a consecucao da autorizagao contida no inciso lll, do caput do art. 5° da Lei 14.002, de
22 de maio de 2020; e

XXII - para a aquisicao de produtos e servicos relacionados a sua atividade fim no exterior.

§ 1° Na hipodtese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagcao nos termos do inciso VI do
caput, a Embratur podera convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagcao, para a
celebracao do contrato nas condi¢cdes ofertadas por estes, desde que o respectivo valor seja igual ou
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inferior ao orcamento estimado para a contratacao, inclusive quanto aos precos atualizados nos termos do
instrumento convocatorio.

§ 2° Toda contratacao advinda deste artigo devera ter sua vantajosidade econdmica
comprovada através de justificativade preco e escolha de fornecedor.

§ 3° Os valores estabelecidos nos incisos | e Il do caput podem ser alterados, para refletir a
variacao de custos, por deliberacao da Diretoria Executiva da EMBRATUR (DIREX).

§ 4° Na contratacao lastreada nos incisos XV, XVI e XVII, sera obedecido o prazo de execugao
maximo de 180 (cento e oitenta) dias, vedada a prorrogacao.

Art. 10. A contratagcdo direta (inexigibilidade) sera feita quando houver inviabilidade de
competicao, em especial na hipotese de:

| - aquisicao de materiais, equipamentos ou géneros que so6 possam ser fornecidos por produtor,
empresa ou representante comercial exclusivo; e

Il - contratacao dos seguintes servigcos técnicos especializados, com profissionais ou empresas
de notdria especializagao, vedada a inexigibilidade para servigos de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, plangjamentos e projetos basicos ou executivos;

b) pareceres, pericias e avaliacdes em geral;

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;
d) fiscalizagao, supervisao ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal; e

g) restauracao de obras de arte e bens de valor historico.

Art. 11. As dispensas, salvo os casos previstos nos incisos | e Il do art. 9°, ou as situacdes de
inexigibilidade serao justificadas, de forma circunstanciada, inclusive quanto ao preco e ratificadas pela
autoridade competente.

§ 1° As aquisicoes diretas de bens e/ou servigcos seguirao os procedimentos regulamentados
pela Embratur.

§ 2° Nos casos de dispensa e inexigibilidade devera ser comprovada a regularidade fiscal,
conforme exigéncias do inciso IV, do art. 15, salvo nas contratacoes realizadas no exterior.

Art. 12. No caso de execugao de forma direta pela Embratur de agdes prevista no artigo 4°, da
Lei n° 14.002, de 22 de maio de 2020, fica a Embratur enquadrada no inciso | do § 3° do art. 28 da Lei n°
13.303, de 30 de junho de 2016, sendo dispensada de realizagao de licitacao no que diz respeito a
contratacao de servicos complementares as agoes de publicidade, promogao, apoio e de marketing.

§ 1° Para implementacao deste dispositivo, a area requisitante devera instruir os processos
referentes a essas contratagcdées com, no minimo, as seguintes informacdes ou documentos, sem embargo
de outras que sejam pertinentes ou necessarias:

a) justificativa das agoes pela area requisitante;
b) Plano de Acao Aprovado pela Diretoria-Executiva;

c) insercao de Termo de Referéncia, escrito em escrito em inglés e espanhol caso a atividade
seja realizada no exterior;

d) comprovacgao da vantajosidade econémica comprovada atraves de através de justificativa de
preco e escolha de fornecedor, caso seja atividade no exterior devera ter propostas em euro e délar; e

e) analise orcamentaria e juridica.

§ 2° Sera considerada para este artigo, tambéem, a promogao do turismo domestico no periodo
indicado no § 3°, art. 34 da Lei n° 14.002, de 22 de maio de 2020.

CAPITULO V
DO CREDENCIAMENTO
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Art. 13. Fica estabelecida a possibilidade da Embratur criar e manter editais de credenciamento
para contratacao de obras, servicos de engenharia, demais servigcos e aquisicao de bens, nas seguintes
condicoes:

| - formalizacao de editais de chamamento publico para o credenciamento, garantindo ampla e
irrestrita participacao de qualquer empresa que preencha os requisitos de qualificagdo necessarias a
seguranca da execucao de demandas;

Il - publicagao de Edital de chamamento no intervalo maximo de 12 (doze) meses para cada
credenciamento vigente na Embratur;

[ll - garantia de tratamento isondmico a todas as empresas credenciadas; e

IV - fixacao de condigdes uniformes para o credenciamento dos interessados e para a execugao
dos servicos.

§ 1° Para a utilizacdo do credenciamento, serd necessaria a demonstracao de que as
necessidades da Embratur serao melhor atendidas pela contratacao do maior numero de interessados
possivel.

§ 2° O credenciamento obedecera ao disposto neste artigo e a seguinte sequéncia:

a) selecao dentre as credenciadas habilitadas pela Comissao de Licitacao de qual apresentou o
menor valor para o servico ou bem;

b) convocacao de todas as credenciadas para analisarem a possibilidade de concordarem com
0 menor valor proposto, sendo, ao final, desclassificadas as que discordarem desta proposicao;

C) apos o registro das credenciadas que aceitaram o menor valor, a classificacao respeitara a
ordem cronologica de validagcao de inscricao da empresa no credenciamento;

d) elaboracao da lista final dos credenciados, conforme alinea “c"; e

e) manifestacdo da empresa convocada, em até 48 (qQuarenta e oito) horas, contados do envio da
convocacgao, para manifestar interesse ou nao na execucao da demanda pretendida.

§ 3° As demandas serao submetidas as empresas, respeitado critério imparcial que se justifique
diante da demanda.

§ 4° Tendo a empresa convocada realizado a demanda, passara para o final da fila de
credenciadas, nao persistindo qualquer limitacao do numero de convocagoes desde que seja convocada
todas as empresas também credenciadas.

§ 5° A empresa credenciada tem o direito de rejeitar por duas oportunidades a convocagao para
atendimento da demanda dentro da vigéncia do credenciamento, ensejando uma terceira recusa no
descredenciamento automatico e na impossibilidade de se credenciar por 12 (doze) meses.

§ 6° As demandas advindas do credenciamento devem ser formuladas por meio de contrato
administrativo, nos termos do art. 36 deste Manual devendo constar todas as obrigagoes pactuadas na
convocagao da empresa credenciada.

§ 7° Sempre que for necessaria a inclusao de novos critérios de qualificacao no edital de
chamamento publico, todas as empresas credenciadas, anteriormente a publicagao, terao até o dia do
encerramento do chamamento para apresentar os documentos pertinentes, sob pena de
descredenciamento.

§ 8° Enquanto for julgado conveniente e oportuno, o credenciamento formalizado podera surtir
seus efeitos, respeitando as determinacoes deste artigo.

§ 9° A existéncia do credenciamento nao gera as empresas credenciadas direito de execucao
de qualquer demanda, pois essa modalidade de contratacao tem por objetivo suprir cronograma de
demandas incertas, projetadas e passiveis de execugao, caso exista recurso orcamentario.

Art. 14. Apds o encerramento do chamamento publico e da formalizagao do credenciamento a
Embratur devera manter todas as empresas cientes da apresentacao de demandas, atualizando a posicao
das empresas sempre que confirmada a execugao de uma demanda.
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§ 1° As empresas serao notificadas da demanda preferencialmente por e-mail institucional ou
por meio de oficio sendo a demanda formalizada por ordem de servicos ou fornecimento ou contrato
administrativo.

§ 2° A empresa convocada tera um prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas para atender as
obrigagcdes condicionantes para a assinatura do contrato. Podendo ser prorrogado por mais 24 (vinte e
quatro) horas, caso julgado adequado pela Embratur.

§ 3° As empresas devem manter as condicoes de qualificacao durante toda a vigéncia do
credenciamento. Caso convocada e nao comprove o cumprimento de todas as condicdes de qualificacao,
podera ser descredenciada e estara sujeita a aplicacao de sancao administrativa nos moldes do Capitulo
Xl deste Manual.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO

Art. 15. Para a habilitagcao nas licitagcdes e credenciamento, observado o disposto no paragrafo
unico deste artigo, podera ser exigida dos interessados, no todo ou em parte, conforme se estabelecer no
instrumento convocatorio, documentacao relativa a:

| - habilitacao juridica:
a) cedula de identidade;
b) prova de registro, no érgao competente, no caso de empresario individual,

c) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado no orgao
competente; e

d) ato de nomeacdo ou de eleicao dos administradores, devidamente registrado no érgao
competente.

Il - qualificagao técnica:
registro ou inscricao na entidade profissional competente, se houver;

a) documentos comprobatoérios de aptidao para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagao;

b) comprovacao de que recebeu os documentos e de que tomou conhecimento de todas as
condicdes do instrumento convocatorio; e

c) prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso.
[l - qualificagao econdmico-financeira:

a) balanco patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social, ou balanco de
abertura no caso de empresa recem-constituida, que comprovem a situagao financeira da empresa,
atraves do calculo de indices contabeis previstos no instrumento convocatorio;

b) certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de
execucgao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica; e

c) capital minimo ou patrimoénio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor da contratacao.
IV - regularidade fiscal:

a) prova de inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricao no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) prova de regularidade para com as fazendas federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou
sede do licitante, na forma da lei;

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia do Tempo de
Servico, no cumprimento dos encargos instituidos por lei; e
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e) prova de inexisténcia de deébitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos casos de contratacdao de
servicos com dedicagao exclusiva de mao de obra.

§ 1° A documentacao a que se refere o inciso IV devera ser exigida, exceto nos casos de
concurso, leildo e alienacao de bens quando dispensada de licitagao.

§ 2° A documentacao a que se refere o inciso IV deste artigo podera ser exigida em qualquer
fase da execucgao contratual, sendo que sua falta sera imediatamente comunicada a contratada para sanar
a irregularidade, sob pena de aplicacao de penalidade e ou rescisao contratual.

CAPITULO VII
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 16. O procedimento da licitacao sera iniciado com o Termo de Abertura, o qual sera assinado
pelo Diretor da area requisitante e autorizado pelo Diretor de Gestao Corporativa, e Documento de
Oficializagao da Demanda, no qual serao definidos o objeto, a identificacao da area requisitante, motivacao
da contratacao, os resultados a serem alcancados com a contratacao e fonte de recursos.

§ 1° A Embratur, na licitagao para aquisicao de bens, podera:
| - indicar marca ou modelo, nas seguintes hipoteses:
a) em decorréncia da necessidade de padronizagao do objeto;

b) quando determinada marca ou modelo comercializado por mais de um fornecedor constituir
O unico capaz de atender o objeto do contrato; e

c) quando for necessaria, para compreensao do objeto, a identificacao de determinada marca
ou modelo apto a servir como referéncia, situacao em que sera obrigatorio o acréscimo da expressao "ou
similar ou de melhor qualidade”.

Il - exigir amostra do bem na fase de julgamento das propostas ou de lances, desde que
justificada a necessidade de sua apresentacao; e

[l - solicitar a certificacao da qualidade do produto ou do processo de fabricagao, inclusive sob
o aspecto ambiental, por instituicao previamente credenciada.

§ 2° E vedado admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos de convocagao, clausulas ou condigdes
que comprometam, restrinjam ou frustrem o seu carater competitivo e estabelecam preferéncias ou
distingbes em razao da naturalidade, da sede ou domicilio dos licitantes ou de qualquer outra
circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do contrato, salvo se amparado por
dispositivo legal.

§ 3° Independente da modalidade todos os atos da licitacao devem ser, efetivamente,
comunicados aos participantes, sob pena de invalidar o ato administrativo.

§ 4° O ato convocatorio podera ser impugnado, no todo ou em parte, até 3 (trés) dias uteis antes
da data fixada para o recebimento das propostas. Nao impugnado o ato convocatorio, preclui toda a
matéria nele constante, salvo em casos de comprovada ilegalidade no instrumento convocatorio.

Art. 17. As licitagoes de que trata este manual observarao a seguinte sequéncia de fases:
| - preparagao;

Il - divulgagao;

lll - apresentacao de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;

IV - julgamento;

V - verificacao de efetividade dos lances ou propostas;

VI - negociagao;

VII - habilitacao;

VIII - interposicao de recursos;

IX - adjudicacao do objeto; e
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X - homologacgao do resultado ou revogacao do procedimento.

§ 1° A Comissao de Licitacao, o Pregoeiro ou autoridade superior podera pedir esclarecimentos
e promover diligéncias, em qualquer fase da licitacao e sempre que julgar necessario, fixando prazos para
atendimento, destinados a elucidar ou complementar a instrugao do processo, vedada a inclusao posterior
de informacao ou de documentos que deveriam constar originariamente da proposta ou da
documentacao.

§ 2° Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas,
a Comissao de Licitacao/Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para a
apresentacao de nova documentacao ou de novas propostas com eliminagao das causas apontadas no
ato de desclassificacao.

§ 3° O valor estimado do contrato a ser celebrado pela Embratur sera sigiloso, facultando-se a
contratante, mediante justificacao na fase de preparacao prevista no inciso | do art. 17 deste manual,
conferir publicidade ao valor estimado do objeto da licitacao, sem prejuizo da divulgacao do detalhamento
dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a elaboracao das propostas.

Art. 18. As decisdes referentes a habilitagao, aos julgamentos e aos recursos serao comunicadas
diretamente aos licitantes e lavradas em ata, se presentes seus prepostos no ato em que for adotada a
decisao, por publicacao no site da Embratur ou, ainda, por outro meio formal, a critério da Embratur.

Paragrafo unico. No pregao eletrénico, os licitantes serdo considerados comunicados das
decisbes a partir do momento em que as mesmas vierem a ser disponibilizadas no sistema eletronico.

Art. 19. Sera facultado a Coordenacao de Contratos, Convénios e Prestacao de Contas adotar no
instrumento convocatorio, a inversao do procedimento, abrindo primeiramente as propostas, classificando
0s proponentes, e so entao abrindo o envelope de habilitacao do licitante classificado em primeiro lugar.

Paragrafo unico. Se o licitante classificado em primeiro lugar for inabilitado, apods julgados
eventuais recursos interpostos, proceder-se-a a abertura dos envelopes de habilitacao dos licitantes
remanescentes, na ordem de classificacao, obedecido o procedimento previsto neste artigo, para que o
previsto neste artigo, para que o seguinte classificado que preencha as condicdes de habilitacao seja
declarado vencedor, nas condicoes de sua proposta.

Art. 20. O julgamento das propostas nas licitagcdes dos tipos técnica e técnica e preco devera
ser feito segundo critérios objetivos estabelecidos pelo instrumento convocatério, nao se admitindo
valorizacao desproporcional dos elementos da proposta.

Art. 21. O pregoeiro sera formalmente designado e podera integrar a comissao de licitagao.

Art. 22. Aplicam-se as licitagdes da Embratur as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 23. Nas contratacdes de publicidade e propaganda, a Embratur seguira o disposto na Lei n®
12.232, de 29 de abril de 2010.

§ 1° A Embratur nao fica obrigada a cumprir os dispositivos do art. 10 dessa lei na escolha da
subcomissao tecnica.

§ 2° Fica autorizada a contratacao de servigos de publicidade por meio de dispensa do art. 12
deste manual e por Credenciamento, nao seguindo os procedimentos definidos na lei do caput.

Art. 24. A modalidade pregao sera preferencialmente realizada na forma eletronica,
respeitando-se a Lei 10.520/2002, o Decreto 10.024/2019 e correlatos, até que a Embratur publique
normativo proprio.

Art. 25. Nas contratacdes de solugcoes de Tecnologia da Informagao e Comunicagao, a Embratur
adotara o disposto na Instrucao Normativa n° 01, de 4 de abril de 2019, da Secretaria Especial de
Desburocratizacao, Gestao e Governo Digital.

Paragrafo unico. A Embratur ndo fica obrigada a cumprir os dispositivos do art. 9° dessa
instrucao nas elaboracoes de todos os documentos relativos a fase de planejamento da contratagao.

Art. 26. Fica autorizada a adesao ao Portal do Comprasnet do Governo Federal para publicacoes
de licitacoes e conducao dos certames.
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Paragrafo unico. Caso haja adesao no portal citado, a Embratur devera seguir todas as normas e
legislagdes vinculadas.

CAPITULO VIII

DA LICITACAO INTERNACIONAL

Art. 27. No caso de licitagdes internacionais, a Embratur observara as seguintes diretrizes:
| - condi¢coes equivalentes de pagamento entre empresas brasileiras e estrangeiras;

Il - o edital devera ajustar-se as diretrizes da politica monetaria e do comércio exterior, bem
como atender as exigéncias dos 6rgaos competentes;

[l - publicagao do edital em inglés e espanhol no site/portal da Embratur e em jornal de grande
circulacao na regidao onde sera realizada a obra, prestado o servico, fornecido, alienado ou alugado o bem,
podendo ainda a Embratur, conforme o vulto da licitagao, utilizar-se de outros meios de divulgacao para
ampliar a area de competicao;

IV - as empresas estrangeiras que nao funcionem no Brasil devem, sempre que possivel,
atender as exigéncias de habilitacao por meio de documentos equivalentes;

V - incluir nos editais de licitacao internacional a exigéncia de que todo e qualquer documento
apresentado em lingua estrangeira se fagca acompanhar de traducao realizada por tradutor juramentado;

VI - os valores de referéncias do edital, da planilha de preco, das propostas e da assinatura do
contrato serao definidos em dolar ou euro, a critério da Embratur, independente do licitante brasileiro ou
estrangeiro;

VIl - o pagamento feito ao licitante brasileiro eventualmente contratado em virtude da licitagao
de que trata o inciso anterior sera efetuado em moeda brasileira, a taxa de cambio vigente no dia util
imediatamente anterior a data do efetivo pagamento;

VIl - as garantias de pagamento ao licitante brasileiro serdo equivalentes aquelas oferecidas ao
licitante estrangeiro; e

IX - para fins de julgamento da licitacao, as propostas apresentadas por licitantes estrangeiros
serao acrescidas dos gravames consequentes dos mesmos tributos que oneram exclusivamente os
licitantes brasileiros quanto a operacao final de venda.

§ 1° Em suas licitacdes e contratagcdes administrativas, as unidades da EMBRATUR no exterior
observarao as peculiaridades locais e os principios basicos deste manual, na forma de regulamentacao
especifica.

§ 2° No caso de auséncia dos documentos equivalentes de habilitagao do licitante estrangeiro,
conforme indicado no IV deste artigo, este devera emitir uma declaracao de que o respectivo documento
nao consta como valido em seu Pais.

CAPITULO IX

DOS RECURSOS

Art. 28. Na fase recursal deverao ser respeitados os seguintes prazos:
| - na modalidade Pregao:

1. Intencao de Recurso: minimo de 30 (trinta) minutos;

2. Recurso: O3 (trés) dias uteis;

3. Contrarrazao: 03 (trés) dias uteis;

4. Decisao Pregoeiro: 05 (cinco) dias uteis; e

5. Decisao Autoridade Competente: 05 (cinco) dias uteis.
Il - nas demais modalidades:

1. Recurso: 05 (cinco) dias uteis;

2. Contrarrazao: O5 (cinco) dias uteis;
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3. Decisao Comissao: 05 (cinco) dias uteis; e
4. Decisao Autoridade Competente: 05 (cinco) dias uteis.

Art. 29. A manifestagcao da intencao de recorrer deve comprovar adequagao dos requisitos de
admissibilidade e o pregoeiro e a Comissao de Licitagdes ndao poderao valer-se de qualquer pretexto para
impedir o exercicio do direito de recorrer do licitante que comprovar tempestividade, legitimidade,
interesse e motivacao.

§ 1° No pregao eletronico, o recurso devera ser apresentado em campo proprio do sistema
eletronico.

Art. 30. Os recursos serao julgados pela autoridade competente ou por quem esta delegar

competéncia no prazo de até 10 (dez) dias uteis, contados da data final para sua interposicao e
apresentacao de contrarrazoes ao recurso.

Paragrafo unico. O provimento de recursos pela autoridade competente somente invalidara os
atos insuscetiveis de aproveitamento.

Art. 31. Os recursos nao terao efeito suspensivo, salvo nas hipoteses de habilitagao ou
inabilitacao do licitante, julgamento das propostas ou quando definido pela autoridade competente.

CAPITULO X

DOS INSTRUMENTOS CONVOCATORIOS

Art. 32. Os instrumentos convocatorios serao sempre compostos por:

| - Edital,

Il - Termo de Referéncia ou Projeto Basico;

lll - modelo de Proposta Comercial;

IV - minuta do Contrato ou Ordem de Servigo, caso o primeiro ndo seja necessario; e
V - outros anexos indicados no Termo de Referéncia ou Projeto Basico.

Art. 33. Os modelos de minutas de Termos de Referéncia, Projetos Basicos, Editais e Contratos
serao padronizados pela Coordenacao de Contratos, Convénios e Prestacao de Contas.

§ 1° Os fluxogramas e documentos pertinentes ao procedimento licitatorio sera normatizado por
regimento interno da Embratur.

Art. 34. Os editais conterao, no minimo:

| - local onde podera ser examinado e adquirido o edital;

Il - objeto da licitacao, com descricao sucinta e clara;

lll - indicagao dos recursos orgamentarios;

IV - informacodes relativas ao credenciamento, quando necessario;
V - condicoes para participacao na licitacao;

VI - informacgdes relativas a apresentacao das propostas;

VII - dos procedimentos e dos julgamentos das propostas;

VIII - habilitacao dos licitantes;

IX- critérios e prazo para recursos;

X - exigéncia de garantia da execucao contratual, se for o caso;

XI - informacodes relativas ao contrato e sua assinatura;

Xl - do reajuste e critérios de reequilibrio econdmico financeiro do contrato;
Xlll - da aceitacao do objeto e da fiscalizacao;

XIV - das obrigacoes da contratante e da contratada;

XV - do pagamento;
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XVI - das sancdes administrativas; e

XVII - da impugnagao ao edital e do pedido de esclarecimento.
Art. 35. Os Projetos Basicos e Termos de Referéncia conterao, no minimo:
| - especificacao detalhada do objeto da licitagao;

Il - justificativa e objetivo da contratacao;

lll - regime de execucao do objeto, em caso de servico;

IV - obrigacoes da contratante;

V - obrigacdes da contratada;

VI - da subcontratacao;

VIl - controle e fiscalizacao da execugao;

VIl - da aceitacao do objeto;

IX - do pagamento;

X - reajuste;

XlI- das sancoes administrativas;

XII- critérios de selecao do fornecedor;

XIII - dos recursos orcamentarios;

XIV - forma de fornecimento, em caso de compra; €

XV - matriz de risco.

CAPITULO XI

DOS CONTRATOS

Art. 36. O instrumento de contrato € obrigatério nos casos de concorréncia e facultativo nos
demais em que a Embratur puder substitui-lo por outros instrumentos habeis, tais como nota de empenho
de despesa, autorizacao de compra ou ordem de execucao de servico ou fornecimento ou outro
equivalente.

§ 1° E dispensavel o "termo de contrato" e facultada a substituicdo prevista neste artigo, a
critério da Embratur e independentemente da modalidade, nos casos de compra com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos, dos quais nao resultem obrigacodes futuras, inclusive assisténcia técnica.

§ 2° A Embratur podera exigir, na assinatura do contrato ou em um prazo a partir dessa data, a
qualificacao de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos servicos objetos
da contratacao, vedadas as exigéncias de quantidades minimas ou prazos maximos, bem como indicagao
das instalagdes e do aparelhamento disponiveis para a realizagao do objeto da licitagao.

§ 3° A integral quitacao do contrato estara condicionada a aceitacao do objeto apos a
verificacao do seu total cumprimento, conforme exigéncias e especificagcdes nele descritas.

§ 4° Os contratos serao controlados e fiscalizados com vistas a garantir o atendimento dos
direitos e obrigagdes pactuados, assim como o cumprimento da legislacao pertinente.

§ 5° Os contratos serao acompanhados e fiscalizados por colaboradores da Embratur ou, a seu
exclusivo critério, por meio de prestadores de servigcos tecnicos especializados que comprovem a
experiéncia necessaria para esse fim.

§ 6° A Embratur designara formalmente o gestor e fiscal do contrato.

Art. 37. As regras e diretrizes do procedimento de contratacao de servigcos sob o regime de
execucao indireta seguirao os procedimentos regulamentados pela Embratur.

Art. 38. Sao clausulas necessarias nos contratos disciplinados por este manual.:
| - 0 objeto e seus elementos caracteristicos;

Il - o regime de execucao ou a forma de fornecimento;
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lll - o preco e as condicdes de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do
reajustamento de precos e os critérios de atualizagao monetaria entre a data do adimplemento das
obrigacoes e a do efetivo pagamento;

IV - os prazos de inicio de cada etapa de execugao, de conclusao, de entrega, de observacao,
quando for o caso, e de recebimento;

V - as garantias oferecidas para assegurar a plena execucao do objeto contratual, quando
exigidas;

VI - os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infracdes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

VII - os casos de rescisao do contrato e os mecanismos para alteragcao de seus termos;

VIII - a vinculagao ao instrumento convocatorio da respectiva licitacao ou ao termo que a
dispensou ou a inexigiu, bem como ao lance ou proposta do licitante vencedor;

IX - a obrigacao do contratado de manter, durante a execucao do contrato, em compatibilidade
com as obrigagdes por ele assumidas, as condicdes de habilitacao e qualificagao exigidas no curso do
procedimento licitatorio; e

X - matriz de riscos.

§ 1° A duragao dos contratos regidos por este manual nao excedera a 5 (cinco) anos, contados a
partir de sua celebragao, exceto:

| - para projetos contemplados no plano de negocios e investimentos da Embratur; e

Il - nos casos em que a pactuacao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposicao desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizagao do negocio.

§ 2° E vedado o contrato por prazo indeterminado.

Art. 39. A prestacao de garantia, quando prevista no Termo de Referéncia ou Projeto Basico,
limitada a 5% (cinco por cento) do valor do contrato, e a escolha do prestador, devera ser apresentada no
prazo de 10 (dez) dias e constara de:

| - caucao em dinheiro;
Il - fianca bancaria; ou
Il - seguro garantia.

§ 1° Nos casos de obras e servicos de engenharia, no Termo de Referéncia ou Projeto Basico
podera fixar o tipo de garantia dentre os elencados nos incisos deste artigo e podera ser elevado para ate
10% (dez por cento) do valor do contrato.

§ 2° A garantia tera validade durante a execucao do contrato e 90 (nhoventa) dias apos termino
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogagao.

Art. 40. O contratado podera subcontratar partes do objeto contratual, se admitido no Termo de
Referéncia ou Projeto Basico e no respectivo contrato, até o limite previsto no edital do certame, e desde
que mantida sua responsabilidade perante o contratante, sendo vedada a subcontratacao com licitante
que tenha participado do procedimento licitatorio ou da elaboracao de projeto basico ou executivo.

Paragrafo unico - O subcontrato devera ser aprovado pela Embratur, observando-se todos os
requisitos exigidos da licitante vencedora subcontratante.

Art. 41. As alteragcdes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e as
decorrentes de necessidade de prorrogacao, constarao de termos aditivos.

§ 1° A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no proprio
contrato e as atualizagdes, compensacdes ou penalizagdes financeiras decorrentes das condi¢cées de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite
do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracao do contrato e podem ser registrados por simples
apostila, dispensada a celebracao de aditamento.
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Art. 42. O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, os acréscimos ou
supressoes que se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite de 50%
(cinquenta por cento) para 0s seus acréscimos.

Paragrafo unico. Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder os limites estabelecidos no
caput, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes.

Art. 43. Nos casos de afronta aos principios que regem os certames licitatérios ou as clausulas
contratuais, por culpa ou dolo, ou o inadimplemento total ou parcial das obrigacoes contratuais assumidas,
dard a Embratur o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de outras penalidades
previstas no instrumento convocatorio ou no contrato.

CAPITULO XII
DO REGISTRO DE PRECO

Art. 44. O Sistema de Registro de Precos especificamente destinado as licitagdes de que trata
este manual reger-se-a pela legislagao pertinente e pelas seguintes disposicoes:

§ 1° Podera aderir ao sistema referido no caput quaisquer outros servigos sociais autbnomos.
§ 2° O registro de pregos observara, entre outras, as seguintes condigoes:

| - efetivacao prévia de ampla pesquisa de mercado;

Il - selecao de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

[l - desenvolvimento obrigatorio de rotina de controle e atualizagao periodicos dos precos
registrados;

IV - definicao da validade do registro; e

V - inclusao, na respectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servigos
com precgos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificagcao do certame, assim como dos
licitantes que mantiverem suas propostas originais.

§ 3° A existéncia de precos registrados nao obriga a Embratur a firmar os contratos que deles
poderao advir, sendo facultada a realizagao de licitagao especifica, assegurada ao licitante registrado
preferéncia em igualdade de condigcodes.

CAPITULO Xl
DAS SANCOES

Art. 45. Os contratos devem conter clausulas com sancdes administrativas a serem aplicadas
em decorréncia de atraso injustificado na execucao do contrato, sujeitando o contratado a multa de mora,
na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato.

§ 1° A multa a que alude este artigo nao impede que a Embratur rescinda o contrato e aplique
as outras sancgoes previstas neste manual.

§ 2° A multa, aplicada apos regular processo administrativo, sera descontada da garantia do
respectivo contratado.

§ 3° Se a multa for de valor superior ao valor da garantia prestada, além da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, a qual serd descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista ou, ainda, quando for o caso, cobrada
judicialmente.

Art. 46. Pela inexecucao total ou parcial do contrato Embratur podera, garantida a prévia defesa,
aplicar ao contratado as seguintes sancgoes:

| - adverténcia;
Il - multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato; e

[l - suspensao temporaria de participacao em licitagcao e impedimento de contratar com a
Embratur, por prazo nao superior a 2 (dois) anos.
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§ 1° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta ou durante os
procedimentos da licitacao, injustificadamente nao assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar o
instrumento equivalente, nao assinar a ata de registro de precos quando cabivel, apresentar
documentacao falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, ensejar o retardamento da
execucao do objeto, nao mantiver a proposta, cometer fraude fiscal ou comportar-se de modo iniddéneo,
também ficara sujeito as sangoes do caput.

§ 2° Se a multa aplicada for superior ao valor da garantia prestada, alem da perda desta,
respondera o contratado pela sua diferenca, que sera descontada dos pagamentos eventualmente
devidos pela Embratur ou cobrada judicialmente.

§ 3° As sangoes previstas nos incisos | e lll do caput poderao ser aplicadas juntamente com a do
inciso Il, devendo a defesa prévia do interessado, no respectivo processo, ser apresentada no prazo de 10
(dez) dias uteis.

Art. 47. As sangoes previstas no inciso lll do art. 46 poderao também ser aplicadas as empresas
ou aos profissionais que, em razao dos contratos regidos por este manual.

| - tenham sofrido condenacao definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

Il - tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagcao; e

lll - demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a empresa publica ou a sociedade
de economia mista em virtude de atos ilicitos praticados.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 48. Estara impedida de participar de licitacoes e de ser contratada pela Embratur a
empresa:

| - cujo administrador ou socio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da Embratur;

Il - suspensa pela Embratur;

lll - declarada inidénea pela Uniao, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa
a que esta vinculada, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

IV - constituida por soécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidonea;
V - cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

VI - constituida por soécio que tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

VIl - cujo administrador tenha sido socio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancao; ou

VIIl - que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razao de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Paragrafo unico. Aplica-se a vedagao prevista no caput:

| - & contratacao do proprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem como a
participacao dele em procedimentos licitatorios, na condicao de licitante;

Il - a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
a) dirigente da Embratur;

b) empregado da cujas atribuicdes envolvam a atuacao na area responsavel pela licitagdo ou
contratacao; ou

c) autoridade do ente publico a que a Embratur esteja vinculada.

lll - cujo proprietario, mesmo na condicao de soécio, tenha terminado seu prazo de gestao ou
rompido seu vinculo com Embratur ha menos de 6 (seis) meses.
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Art. 49. E vedada a participagao direta ou indireta nas licitagdes para obras e servicos de
engenharia de que trata este manual:

| - de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto ou o projeto basico da
licitacao;

Il - de pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracao do anteprojeto
ou do projeto basico da licitacao; e

[l - de pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto ou do projeto basico da licitagcao seja
administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou soécio, neste ultimo caso
quando a participacao superar 5% (cinco por cento) do capital votante.

Art. 50. Os instrumentos convocatoérios deverao assegurar a Embratur o direito de cancelar a
licitagao, antes de assinado o contrato, desde que justificado.

Art. 51. Na contagem dos prazos estabelecidos no presente Manual, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for explicitamente
disposto em contrario.

Paragrafo unico. SO se iniciam e vencem os prazos referidos neste Manual em dia de
funcionamento da Embratur.

Art. 52. As empresas poderao participar dos processos licitatérios constituidas na forma de
consorcio, obedecidas as disposicoes legais sobre a matéria e desde que haja autorizagao expressa no
edital.

§ 1° - Quando permitida na licitagcao a participagcao de empresas em consorcio, observar-se-ao
as seguintes normas:

| - comprovacao do compromisso publico ou particular de constituicao de consorcio, subscrito
pelos consorciados;

Il - indicacao da empresa responsavel pelo consorcio que devera atender as condigcdes de
lideranga, obrigatoriamente fixadas no edital;

Il - apresentacao dos documentos exigidos no art. 15 deste Manual por parte de cada
consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagao técnica, o somatério dos quantitativos de cada
consorciado, e, para efeito de qualificacao econdémico-financeira, o somatorio dos valores de cada
consorciado, nha proporcao de sua respectiva participacao, podendo a Administracao estabelecer, para o
consorcio, um acréscimo de até 30% (trinta por cento) dos valores exigidos para licitante individual,
inexigivel este acréscimo para os consoércios compostos, em sua totalidade, por micro e pequenas
empresas assim definidas em lei;

IV - impedimento de participacao de empresa consorciada, na mesma licitagao, atraves de mais
de um consorcio ou isoladamente; e

V - responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio, tanto na fase
de licitagcao quanto na de execugao do contrato.

§ 2° No consoércio de empresas brasileiras e estrangeiras a lideranca cabera, obrigatoriamente, a
empresa brasileira, observado o disposto no inciso Il deste artigo.

§ 3° O licitante vencedor fica obrigado a promover, antes da celebracao do contrato, a
constituicao e o registro do consorcio, nos termos do compromisso referido no inciso | deste artigo.

Art. 53. Para a implantacao de servigcos proprios de suas finalidades institucionais, quando
houver pluralidade de prestadores interessados, a Embratur podera proceder as contratacdées mediante a
utilizacao do procedimento de cadastramento e credenciamento de pessoas fisicas ou juridicas,
observados os principios da publicidade e da igualdade, bem como nas formas prescritas no respectivo
regulamento.

Art. 54. Fica autorizado o pagamento antecipado dos contratos oriundos de licitagdes ou
contratagdes diretas, como medida excepcional devidamente justificada e em razao do interesse publico,
estando presentes os seguintes requisitos, além da comprovagao da pratica mercadologica:

a) represente condicao indispensavel para obter o bem ou assegurar a prestagao do servico; ou
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b) propicie significativa economia de recursos.
§ 1° Na hipodtese de que trata o caput deste artigo, a Embratur devera:

| - prever a antecipacao de pagamento em edital ou em instrumento formal de adjudicacao
direta; e

Il - exigir a devolucao integral do valor antecipado na hipotese de inexecucao do objeto.

§ 2° Sem prejuizo do disposto no § 1°, a Embratur podera prever cautelas aptas a reduzir o risco
de inadimplemento contratual, tais como:

| - a comprovagao da execugao de parte ou de etapa inicial do objeto pelo contratado, para a
antecipacgao do valor remanescente;

Il - a prestacao de garantia de que trata o art. 39 deste manual,
[l - a emissao de titulo de crédito pelo contratado;

IV - o acompanhamento da mercadoria, em qualquer momento do transporte, por
representante da Embratur; e

V - a exigéncia de certificacao do produto ou do fornecedor.

§ 3° E vedado o pagamento antecipado pela Embratur na hipotese de prestacdo de servigos
com regime de dedicacao exclusiva de mao de obra.

Art. 55. Os casos omissos resolver-se-ao por deliberagcao da Diretoria Executiva da Embratur,
baseada nos principios expressos no artigo 2° deste Manual.

Art. 56. A Embratur podera aplicar, de forma subsidiaria, os principios dos contratos regidos pelo
Cadigo Civil Brasileiro nos instrumentos contratuais abrangidos por este Manual.

Art. 57. As regras relativas a publicacao de editais, contratos e outros atos correlatos serao
regulamentadas por portaria interna.

Art. 58. Aplicam-se as licitagcoes e contratos regidos por este manual as normas de direito penal
contidas nos arts. 89 a 99 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

Art. 59. O presente Manual entrara em vigor na data de sua publicagao no Diario Oficial da Uniao.

Este conteudo nado substitui o publicado na versao certificada.
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