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EDITAL N2 05/2022

Processo n? 72100.000885/2021-62
Brasilia, 24 de janeiro de 2022.

A AGENCIA BRASILEIRA DE PROMOCAO INTERNACIONAL DO TURISMO - EMBRATUR,
instituida pelo Decreto n® 10.172, de 11 de dezembro de 2019, sediada no SCN,
Quadra 02, Bloco G, Brasflia-DF - CEP 70.712-90, realizard licitacdo, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo menor preco por lote, sob a forma de
execugao indireta, nos termos do art. 52, §12, inciso 1V, do seu Manual de Licitages
e Contratos, publcado em 15 de setembro de 2021; da Lei n? 13.303, de 30 de
Junho de 2016; da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de
2006; do Decreto n? 10.024, de 20 de setembro de 2019, e das exigéncias
estabelecidas neste Edital.

Data da sessao: 17 de fevereiro de 2022.

Horério: 10:00h

Local: Portal de Compras do Governo Federal - www.comprasgovernamentais.gov.br
UASG: 927988

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo é a escolha da proposta mais vantajosa para
a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de traducao de
textos livres, cientificos e técnicos, incluindo a traducdo/versdo juramentada, com
nota de teor, e revisbes, emitida por tradutor juramentado, por demanda,
conforme as quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e
detalhamento dos servicos/Bens descritos no Termo de Referéncia, Anexo | deste
Edital.

1.2. A licitagdo sera dividida em 02 (dois) lotes, conforme tabela constante no Termo
de Referéncia, facultando-se ao licitante a participagdo em quantos lotes forem de
seu interesse, devendo oferecer proposta para todos os itens que os compdem.

1.3. O critério de julyamento adotado serda o menor preco por lote, observadas as
exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

1.4. A EMBRATUR ndo estd obrigada a contratar todo o quantitativo de
tradugOes/versdes descrito no Termo de Referéncia (Anexo I).

1.5. A quantidade dos servicos previstos constituird mera expectativa em favor da
CONTRATADA, posto que, depende da necessidade iminente, ndo estando a
EMBRATUR obrigada a realizé-la em sua totalidade e ndo cabendo a CONTRATADA
pleitear qualquer tipo de reparagao.

1.6. S6 serdo pagos os servigos efetivamente solicitados e devidamente realizados e
atestados.

2. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagao
orcamentaria propria, prevista no orcamento da EMBRATUR para o exercicio de 2022
na classificacdo abaixo:

Classificacao da Despesa: 3.3.90.39.05 (Servicos Técnicos Profissionais)
Org&o: 54000 - Ministério do Turismo - MTUR

Gestdo/Unidade: EMBRATUR - Agéncia Brasileira de Promocédo Internacional do
Turismo

Fungéao: 04 - Administracao
Subfuncado: 122 - Administracdo Geral
Programa de Trabalho: Gestao e Manutengao da EMBRATUR

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, que permite a participagdo dos
interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma eletrénica.

3.2. O cadastro no SICAF devera ser feito no Portal de Compras do Governo Federal,

no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, por meio de certificado digital
conferido pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP - Brasil.



3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica na responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncao de sua capacidade técnica para
a realizagao das transagdes inerentes a este pregao.

3.4. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas
em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances,
inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso,
ainda que por terceiros.

3.5. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados
cadastrais no SICAF e manté-los atualizados junto aos 6érgdos responsaveis pela
informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteracdo dos
registros, tao logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados, 03
(trés) dias antes da abertura do pregdo.

3.5.1. A ndo observancia do disposto no subitem anterior poderd ensejar
desclassificacdo no momento da habilitacdo.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

4.1. Poderdo participar deste Pregao interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular
no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF, conforme
disposto no art. 92 da IN SEGES/MP n? 3, de 2018.

4.1.1. Os licitantes deverdo utilizar o certificado digital para acesso ao Sistema.
4.1.2. A licitagdo serad de ampla participagao.
4.2. Nao poderao participar desta licitagdo os interessados:

4.2.1. proibidos de participar de lictagbes e celebrar contratos com a EMBRATUR,
Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios;

4.2.2. que ndo atendam as condicdes deste Edital e seus anexos;

4.2.3. estrangeiros que nao tenham representacao legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagao e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.4. que estejam sob faléncia, concurso de credores ou insolvéncia, em processo
de dissolugao ou liquidagao;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consércio;

4.2.6. organizag0es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acérddo n? 746/2014-TCU-Plenério);

4.2.7. que sejam instituicdes sem fins lucrativos;

4.2.7.1. E admissivel a participagdo de organizagdes sociais, qualificadas na forma
dos arts. 52 a 72 da Lei 9.637/1998, desde que 0s servicos objeto desta licitacao se
insiram entre as atividades previstas no contrato de gestdo firmado entre o Poder
Publico e a organizagéo social (Acérddo n? 1.406/2017- TCU-Plenério), mediante
apresentacdo do Contrato de Gestdo e dos respectivos atos constitutivos;

4.2.8. cujo administrador ou sécio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do
capital social seja diretor ou empregado da EMBRATUR;

4.2.9. declarados inidéneos pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela
unidade federativa a que estd vinculada a empresa publica ou sociedade de economia
mista, enquanto perdurarem os efeitos da sangao;

4.2.10. constituidos por sécio de empresa que estiver suspensa, impedida ou
declarada inidonea;

4.2.11. cujo administrador seja sécio de empresa suspensa, impedida ou declarada
inidonea;

4.2.12. constituidos por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa



suspensa, impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a
sancao;

4.2.13. cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa,
impedida ou declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sangao;

4.2.14. que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em razéao de
vinculo de mesma natureza, de empresa declarada inidénea;

4.2.15. que sejam sociedades cooperativas;

4.2.16. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos
previstos neste instrumento convocatério ou para provocar confusao patrimonial,
sendo estendidos todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica aos seus
administradores e sécios com poderes de administracdo, observados o contraditério
e a ampla defesa (redagdo conforme artigo 14, da Lein® 12.846/2013).

4.3. Aplica-se a vedagao prevista no item 4.2. acima:

4.3.1. a contratagdo do préprio empregado ou dirigente, como pessoa fisica, bem
como a participacdo dele em procedimentos licitatérios, na condicdo de licitante;

4.3.2. a quem tenha relagao de parentesco, até o terceiro grau civil, com:

4.3.2.1. dirigente(s) da EMBRATUR;

4.3.2.2. empregado da EMBRATUR cujas atribuicdes envolvam a atuacdo na éarea
responsdvel pela licitagdo ou contratagao;

4.3.2.3. autoridade do ente publico a que a EMBRATUR esteja vinculada.

4.3.3. a empresa cujo proprietério, mesmo na condicdo de sécio, tenha terminado
seu prazo de gestdo ou rompido seu vinculo com a EMBRATUR ha menos de 6 (seis)
meses.

4.4. Como condigao para participagao no Pregdo, o licitante assinalarad “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletrdnico, relativo as seguintes declaragdes:

4.4.1. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n?
123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em
seus arts. 42 a 49.

4.4.1.1. a assinalagcdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante néo
ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006,
mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.4.2. que estd ciente e concorda com as condigbes contidas no Edital e seus
anexos;

4.4.3. que cumpre os requisitos para a habilitacdo definidos no Edital e que a
proposta apresentada esta em conformidade com as exigéncias editalicias;

4.4.4. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da
obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.4.5. que ndo emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e nao emprega menor de 16 (dezesseis) anos, salvo menor, a partir de
14 (quatorze) anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da
Constituicdo Federal;

4.4.6. que ndo possui, em sua cadeia produtiva, empregados executando trabalho
degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e IV do art. 12 e no
inciso lll do art. 52 da Constituicao Federal;

4.4.7. que os servigos serao prestados por empresas que comprovem cumprimento
de reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado
da Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na
legislacdo, conforme disposto no art. 93 da Lei n? 8.213, de 24 de julho de 1991.

4.5. A declaracao falsa do Licitante, relativa ao cumprimento de qualquer condicdo,



sujeitard o licitante as sangbes previstas em lei e neste Edital.

5. DA~APRESENTA(;I:\O DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

5.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema,
concomitantemente com os documentos de habilitacdo exigidos no Edital, proposta
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos
para abertura da sessdo publica, quando, entdo, encerrar-se-& automaticamente a
etapa de envio de tal documentacgdo.

5.2. O envio da proposta, acompanhada dos documentos de habiltagdo exigidos
neste Edital, ocorrerd por meio de chave de acesso e senha.

5.3. Os licitantes poderdo deixar de apresentar os documentos de habiltacdo que
constem do SICAF, assegurado aos demais licitantes o direito de acesso aos dados
constantes do sistema.

5.3.1. Os documentos de habilitacdo extraidos do SICAF ficardo disponiveis aos
interessados no processo SEI que estara com vistas franqueadas na fase recursal.

5.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdo encaminhar a
documentacao de habilitagdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade fiscal e
trabalhista, nos termos do art. 43, § 12 da LC n® 123, de 2006.

5.5. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante
a sessdo publica do Pregéo, ficando responsével pelo 6nus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou
de sua desconexao.

5.6. Até a abertura da sessdo publica, os licitantes poderdo retirar ou substituir a
proposta e os documentos de habilitacdo anteriormente inseridos no sistema.

5.7. Nao sera estabelecida, nesta fase de cadastramento das propostas, ordem de
classificagdo final entre as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apds o
término da fase de lances.

5.8. Os documentos que compdem a proposta e a habilitagao do licitante melhor
classificado somente serdo disponibilizados para avaliagdo do pregoeiro e para
acesso publico apés o encerramento do envio de lances.

6. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

6.1. A licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, conforme modelo de Proposta de Precos, constante do Anexo
IV deste Edital.

6.1.1. A licitante deverd complementar o Anexo IV com os seguintes dados basicos
da empresa:

a) Razao Social

b) Nome Fantasia

c) Inscrigcéo do CNPJ

d) Inscrigao Estadual/Municipal
e) Endereco completo

f) Telefone e endereco eletronico.

6.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a
CONTRATADA.

6.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais e
quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestacdo dos servigos ou
fornecimento dos materiais, objeto deste Edital, apurados mediante o preenchimento
do modelo de Planilha da Proposta de Pregos, conforme Anexo IV deste documento.

6.3.1. A CONTRATADA deverd arcar com o dnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, exceto quando ocorrer algum
dos eventos arrolados abaixo:

6.3.1.1. alteracéo do Termo de Referéncia pela EMBRATUR;

6.3.1.2. superveniéncia de fato excepcional ou imprevisivel, estranho a vontade das
partes, que altere fundamentalmente as condicées de execucao do contrato;



6.3.1.3. interrupcao da execucdo do contrato ou diminuicdo do ritmo de trabalho por
ordem e no interesse da EMBRATUR,;

6.3.1.4. aumento das quantidades inicialmente previstas no contrato, nos lmites
permitidos neste Edital e no Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR;

6.3.1.5. impedimento de execugao do contrato por fato ou ato de terceiro
reconhecido pela EMBRATUR em documento contemporaneo a sua ocorréncia;

6.3.1.6. omissdo ou atraso de providéncias a cargo da EMBRATUR, inclusive quanto
aos pagamentos previstos de que resulte, diretamente, impedimento ou
retardamento na execugao do contrato, sem prejuizo das sang0es legais aplicaveis
a0s responsaveis.

6.3.2. Caso o eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos se revele
superior as necessidades da CONTRATANTE, a EMBRATUR deverd efetuar o
pagamento seguindo estritamente as regras contratuais de faturamento dos
servicos demandados e executados, concomitantemente com a realizacdo, se
necessario e cabivel, de adequacgao contratual do quantitativo necessario, através de
acordo entre as partes.

6.4. Serao retidos na fonte os percentuais de tributos estabelecidos na legislagao
vigente.

6.5. A apresentacdo das propostas implica, obrigatoriedade, no cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispbée o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar 0s servicos nos
seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execucao
contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicdo.

6.6. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serao
de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

6.7. O prazo de validade da proposta ndao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a
contar da data de sua apresentagao.

6.8. Poderdo ser desclassificadas as propostas que apresentarem valores por item
ou global superiores ao respectivo Valor de Referéncia, apés a fase de lances,
dependendo do caso concreto e justificadamente.

6.8.1 Poderdo também ser aceitas as propostas que apresentarem valores por item
ou global superiores ao respectivo Valor de Referéncia, apds a fase de lances,
dependendo do caso concreto e justificadamente.

6.8.2. Também poderédo ser desclassificadas as propostas que apresentarem o prazo
de validade inferior ao previsto no subitem 6.7, quando nao houver acordo para o
ajustamento de tal validade.

7. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULACAO DE LANCES

7.1. A abertura da presente lictacdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horério e local indicados neste Edital.

7.2. O valor estimado da presente licitacdo serd sigiloso, conforme dispde artigo 15
do Decreto n? 10.024/2019, sendo divulgado o detalhamento dos quantitativos e das
demais informagdes necesséarias para a elaboracdo das propostas no Modelo de
Proposta de Pregos, Anexo IV deste Edital.

7.2.1. O valor estimado para a contratacdo serd tornado publico apenas e
imediatamente apdés o encerramento do envio de lances, sem prejuizo da divulgacao
do detalhamento dos quantitativos e das demais informacdes necessérias a
elaboragao das propostas.

7.3. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, contenham vicios insandveis, ilegaldades, ou ndo apresentem as
especificacdes exigidas no Termo de Referéncia.

7.3.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.



7.3.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com
possibilidade de acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.3.3. A nao desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em
sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

7.4. O sistema ordenard automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

7.5. O sistema disponibilizard campo préprio para a troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.6. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do
seu recebimento e do valor consignado no registro.

7.6.1. O lance deverd ser ofertado pelo valor anual do lote.

7.7. Os licitantes poderao oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7.1. Na_competicdo, ndo serdo aceitos contatos telefénicos, ou via e-mail,
com o Pregoeiro e com a equipe de apoio, inclusive para pedidos de exclusdo de
lances dados equivocadamente, sob pena de aplicacdo das penalidades cabiveis, ja
que tal ato configura a identificacdo da licitante durante a fase de lances, o que é
proibido pelas normas.

7.7.1.1. Nao serdao aceitos pedidos para exclusdo de Ilances dados
equivocadamente. Assim, o licitante deverd honrar o lance, apds convocacdo do
pregoeiro via chat, sob pena de desclassificagao.

7.7.1.2 O Pregoeiro podera fazer a exclusdo de valores manifestamente inexequiveis
durante a prépria etapa de lances no Comprasnet, desde que justificado.

7.8. O licitante somente poderd oferecer lance de valor inferior ao Ultimo lance por ele
ofertado e registrado pelo sistema.

7.9. Sera adotado, para o envio de lances no pregao eletrénico, o modo de disputa
“aberto e fechado”, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos,
com lance final fechado.

7.10. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo inicial de 15 (quinze)
minutos. Apds esse prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos
lances, apds o que, transcorrerd o periodo de tempo de até 10 (dez) minutos,
aleatoriamente determinado, findo o qual serd automaticamente encerrada a
recepgao de lances.

7.11. Encerrado o prazo previsto no item anterior, o sistema abrird oportunidade
para que o autor da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com precos até 10%
(dez por cento) superiores aquela possam ofertar um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.11.1. Nao havendo pelo menos 3 (trés) ofertas nas condicdes definidas neste
item, poderdo os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de
classificacao, até o maximo de 3 (trés), oferecer um lance final e fechado em até 5
(cinco) minutos, o qual seré sigiloso até o encerramento deste prazo.

7.12. Apds o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema
ordenard os lances segundo a ordem crescente de valores.

7.12.1. Nao havendo lance final e fechado classificado na forma estabelecida nos
itens anteriores, haverd o reinicio da etapa fechada, para que os demais licitantes, até
0 méaximo de 3 (trés), na ordem de classificagdo, possam ofertar um lance final e
fechado em até 5 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

7.13. Poderd o Pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, justificadamente, admitir o
reinicio da etapa fechada, caso nenhum licitante classificado na etapa de lance
fechado atenda as exigéncias de habilitagao.

7.14. Na&o serao aceitos 2 (dois) ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo
aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.



7.15. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do licitante.

7.16. No caso de desconexdao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletronico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a
recepcgao dos lances.

7.17. Quando a desconexdo do sistema eletrénico para o Pregoeiro persistir por
tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo publica serd suspensa e reiniciada
somente apdés decorridas 24 (vinte e quatro) horas da comunicacdo do fato pelo
Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

7.18. O critério de julgamento adotado serd o Menor Preco por lote, conforme
definido neste Edital e seus anexos.

7.19. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrerd com o valor de sua
proposta.

7.20. As propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou
melhor lance serdo consideradas empatadas com a primeira colocada.

7.21. A melhor classificada nos termos do item anterior tera o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicagao automaética para tanto.

7.22. Caso a Microempresa ou a Empresa de Pequeno Porte melhor classificada
desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais
licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se encontrem naquele
intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do
mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.23. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos
subitens anteriores, sera realizado sorteio ELETRONICO NO COMPRASNET entre elas
para que se identifigue aquela que primeiro poderd apresentar melhor oferta.

7.24. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou
entre lances finais da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

7.25. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate
serd realizado pelo (sistema) Comprasnet, assegurando a preferéncia,
sucessivamente, aos servicos ou a aquisicdo de bens:

7.25.1. produzidos ou prestados no Pais;

7.25.2. produzidos ou prestados por empresas brasileiras;

7.25.3. produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no
desenvolvimento de tecnologia no Pais;

7.25.4. produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de
reserva de cargos prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da
Previdéncia Social e que atendam as regras de acessibilidade previstas na legislagao.

7.26. Persistindo o empate, a proposta vencedora sera sorteada pelo sistema
eletronico dentre as propostas ou os lances empatados.

7.27. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, o pregoeiro deverd
encaminhar, pelo sistema eletrénico, contraproposta ao licitante que tenha
apresentado o melhor preco, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagao em condicdes diferentes das previstas neste Edital. O prazo para
resposta via chat do licitante serd de 05 (cinco) minutos, caso ndo haja manifestacao
serd considerado o lance final registrado por Ultimo no Comprasnet.

7.27.1. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.27.2. O Pregoeiro solicitara ao licitante melhor classificado que, no prazo de 02
(duas) horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apés a negociagao
realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando
necessarios a confirmagao daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados.



7.27.2.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido no subitem
7.27.2 por igual periodo, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo
licitante, antes de findo o prazo.

7.28. ApOs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciard a fase de aceitacdo e
julgamento da proposta.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

8.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o Pregoeiro examinara a proposta classificada
em primeiro lugar quanto:

8.1.1. a adequagao ao objeto de acordo com o paragrafo Unico do art. 72 e § 92 do
art. 26 do Decreto n? 10.024/2019; e

8.1.2. a compatibilidade do preco em relacdo ao valor de referéncia estipulado para a
contratagao.

8.2. A Proposta de Preco deverd ser encaminhada pelo licitante exclusivamente via
sistema, conforme modelo discriminado no Anexo IV deste Edital, abrangendo todos
0s custos nelas indicadas, no prazo de 02 (duas) horas contadas a partir da
solicitagcdo do pregoeiro, com os respectivos valores readequados ao lance vencedor,
e seré analisada pelo Pregoeiro no momento da aceitacao do lance vencedor.

8.2.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo por igual periodo do subitem 8.2 ,
a partir de solicitagcdo fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o
prazo.

8.2.2. O licitante que nao encaminhar a proposta no prazo estabelecido serd
desclassificado.

8.3. Seré desclassificada a proposta ou o lance vencedor que:

8.3.1. nao estiver em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital;
8.3.2. contenha vicio insanavel ou ilegalidade;

8.3.3. ndo apresente as especificacdes técnicas exigidas pelo Termo de Referéncia;
8.3.4. apresentar preco manifestamente inexequivel.

8.3.4.1. Seré considerada inexequivel a proposta de precos ou menor lance que:

8.3.4.1.1. o licitante ndo conseguir comprovar a exequibilidade da proposta para
executar a contento o objeto, através de apresentacdo de documentos
complementares, como contratos, notas fiscais, empenhos e outros, sob pena de
desclassificacao;

8.3.4.1.2. for insuficiente para a cobertura dos gastos da contratacdo, apresente
precos global ou unitérios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com
os referidos custos diretos e indiretos, quando apresentados pela licitante a pedido
do Pregoeiro.

8.4. Se houver indicios de inexequibiidade da proposta de prego, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderao ser efetuadas diligéncias
a exemplo das enumeradas no item 9.4 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP N¢° 5, de
2017, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

8.4.1. As diligéncias poderdo ser realizadas em qualquer fase da licitacdo, tanto pelo
Pregoeiro como pela Autoridade Competente, vedada a inclusdo posterior de
documento ou informagdo que deveria constar originariamente da proposta.

8.5. Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos pregos ofertados para o mesmo item, e a inexequibiidade da proposta
nao for flagrante e evidente pela andlise da proposta de preco, ndo sendo possivel a
sua imediata desclassificagdo, serd obrigatdria a realizagdo de diligéncias para aferir a
legalidade e exequibilidade da proposta.

8.6. Qualquer interessado poderd requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os
indicios que fundamentam a suspeita.



8.6.1. Na hipétese de necessidade de suspensdo da sessdo publica para a realizagao
de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a sessao publica somente
poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, 24 (vinte e
quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

8.7. O Pregoeiro poderd convocar o licitante para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02
(duas) horas, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

8.7.1.E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo por igual periodo do subitem
8.7 estabelecido, a partir de solicitagcao fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

8.7.2. Dentre os documentos passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se
as Propostas de Precos readequadas com o valor final ofertado.

8.8. Todos os dados informados pelo licitante em sua Proposta deverao refletir com
fidelidade os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

8.9. Erros no preenchimento da Proposta de Prego nao constituem motivo para a
desclassificacdo da proposta. A Proposta podera ser ajustada pelo licitante, no prazo
de 02 (duas) horas, desde que ndo haja majoragdo do prego.

8.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo
alterem a substéncia das propostas;

8.9.2. Caso a empresa venha a majorar o preco da proposta, ndo sanar os vicios ou
tenha as justificativas ndo aceitas pelo Pregoeiro, terd a sua proposta recusada.

8.9.3. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo por igual periodo do subitem
8.9 estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

8.10. Para fins de andlise da proposta quanto ao cumprimento das especificacées
do objeto, podera ser colhida a manifestacdo escrita do setor requisitante do servico
ou da area especializada no objeto.

8.11. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagado.

8.12. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspenderd a sessdo, informando
no chat a nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.13. Sempre que uma proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006, seguindo-se a
disciplina antes estabelecida, se for o caso.

8.14. Encerrada a andlise quanto a aceitacdo da proposta, o Pregoeiro verificara a
habilitagcdo do licitante, observado o disposto neste Edital.

9. DA HABILITACAO

9.1. Como condicao prévia ao exame da documentacao de habiltacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condic0es de participagao, especialmente quanto a existéncia
de sangdo que impega a participagdo no certame ou a futura contratagao, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

a) Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedor - SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (CGU);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justica (CNJ);

d) Lista de Inidoneos e o Cadastro Integrado de Condenagbes por llicitos
Administrativos - CADICON, mantidos pelo Tribunal de Contas da Unido (TCU); e

e) Para a consulta de licitantes pessoa juridica, poderd haver a substituicdo das
consultas das alineas “b”, “c” e “d”, acima, pela Consulta Consolidada de Pessoa
Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/).

9.1.1. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e,
também, de seu sdcio majoritdrio, por forca do artigo 12 da Lei n? 8.429, de 1992,



que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsdvel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritério.

9.1.2. Caso conste na Consulta de Situagao do licitante a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.1.2.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societérios, linhas
de fornecimento similares e, caso seja confirmado, o licitante sera desclassificado.

9.1.2.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a sua
desclassificagdo em processo administrativo a ser aberto para esta finalidade.

9.1.3. Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado,
por falta de condi¢do de participagao.

9.1.3.1 Constatada a ocorréncia de impeditivos indiretos de licitar e contratar no
cadastro da empresa no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores - SICAF,
serd aberto processo administrativo para aplicacdo da desconsideracdo da
personalidade juridica, com direito contraditério e a ampla defesa, do conforme
Acérddo TCU n? 1831/2014 - Plenério, dispondo que a constituicdo de nova
sociedade com sécios em comum ou a existéncia de elementos que indique o uso de
pessoas juridicas distintas com o mesmo objeto social e com os mesmos sécios,
ambos 0s casos em substituicdo a outra empresa declarada inidénea para licitar com
a Administragdo Publica, com o objetivo de burlar a aplicagéo da sangao administrava,
constitui abuso de forma e fraude a Lei de Licitacdes Lei no 8.666/93, de modo a
possibilitar a aplicacdo da teoria da desconsideracdo da personalidade juridica para
estenderem-se os efeitos da sangao administrava a nova sociedade constituida.

9.1.4. No caso de inabilitacdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n® 123,
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta
subsequente.

9.2. Caso atendidas as condicdes de participacdo, a habilitacdo dos licitantes sera
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos, em relacdo a
habilitagdo juridica, a regularidade fiscal, a qualificacdo econdmico-financeira e a
habilitacdo técnica, conforme o disposto na Instrugcdo Normativa SEGES/MP n° 03, de
2018.

9.2.1. O interessado, para efeitos de habilitagdo prevista na Instrugao Normativa
SEGES/MP n? 03, de 2018, mediante utilizacdo do sistema, deverad atender as
condigdes exigidas no cadastramento no SICAF até o terceiro dia Gtil anterior a data
prevista para recebimento das propostas;

9.2.2. E dever do licitante atualizar previamente as comprovacdes constantes do
SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou
encaminhar, em conjunto com a apresentacdao da proposta, a respectiva
documentacao atualizada, sob pena de inabilitagdo;

9.2.3. O descumprimento do subitem acima implicard na inabilitacdo do licitante,
exceto se a consulta aos sitios eletronicos oficiais emissores de certiddes feita pelo
Pregoeiro lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(des) valida(s), conforme art. 43,
§32, do Decreto n? 10.024, de 2019.

9.2.3.1. O Pregoeiro consultard o portal do SICAF na pagina do Compras
Governamentais, do licitante que apresentou o lance mais vantajoso, extraindo
a Declaracao de Situacdo, juntamente com os documentos de habilitacdo, através de
download, disponivel na consulta niveis de cadastramento, sendo logo incluidos no
processo SEI que ficard com vistas franqueadas aos interessados na fase recursal.

9.2.3.1.1. Este procedimento sé ocorrerd caso ndo conste os documentos no anexo
enviado no Comprasnet no cadastro da proposta.

9.2.4. Na hipétese de necessidade de suspensao da sessao publica para a realizacao
de diligéncias, com vistas ao saneamento dos documentos de habiltacdo, a sessao
publica somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em
ata.

9.3. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagao complementares,
necessarios a confirmacdo daqueles exigidos neste Edital e j& apresentados, o
licitante serd convocado a encaminha-los, em formato digital, via sistema, no prazo
de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitacdo.



9.3.1. E facultado ao Pregoeiro prorrogar o prazo por igual periodo do subitem
9.3 estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada feita no chat pelo licitante,
antes de findo o prazo.

9.4. Somente havera a necessidade de comprovacao do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver davida
em relacdo a integridade do documento digital.

9.5. Ndo serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

9.6. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da
filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente,
forem emitidos somente em nome da matriz.

9.6.1. Serao aceitos registros de CNPJ de licitante matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes as certidoes fiscais federais, quando for
comprovada a centralizagao do recolhimento dessas contribuicdes.

9.7. Ressalvado o disposto no item 5.3, os licitantes deverdo encaminhar, nos
termos deste edital, a documentacao relacionada nos itens a seguir, para fins de
habilitagdo.

9.8. Habilitacao Juridica
9.8.1. cédula de identidade do representante legal da empresa;
9.8.2. prova de registro no érgao competente, no caso de empresario individual;

9.8.3. ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado
no érgdo competente, no caso de sociedade empreséria ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada - EIRELI;

9.8.4. ato de nomeacao ou de eleicdo dos administradores, devidamente registrado
no 6rgao competente, no caso de Sociedade An6nima ou Limitadas, quando for o
caso.

9.9 Regularidade Fiscal e Trabalhista

9.9.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ);

9.9.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.9.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.9.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

9.9.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

9.9.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou
sede do licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.9.7. caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais
relacionados ao objeto licitatério, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentagdo de declaracdo da Fazenda Estadual ou Municipal do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.9.8. A documentacdo a que se refere o item 9.9 poderd ser exigida em qualquer
fase da execucao contratual ou Ordem de Servico ou Fornecimento, sendo que sua
falta serd imediatamente comunicada a CONTRATADA para sanar a irregularidade,



sob pena de aplicagdo de penalidade e/ou rescisdo contratual.

9.10. Qualificacao Economico-Financeira:

9.10.1. Balango patrimonial e demonstragdes contabeis do UGltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira
da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3
(trés) meses da data de apresentacao da proposta.

9.10.1.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacdo de balanco patrimonial e demonstracées contédbeis referentes ao
periodo de existéncia da sociedade;

9.10.1.2. é admissivel o balanco intermedidrio, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

9.10.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa
juridica, ou de execugao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica;

9.10.3. comprovagao da boa situacao financeira da empresa, mediante a obtengao
de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC),
superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:

Ativo Circulante + Realizédvel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
Ativo Circulante
LC =
Passivo Circulante

9.10.4. As empresas que apresentarem resultado inferior ou igual a 1 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), deverao comprovar patriménio liquido de, no minimo, 10% (dez por cento) do
valor total estimado da contratagao.

9.11. Qualificacao Técnica:

9.11.1. Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo prestador de
servicos de tradugdo/versao a ser contratado serao:

9.11.1.1. comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compativel com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacao de pelos menos 1
(um) Atestado de Capacidade Técnica (ACT), fornecido por pessoa juridica, de
direito publico ou privado, no qual conste o detalhamento dos servigos prestados, da
mesma natureza ao objeto aqui licitado. O atestado deverd ser datado e assinado e
deverd também conter informagdes que permitam a identificacdo correta do
contratante e do fornecedor, tais como:

a) Nome, CNPJ e endereco completo do emitente da certidao;

b) Nome, CNPJ e endereco da empresa que forneceu os produtos e servigos ao
emitente;

c) Data de emissao do atestado ou da certidao;

d) Assinatura e identificacdo do signatério (nome, cargo ou fungdo que exerce junto
a emitente).

9.11.1.2. Entende-se por atividade pertinente e compativel com o objeto deste
instrumento a prestacdo de servigos de tradugdo de textos simples, textos juridicos,
cientfficos e técnicos, incluindo a traducdo/versdo juramentada, com revisdo e
tradugao/versao técnica e juridica.

9.11.2. Para comprovacdo de experiéncia dos integrantes da sua equipe técnica, a
empresa deverd apresentar o curriculo de cada profissional indicado, que devera
conter, no minimo:

a) Nome do profissional;



b) Experiéncias profissionais, com: nome da empresa; datas de inicio e término dos
trabalhos; e resumo dos servicos realizados.

c) Formacdo académica, com o Diploma ou Certificado de Conclusdo de cada
profissional tradutor/versor.

9.12. O licitante enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n? 123/2006, estard dispensado:

9.12.1. da prova de inscrigao nos cadastros de contribuintes estadual ou municipal;

9.12.2. da apresentagao do balango patrimonial e das demonstragdes contdbeis do
Ultimo exercicio.

9.13. As Microempresas (ME) ou Empresas de pequeno Porte (EPP), ainda que sejam
enquadradas no SIMPLES, deverdo apresentar os documentos citados no item 9.10.

9.13.1. No caso de contratacées para o fornecimento de bens para pronta entrega
ou para a locacao de materiais, ndo sera exigida da microempresa ou da empresa de
pequeno porte a apresentacdo de balanco patrimonial do Gltimo exercicio social.

9.14. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias deste Edital.

9.15. A declaragao do vencedor acontecerd no momento imediatamente posterior a
fase de habilitacdo.

9.16. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por Microempresa ou Empresa
de Pequeno Porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que
tange a regularidade fiscal, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo.

9.16.1. O prazo de que trata o subitem anterior poderd ser prorrogado por igual
periodo, a critério da CONTRATANTE, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.

9.16.2. A nao-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretard a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital,
sendo facultada a convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de
classificacao;

9.16.2.1. Se, na ordem de classificacdo de que trata o subitem anterior, seguir-se
outra microempresa ou empresa de pequeno porte com alguma restricdo na
documentagdo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacdo.

9.17. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspenderd a sessao, informando no chat a nova data e horério para a
continuidade da mesma.

9.18. Serd inabiltado o licitante que nao apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.19. Em havendo inabilitagao, haverd nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n2 123, de 2006,
seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.20. Constatado o atendimento as exigéncias de habiltacdo fixadas no Edital, o
licitante sera declarado vencedor.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor, conforme subitem 7.27.2,
devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, sem emendas, rasuras, entrelinhas ou
ressalvas; dados da licitante: nome e/ou razao social, enderego completo, telefone,
fax e endereco eletronico (e-mail); nimero de inscricdo no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas - CNPJ; assinatura do representante legal da empresa na ultima
folha e rubrica nas demais preferencialmente em papel timbrado da empresa;

10.1.2. conter a indicagdo do banco, do nimero da conta corrente e da agéncia do



licitante vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e serd levada em
consideracao no decorrer da execugao do contrato e aplicagdo de eventual sancéo a
CONTRATADA, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
CONTRATADA.

10.3. Os precos deverao ser expressos em moeda corrente nacional, com o valor
unitério em algarismos e o valor total em algarismos e por extenso.

10.3.1. Ocorrendo divergéncia entre os precos unitdrios e o prego total, prevalecera
0 prescrito no subitem 7.6.1., que determina como as propostas deverdo ser
ofertadas.

10.4. A oferta deverd ser firme e precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificagao.

10.5. A proposta deveréd obedecer os termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada aquela que ndo corresponda as especificacbes ali contidas ou que
estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

10.6. As propostas que contenham a descricao do objeto, o valor e os documentos
complementares estarao disponiveis na internet, apoés a

homologacao, precisamente no site comprasnet.

11. DOS RECURSOS

11.1. O Pregoeiro declarard o vencedor e, depois de decorrida a fase de
regularizacao fiscal e trabalhista de microempresa ou empresa de pequeno porte, se
for o caso, concederd o prazo de, no minimo, 30 (trinta) minutos, para que qualquer
licitante manifeste a intengdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra
quais decisdes pretende recorrer e por quais motivos, em campo préprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, cabera ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Inicialmente, o Pregoeiro nao adentrard no mérito recursal, mas apenas
verificard as condicoes de admissibilidade do recurso;

11.2.2. A falta de manifestagdo motivada do licitante quanto a intengdo de recorrer
importaréd a decadéncia desse direito;

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente terd, a partir de entdo, o prazo de
3 (trés) dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletrénico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletronico, em outros 3 (trés) dias, que comecgarao a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vistas imediatas dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalda tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
11.4. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos

interessados, no endereco eletrénico www.sei.embratur.com.br.

11.4.1. O acesso de usuario externo ao Sistema Eletronico de Informacées (SEl) da
EMBRATUR, para vistas ao processo, exigira um pré-cadastro;

11.4.2. Para realizar o pré-cadastro o representante da empresa deverd encaminhar
um e-mail para o endereco eletronico pregoeiro2@embratur.com.br, solicitando
acesso ao Sistema Eletronico de Informacdes (SEl) da EMBRATUR para vistas ao
processo, anexando a cOpia do Registro Geral (identidade), do CPF e do
comprovante de residéncia;

11.4.3. O cadastramento somente sera efetivado apds o encaminhamento e a analise
da documentacgdo solicitada pela Administracdo do SEI na EMBRATUR;

11.4.4. Assim que o cadastro for aprovado, o usuério externo receberd um e-mail
com a devida informacao e instrugdes para acesso;



11.4.5. Ao endereco do e-mail pregoeiro2@embratur.com.br deverdo ser
encaminhadas todas as disponibiizacdbes de acesso aos documentos no
SEI/EMBRATUR pertinentes a fase recursal;

11.4.6. Cada usuério externo no SEI/EMBRATUR deve solicitar seu cadastro
individualmente;

11.4.7. Todos os dados, documentos, e-mail e senha fornecidos devem ser
obrigatoriamente de titularidade do usuério externo que estd sendo cadastrado no
SEI;

11.4.8. O login e a senha gerados sdo sigilosos, pessoais e intransferiveis, sendo
responsabilidade do titular a sua salvaguarda para todos os efeitos legais. Ndo é
oponivel, em qualquer hipdtese, a alegacdo de uso indevido.

12. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

12.1. A sessdo publica poderd ser reaberta através das funcionalidades "Reabrir
Pregdo" ou "Voltar Fase/Ata Complementar" nas seguintes hipdteses:

12.1.1. Reabrir Pregao:

a) Na suspensao temporaria administrativa dos trabalhos em funcdo dos seguintes
motivos:

| - horério de almoco;

Il - término do expediente;

Il - exame de conformidade;

IV - anélise de propostas e documentagao de habilitagao;

V - realizacao de diligéncias;

VI - Ordem Administrativa de controle interno e/ou externo; e

VII - outros que vierem a ocorrer na sessdo, passiveis de interrupgao.

b) Na suspensao temporaria em fungdo de ordem emanada pelo poder judiciario.

bl) Quando da conducdo da fase publica do pregdo eletrénico, a partir da sessdo
inicial de lances até o resultado final do certame, deverd sempre ser avisado,
previamente, via sistema (chat), a suspensao tempordria dos trabalhos, bem como a
data e o horario previstos de reabertura da sessdo para o seu prosseguimento, em
atendimento aos principios, em especial os da publicidade e da razoabildade,
estabelecidos no art. 2° do Decreto n? 10.024/2019.

12.1.2. Voltar Fase/Ata Complementar:

a) Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos anteriores a
realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a prépria sessao
publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele dependam.

b) Quando o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o
instrumento equivalente ou ndo comprovar a regularizagdo fiscal e trabalhista, nos
termos do art. 43, §12 da LC n? 123/2006. Neste caso, serdo adotados os
procedimentos imediatamente posteriores ao encerramento da etapa de lances.

bl) Todos os licitantes serdo convocados através de e-mail disparados pelo
Comprasnet para acompanhamento da reabertura da nova sess&o.

b2) A convocacdo por e-mail dar-se-a de acordo com os dados contidos no SICAF,
sendo responsabilidade do licitante manter seus dados cadastrais atualizados.

13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

13.1. O objeto da licitacdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato
do Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente,
ap6s a regular decisdo dos recursos apresentados.

13.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA GARANTIA CONTRATUAL

14.1. A CONTRATADA, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de
Contrato, prestard garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor



do contrato, que serd liberada de acordo com as condicdes previstas no Termo de
Referéncia, conforme disposto no art. 39 do Manual de Licitagbes e Contratos da
EMBRATUR.

14.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento);

14.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Agéncia a promover a rescisdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas cldusulas,
conforme Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR.

14.2. A valdade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 (noventa) dias posterior ao término da vigéncia
contratual.

14.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

14.3.1. prejuizos advindos do nao cumprimento do objeto do contrato;

14.3.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

14.3.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA;
e

14.3.4. obrigacbes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, ndo
adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

14.4. Caberd a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:

14.4.1. caugdo em dinheiro; ou

14.4.2. seguro-garantia; ou

14.4.3. fianga bancéria.

14.5. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo 0os mesmos
parametros utilizados quando da contratacado, inclusive quanto aos prazos previstos
no item 14.1.

14.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdao no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data em que for
notificada.

14.7. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagcéo que rege
a matéria.

14.8. Sera considerada extinta a garantia:

14.8.1. com a devolugdo da apdlice, carta fiangca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracao da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as clausulas do contrato;

14.8.2. ao fim do prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia, caso a
CONTRATANTE nao comunigue a ocorréncia de sinistros.

15. DO TERMO DE CONTRATO

15.1. Apds a homologacdo da licitacdo, em sendo realizada a contratacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

15.2. O adjudicatario terd o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data
de sua convocacao, para assinar o Termo de Contrato ou aceitar instrumento

equivalente, conforme o caso, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem
prejuizo das sancdes previstas neste Edital.



15.2.1. O prazo previsto no subitem anterior poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatério e aceita pela EMBRATUR.

15.3. O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (doze)
meses, prorrogaveis conforme previsdao no instrumento contratual e no Termo de
Referéncia, anexo | deste Edital.

15.4. Previamente a contratacdo, a EMBRATUR realizard consulta ao SICAF para
identificar possivel suspensdo temporaria de participacdo em licitagcao, no ambito
da EMBRATUR, proibicdo de contratar com o Poder PuUblico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3,
de 26 de abril de 2018.

15.5. Na assinatura do contrato, serd exigida a comprovagdo das condicbes de
habiltacdo consignadas no Edital, que deverdo ser mantidas pelo licitante durante a
vigéncia do contrato.

15.5.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situagdo perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis,
sob pena de aplicagao das penalidades previstas neste Edital e Anexos.

15.6. Na hipétese de o vencedor da lictacdo ndo comprovar as condicdes de
habilitacdo consignadas no Edital, estiver impedido de contratar, conforme disposto
no subitem 15.4 deste Edital ou se recusar a assinar o contrato, a EMBRATUR, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes das demais cominacdes legais cabiveis a esse
licitante, podera convocar outro licitante, respeitada a ordem de classificagao, para,
apés feita a negociagdo, analisada a proposta e eventuais documentos
complementares e, a comprovacdao dos requisitos para habilitacdo, assinar o
contrato.

16. DO REAJUSTE

16.1. Os precos sao fixos e irreajustdveis no prazo de 1 (um) ano contado da data
limite para a apresentacéo das propostas.

16.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
CONTRATADA, os precos contratados poderao sofrer reajuste apds o interregno de
1 (um) ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

16.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgada o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar meméria de célculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

16.5. Nas afericOes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

16.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualqguer forma nao possa mais ser utiizado, serd adotado, em substituigdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entdao em vigor.

16.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de
Termo Aditivo.

16.8. Fica garantida a possibilidade de reequilibrio econémico-financeiro dos valores
contratuais, que devera prever os meios de prova das novas definicbes de mercado
que ensejarem o desequilibrio econémico do contrato, corroborados por planilhas de
custos.

17. DA ACEITACAO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

17.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados pela CONTRATADA, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serd exercido por um representante da CONTRATANTE.

17.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo dos servicos deverad ser realizada
com base nos critérios previstos no Termo de Referéncia.



17.3. O representante da EMBRATUR anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

17.4. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, nao
implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

17.5. A execugao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos
aspectos mencionados no art. 47 da Instrucdo Normativa n? 5, de 2017, quando for
0 caso.

17.6. As disposicOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII-
A (DA FISCALIZACAO TECNICA) da Instrucao Normativa N2 5/2017, aplicavel no que
for pertinente a contratacdo.

17.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execucao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por
Unico servidor ou equipe de fiscalizacao, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
figue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas

as acoes relacionadas a gestao do contrato.

17.7.1. As atividades de gestdo englobardo os envios dos servicos, as solicitacbes
de orcamentos, os encaminhamentos das ordens de servicos, as andlises dos
quantitativo de laudas encaminhadas para fins de pagamento, as solicitagdes dos
aceites dos servicos aos demandantes e dos aceites das notas fiscais, apds a
execucdo dos servico, nos termos do ANEXO Il deste Edital.

17.7.2. As atividades de fiscalizag@o, por sua vez, englobardo os demais servigcos que
ndo os descritos acima inerentes ao gestor, incluindo a medicao de resultados,
constantes no ANEXO VI deste Edital.

17.8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucao do
objeto e fard o Relatério Técnico de Afericdo dos Servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

17.8.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

17.8.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.9. A utilizagao do instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) ndo impede a
aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
servigos.

17.10. Durante a execugao do objeto, o fiscal ou seu substituto devera monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracgéo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

17.11. O representante da CONTRATANTE deverd apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliagdo da execucao do objeto ou, se for o caso, a avaliagcdo de
desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizados.

17.12. Em hipdtese alguma serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigcos realizados.

17.13. A CONTRATADA poderéa apresentar justificativa para a prestagdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

17.14. Na hipdétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagao
do servico em relacao a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deverao ser
aplicadas sancdes a CONTRATADA, de acordo com as regras previstas no Termo de
Referéncia.



17.15. A conformidade do material a ser utilizado na execucdo dos servicos devera
ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua
relacdo detalhada, de acordo com o estabelecido no Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes técnicas, tais
como: curriculos dos tradutores, qualdade linguistica e técnica, apresentagédo,
quantidades de laudas e caracteres, e pontualidade na entrega.

17.16. A fiscalizagao da execugao dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

17.16.1. Acompanhamento da programacao de producao dos servigos solicitados;

17.16.2. Acompanhamento dos prazos de entrega dos servigos solicitados;

17.16.2.1. Poderd ser reconsiderado, com autorizacdao da CONTRATANTE, a entrega
com cronograma diferenciado ou a entrega parcelada dos servicos de
tradugao/versao demandados, se constatado pontualmente um grande aumento da
demanda da EMBRATUR na ocasido, ou por fatores devidamente justificados;

17.16.3. Verificacdo quanto as especificagdes e quantidades previstas no
instrumento contratual;

17.16.4. verificagdao dos pregos e das quantidades constantes das notas fiscais,
conforme o estabelecido no contrato e de acordo com o prescrito no ANEXO Il deste
Edital.

17.16.5. Anotacao em formuldrio préprio de todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas
ou defeitos observados;

17.16.6. Comunicacdo a unidade competente, formalmente, sobre irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a CONTRATADA,;

17.16.7. Apresentacdo mensal de relatério circunstanciado de acompanhamento de
execugdo dos servicos;

17.16.8. Manutengao de controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronolégica, a fim de que o valor destinado ao objeto do contrato ndo supere a
dotacdo orcamentaria;

17.17. As disposicOes previstas nesta cladusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a
contratacao;

17.18. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo:

17.19. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal ou, na auséncia deste, pelo
fiscal substituto, apés a entrega dos servicos prestados e da documentacdo
pertinente por parte da CONTRATADA;

17.20. Para efeito de recebimento provisério, ao final da realizacdo de cada
servico, o fiscal ou, na auséncia deste, o fiscal substituto do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugao do objeto;

17.21. A andlise e o registro do desempenho e da qualidade da prestagdo dos
servicos realizados em consonancia com as especificacbes do Termo de
Referéncia, poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA e devera ser realizado pelo fiscal ou substituto do contrato.

17.22. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
provisério dos servicos, o gestor ou, na auséncia deste, o gestor substituto, deverd
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

17.22.1. Realizar a andlise dos servicos prestados e de toda a documentagéo
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando, por escrito, as respectivas correcdes;

17.22.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;



17.22.3. Comunicar o recebimento definitivo a CONTRATADA para que seja emitida a
Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacdo;

17.23. O recebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou,
em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposicdes legais em vigor;

17.24. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagcdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo gestor ou, na
auséncia deste, pelo gestor substituto do contrato as custas da CONTRATADA, sem
prejuizo da aplicacdo de penalidades;

17.25. A solicitacdo dos servicos e o seu respectivo recebimento bem como o modo,
os prazos e as condicbes de sua execucdo serdo realizados pelas partes
contratantes nos termos constantes no item 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
do Termo de Referéncia.

17.26. Os servicos de traducdo e versao serao encaminhados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA das 9h as 18h, em dias Uteis;

17.27. O servico de traducdo ou versao considerado nao satisfatério sera reenviado
a CONTRATADA para ser refeito. Caso a tradugdo/verséo refeita seja ainda
considerada nao satisfatéria, ela serd recusada;

17.28. O prazo para a entrega dos servicos comeca a contar do dia seguinte
a confirmacao do recebimento da mensagem eletronica pelo tradutor/versor;

17.29. Para efeito de contagem do prazo de entrega deverdao ser levados
em consideracdao o numero de laudas do texto fonte e o regime de execucao
solicitado pela EMBRATUR.

18. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
18.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

18.1.1. exigir o recebimento do objeto no prazo e condigées estabelecidas no Termo
de Referéncia;

18.1.2. fornecer esclarecimentos em caso de eventuais duvidas da CONTRATADA
referentes ao objeto do Termo de Referéncia;

18.1.3. exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

18.1.4. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por meio de
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

18.1.5. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

18.1.6. efetuar as retencdes tributdrias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n. 5/2017;

18.1.7. pagar a CONTRATADA os valores resultantes da prestagéo dos servigos
comprovados mediante a sua versao no formato "docx", do editor de textos
Microsoft Word, que permita a execugao da funcionalidade de contagem de
caracteres, desde que ndo haja alteragcdes ou pendéncias a serem atendidas, nos
prazos e condicOes estabelecidas no Termo de Referéncia;

18.1.8. realizar avaliacbes periédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

18.1.9. permitir o acesso dos funcionarios da CONTRATADA em suas dependéncias,
quando necessdrio, para fins de prestacdo do servico referente ao objeto deste
instrumento, desde que devidamente identificados;



18.1.10. rejeitar a prestacdo dos servicos realizados sem prévia autorizagao.

18.1.11. A EMBRATUR ndo responderda por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugdo do Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

18.2. Sao obrigacbes da CONTRATADA:

18.2.1. executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagao dos empregados necesséarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais na qualidade e quantidade exigidas;

18.2.2. Disponibilizar tradutores que possuam conhecimentos técnicos dos servicos
a serem executados, com grau de escolaridade e experiéncia compativel com as
atividades a serem exercidas;

18.2.3. Comprovar a experiéncia do profissional que ird realizar o servico a ser
demandado, por meio de curriculo com as experiéncias profissionais exigidas para a
realizacéo do objeto do Termo de Referéncia;

18.2.4. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, relagdo nominal dos
tradutores pertencentes ao seu quadro de pessoal, bem como comprovantes e/ou
atestados relativos a qualificacdo técnica e profissional dos empregados alocados na
prestagao dos servigos.

18.2.5. Realizar os pagamentos de tributos, seguros, taxas e servigos, encargos
sociais e trabalhistas e quaisquer outras despesas referentes aos servigos
prestados, inclusive registros e autenticacdes, se necessario.

18.2.6. Dar ciéncia a CONTRATANTE, de forma imediata, sobre qualquer
anormalidade verificada na execucdo dos servicos, mesmo que estes nao tenham
sido oriundos de sua competéncia;

18.2.7. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacgdes se obriga a atender prontamente;

18.2.8. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas,
derivadas ou conexas com o contrato, ficando, ainda, para todos os efeitos legais,
declarado, pela CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre
seus empregados e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

18.2.9. Zelar pela perfeita execugao dos servigos de tradugao/versao;

18.2.10. Manter a disposicdao da CONTRATANTE equipe de profissionais
especialmente designados para representéa-la na execugcao dos servigos;

18.2.11. Dispor recursos tecnolégicos que garantam precisdo e agilidade nos
servicos prestados bem como o seu acompanhamento com o status de execucgao
(novos, em andamento, concluidos), separados por solicitagdes (Ordens de Servigo);

18.2.12. Manter histéricos de informacdes como Ordens de Servico, data da
solicitagdo, data de entrega e nome do trabalho;

18.2.13. Executar os servicos no prazo determinado pela CONTRATANTE,
respeitando o Termo de Referéncia em sua integralidade;

18.2.14. Iniciar, apdés o recebimento de autorizagdo por parte da EMBRATUR, a
execucdo dos servicos solicitados, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

18.2.15. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos/vertidos de
acordo com os originais;

18.2.16. Assinar o Termo de Compromisso de manutengdo de sigilo (Anexo V deste
Edital) dos documentos, materiais, dados e informagdes, mantendo registro,
cadastro ou Ordem de Servico com o nome do tradutor responsavel;

18.2.17. Guardar discrigdo e segredo profissional relativos ao contelddo dos materiais
cuja traducdo lhe seja confiada durante a vigéncia do contrato e por prazo
adicional apés o término do contrato, segundo o definido no Inciso lll, § 12 art. 24



da Lein? 12.527 de 18 de novembro de 2011;

18.2.18. Emitir nota fiscal somente apds aceite dos servigos realizados pelo gestor
do contrato ou seu substituto, evitando-se nova emissdo e cancelamento de notas
fiscais e glosas por erro nas informagdes;

18.2.19. Respeitar o prazo de faturamento previsto no item 13 do Termo de
Referéncia;

18.2.20. Efetuar cobrangas mensais, apenas admitindo-se faturamento de 2 (dois)
meses em caso de quantitativos pequenos;

18.2.21. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades de
tradugado/versdo, para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado, inclusive
identificando pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso a material,
dados e informacdes dos servicos;

18.2..22. Manter, durante o periodo de vigéncia do instrumento contratual, um
preposto e um substituto, para sua representacdo junto a CONTRATANTE;

18.2.23. Manter telefone fixo e celular, e também enderego eletrénico atualizados,
para atendimento da CONTRATANTE, quando necessario, durante o horério
comercial, nos dias Uteis, ou seja, das 9h as 18h, visando ao melhor atendimento dos
servicos contratados;

18.2.24. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, os trabalhos que serdo objeto do contrato, nos quais se verifiguem
defeitos ou incorregdes que tenham sido gerados pela sua atuagao, tais como erros
linguisticos, de tipologia, de forma, de inadequacdo aos padrdes da norma culta,
inadequacdo na utiizagdo de termos técnicos ou outros reclamados pela
CONTRATANTE;

18.2.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarci-la
em sua integralidade;

18.2.25.1. em caso de ocorréncia do previsto no item anterior, a CONTRATANTE
ficard autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, ou da
garantia exigida no subitem 14.1 deste Edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

18.2.26. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

18.2.27. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela gestdo do contrato, ou seu substituto, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacao dos servigos, os seguintes documentos

18.2.27.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

18.2.27.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), ou positiva com efeito de negativa (Lei n? 12.440, de 07 de julho de 2011);

18.2.27.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

18.2.27.4. Certidao de Regularidade do FGTS - CRF.

18.2.28. Prestar todos os esclarecimentos ou informacdes solicitadas pela
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos
relativos a execucao do contrato;

18.2.29. Promover a organizagao técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com as especificagdes que integram o
Termo de Referéncia;



18.2.30. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificagdes do Termo de Referéncia;

18.2.31. Nao permitir a utilizacdo de qualquer tradutor menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicao de aprendiz, para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

18.2.32. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo;

18.2.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

18.2.34. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

18.2.35. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte que, porventura, Sejam
subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da
subcontratacao prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n® 123, de 2006.

18.2.36. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
na hipdtese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execucdo total, notificando a CONTRATANTE, sob pena de
rescisdao, sem prejuizo das sancbes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipétese em que ficard responsavel pela execucdo da parcela
originalmente subcontratada;

18.2.37. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibiidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

18.2.38. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes ao
documento original.

18.2.39. Por se tratar de prestacao de servico o objeto do Termo de Referéncia, a
empresa deverd atentar para a CORRETA descricdo do servico na Nota Fiscal,
inclusive utilizando o correspondente Cédigo Fiscal de Operacoes e Prestacoes
(CFOP), estabelecido pelo Decreto n? 18.955, de 22 de dezembro de 1997.

19. DO PAGAMENTO

19.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de
servigos efetivamente prestados.

19.2. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “ATESTO” pelo
gestor ou, na sua auséncia, pelo gestor substituto do contrato na nota fiscal
apresentada.

19.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a demanda, ou, ainda, circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

19.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

19.5. Antes do pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta aos documentos
comprobatoérios da regularidade fiscal e trabalhista, quando for o caso.

19.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

19.7. Apds o atendimento de todas as exigéncias supramencionadas e aguardado o
tramite processual da EMBRATUR, a Coordenacdo Financeira deverd efetuar o
pagamento em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento do referido processo.



19.7.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento conforme prazo indicado no
item 19.7, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratoérios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacé&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (6/100) 1 =0,00016438

I = (TX)
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta,
injustificadamente, ndo assinar o termo de contrato, apresentar documentacao falsa,
deixar de entregar os documentos exigidos no certame, ndo mantiver a proposta,
cometer fraude fiscal ou comportar-se de modo inidoneo, ficard sujeito as seguintes
sangoes:

20.1.1. O Licitante, quando convocado dentro do prazo de validade da sua proposta
e, injustificadamente, ndo assinar o termo de contrato, observando-se o direito ao
contraditério e ampla defesa, ficara sujeito as penalidades previstas abaixo:

| - multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do contrato;
Il - suspensao de licitar com a EMBRATUR por 2 (dois) anos.

20.2. A aplicacao de sancao fica condicionada ao transito de processo administrativo
sancionador, que garantird o contraditério e a ampla defesa.

20.3. A licitante que, durante o transcorrer do certame, apresentar documentagao
falsa, deixar de entregar os documentos exigidos no certame, ndo mantiver a
proposta, cometer fraude fiscal ou comportar-se de modo inidéneo, observando-se
o direito ao contraditério e ampla defesa, ficard sujeita as penalidades previstas
abaixo:

| - Suspensdo temporaria de participagdo de licitagdes e de assinar contrato com a
EMBRATUR pelo prazo de até 02 (dois) anos:

Il - multa de 1 % (um por cento) sobre o valor estimado do contrato;
Il - multa de 2 % (dois por cento) sobre o valor estimado do contrato;
a) Suspensdo por até 06 (seis) meses - inciso I:

al - Perturbacdao de qualquer ato na sessao da licitacdo, seja por mensagens
via chat, por e-mail e/ou ligagdes telefonicas;

a2 - Nao cumprir os requisitos de habilitacdo, apdés a andlise de aceitacdo da
proposta, quando o licitante houver declarado que os atendia.

b) Suspensao por até 12 (doze) meses e multa de 1% - incisos | e Il
b1 - Desistir de proposta, salvo por justo motivo decorrente de fato superveniente;

b2 - Solicitar sua prépria inabilitacdo, apds a fase de lances, no pregdo, salvo por
justo motivo decorrente de fato superveniente;

b3 - Arguir a inexequibilidade dos préprios precos;

b4 - Nao apresentar nova proposta no prazo estabelecido pelo pregoeiro, adaptada
ao valor ofertado na fase de lances ou ao obtido mediante negociacao;

b5 - Interpor recurso manifestamente protelatério.



c) Suspensao por até 24 (vinte e quatro) meses e multa de 2% - Inciso | e lll:

cl - Recusa do licitante vencedor, convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta, em assinar ou aceitar o contrato, ou retirar o instrumento equivalente.

c2 - Prética de ato inidoneo visando frustrar os objetivos da licitagcdo, a exemplo de
conluio entre empresas;

c3 - Apresentacao de documentos fraudulentos, adulterados, falsos ou falsificados;

c4 - Fizer declaracdo falsa, ainda que parcialmente, quanto a qualguer dos requisitos
de habilitacdo exigidos e/ou quanto ao cumprimento de quaisquer das demais
exigéncias previstas no respectivo Edital e seus anexos;

c5 - Cometer fraude fiscal;
€6 - ndo assinar a Ata de Registro de Precos.

20.4. A dosimetria da sangao deve levar em consideragdo as razbes de fato e de
direto apresentadas pela CONTRATADA, a gravidade e abrangéncia de prejuizos
potenciais ou materializados para a EMBRATUR, a reprovabilidade da conduta,
devendo respeitar ordem taxativa prevista no artigo 46 do Manual de Licitacbes e
Contratos da EMBRATUR, sendo adverténcia a mais branda e a suspensao de licitar a
mais grave.

20.5. A sancdo de multa pode ser aplicada concomitantemente com as demais,
sempre que se identificar ganho patrimonial @ empresa ou prejuizos significativos a
EMBRATUR.

21. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

21.1. Os pedidos de esclarecimentos referentes ao processo licitatério deverdo ser
enviados ao pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada para abertura da
sessdo publica, por meio do endereco eletronico pregoeiro2@embratur.com.br.

21.1.1. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 2
(dois) dias Uteis, contados a partir da data de recebimento do pedido, e poderd
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo do Edital e dos anexos;

21.1.2. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo
Comprasnet e vinculardo os participantes do pregao e a EMBRATUR.

21.2. Qualquer pessoa podera solicitar a impugnacdo dos termos do Edital do
pregdo, por meio do enderego eletronico pregoeiro2@embratur.com.br, em qualquer
horério, ou presencialmente, por peticdo dirigida ou protocolada no endereco SCN
Quadra 02 Bloco G, Brasilia-DF - CEP 70.712-90, das 09:30h as 12:00h e das 14:00h
as 17:30h, na forma prevista no Edital, em até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data
fixada para abertura da sessao publica.

21.2.1. A impugnacdao nado possui efeito suspensivo, isto é, nado suspende
automaticamente os prazos previstos no certame;

21.2.2. Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelos responsdveis pela elaboragao do Edital e
dos anexos, decidir sobre a impugnacéo no prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a
partir da data de recebimento do pedido de impugnacao;

21.2.3. Acolhida a impugnagao, sera definida e publicada nova data para a realizagao
do certame;

21.2.4. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e
devera ser motivada pelo Pregoeiro, nos autos do processo de licitacao.

21.3. O pedido de esclarecimento e o de impugnacao sao procedimentos distintos,
atos separados que nao podem ser cumulados, ndao sendo permitida a conversao do
pedido de esclarecimento em impugnagao ao Edital.

22. DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1. Da sessdo publica do Pregdo divulgar-se-d4 Ata no sistema eletrénico do
Comprasnet.

22.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente



transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horério anteriormente
estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

22.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasflia - DF.

22.4. No julgamento das propostas e da habiltacdo, o Pregoeiro podera sanar erros
ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a
todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitagdo e classificagao.

22.5. A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacao.

22.6. As normas disciplinadoras da licitacdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o
interesse da EMBRATUR, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratacao.

22.7. Os licitantes assumem todos os custos de preparagao e apresentagao de suas
propostas e a EMBRATUR nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducao ou do resultado do processo licitatério.

22.8. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-
4 o dia do inicio e incluir-se-d o do vencimento. Além disso, somente se iniciam e
vencem os prazos em dias de expediente na EMBRATUR.

22.9. O desatendimento de exigéncias formais nao essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato,
observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.10. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus Anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecerd as deste Edital.

22.11. O Edital estd disponibilizado, na integra, nos enderecos
eletrénicos www.comprasgovernamentais.gov.br e www.embratur.com.br/editais/.

22.12. Os casos omissos serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas na Resolucao n? 17, de 09 de Setembro de 2021 que aprova o
Manual de Licitagées e Contratos da EMBRATUR.

22.13. Mediante parecer escrito e devidamente fundamentado, este procedimento
licitatério serd anulado se ocorrer ilegalidade em seu processamento e podera ser
revogado, em qualquer de suas fases, por razées de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar
tal conduta.

22.13.1. A nuldade do procedimento licitatério induz a do contrato e da(s)
Ordem(ns) de Fornecimento.

22.13.2. O CONTRATANTE poderd cancelar de pleno direito a Nota de Empenho que
vier a ser emitida em decorréncia desta licitacdo, bem como rescindir o contrato,
independentemente de interpelagao judicial ou extrajudicial, desde que motivado o ato
e assegurados o contraditério e a ampla defesa, caso a adjudicacado seja anulada, em
virtude de qualquer dispositivo legal que a autorize.

22.14. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
ANEXO Il - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS

ANEXO 1Il - MODELO DE SOLICITACAO DE ORCAMENTO (SO) E DE ORDEM
DE SERVICO (OS)

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

ANEXO V - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

ANEXO VI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)
ANEXO VIl - MINUTA DE TERMO DO CONTRATO

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. Contratagao de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
traducao de textos livres, cientificos e técnicos, incluindo a traducao/versao
juramentada, com nota de teor, e revisdes, emitida por tradutor juramentado, por



demanda, nas condicdes e especificacdes estabelecidas neste instrumento:
LOTE 1 - IDIOMAS: INGLES E ESPANHOL

TRADUCAO
Servico de traducdo de texto regime normal
Item Servico Unidade %‘;at:::'g:ge
0l Inglés x Portugués Lauda 3.000
02 Espanhol x Portugués Lauda 1.000
Servicos de traducéo de texto em regime de urgéncia
ltem Servico Unidade QEusatIi‘:;g:I:e
03 Inglés x Portugués Lauda 2.000
04 Espanhol x Portugués Lauda 1.000
Servicos de traducao de teAxto em regime de extrema
urgéncia
tem Servico Unidade Q;sat?::gzge
05 Inglés x Portugués Lauda 2.000
06 Espanhol x Portugués Lauda 1.000
VERSAO
Servico de versao de texto em regime normal
ftem Servico Unidade Q;Sat'i‘:::z:e
07 Portugués x Inglés Lauda 3.000
08 Portugués x Espanhol Lauda 1.000
Servico de versao de texto em regime de urgéncia
tem Servico Unidade QEusat'i‘::(a’:Ige
09 Portugués x Inglés Lauda 2.000
10 Portugués x Espanhol Lauda 1.000
Servicos de versao de texto em regime de extrema
urgéncia
tem Servico Unidade Q;:t?::gzge
11 Portugués x Inglés Lauda 2.000
12 Portugués x Espanhol Lauda 1.000
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducdo de texto em regime normal
Item Servico Unidade Q;Sat'i‘:::::e
13 Inglés x Portugués Lauda 1.500
14 Espanhol x Portugués Lauda 500
Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
tem Servico Unidade Q;;?':g::e
15 Inglés x Portugués Lauda 1.000
16 Espanhol x Portugués Lauda 500
Servicos de traducao de teAxto em regime de extrema
urgéncia
Item Servico Unidade QEuSat?:::z:e
17 Inglés x Portugués Lauda 1.500
18 Espanhol x Portugués Lauda 1.000

LOTE 2 - FRANCES, ALEMAO, OUTROS IDIOMAS (ITALIANO E HOLANDES) E
LINGUA ESTRANGEIRA (JAPONES, MANDARIN, ARABE, RUSSO, TURCO,
UCRANIANO, HEBRAICO, COREANO E HINDI)

TRADUGCAO
Servico de tradugao de texto regime normal
Item Servico Unidade | Quantidade Estimada
19 Francés x Portugués Lauda 500
20 Alemé&o x Portugués Lauda 500
21 Outros idiomas x Portugués Lauda 1.000
22 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
tem Servico Unidade | Quantidade Estimada
23 Francés x Portugués Lauda 500
24 Alem3ao x Portugués Lauda 500
25 Outros idiomas x Portugués Lauda 1.000
26 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servicos de traducdo de texto em regime de extrema urgéncia
tem Servico Unidade | Quantidade Estimada
27 Francés x Portugués Lauda 500
28 Alemao x Portugués Lauda 500
29 Outros idiomas x Portugués Lauda 1.000
30 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
VERSAO




Servico de versao de texto em regime normal
ltem Servico Unidade | Quantidade Estimada
31 Portugués x Francés Lauda 500
32 Portugués x Alemao Lauda 500
33 Portugués x outros idiomas Lauda 1.000
34 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servico de versao de texto em regime de urgéncia
ltem Servico Unidade | Quantidade Estimada
34 Portugués x Francés Lauda 500
36 Portugués x Alemé&o Lauda 500
37 Portugués x outros idiomas Lauda 1.000
38 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servicos de versao de texto em regime de extrema urgéncia
ltem Servico Unidade | Quantidade Estimada
39 Portugués x Francés Lauda 500
40 Portugués x Alemao Lauda 500
41 Portugués x outros idiomas Lauda 1.000
42 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 1.000
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducao de texto em regime normal
Item Servico Unidade | Quantidade Estimada
43 Francés x Portugués Lauda 250
44 Alemao x Portugués Lauda 250
45 Outros idiomas x Portugués Lauda 500
46 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
tem Servico Unidade | Quantidade Estimada
47 Francés x Portugués Lauda 250
48 Alemao x Portugués Lauda 250
49 Outros idiomas x Portugués Lauda 500
50 |Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
Servicos de traducdo de texto em regime de extrema urgéncia
Item Servico Unidade | Quantidade Estimada
51 Francés x Portugués Lauda 500
52 Alemdo x Portugués Lauda 500
53 Outros idiomas x Portugués Lauda 1.000
54 | Lingua estrangeira x Lingua estrangeira | Lauda 500
1.2. A presente contratagdo adotard como regime de execugdo a Empreitada
por Preco Unitério.
1.3. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses.
1.4. A EMBRATUR nao estd obrigada a contratar todo o quantitativo de

traducodes/versdes descrito neste Termo de Referéncia.

1.5. A quantidade dos servicos previstos constituird mera expectativa em
favor da CONTRATADA, posto que, depende da necessidade iminente, nao estando a
EMBRATUR obrigada a realizé-la em sua totalidade e nao cabendo a CONTRATADA
pleitear qualquer tipo de reparacao.

1.6. SO serdo pagos os servicos efetivamente solicitados e devidamente
realizados e atestados.

2. FUNDAMENTO LEGAL

2.1. Lei n® 14.002/20 - Instituicdo da Agéncia Brasileira de Promocao
Internacional do Turismo - EMBRATUR.

2.2. Manual de Licitacdes e Contratos da EMBRATUR - Resolucao CDE n? 17,
de 09 de Setembro de 2021.

2.3. Lei n2 8.078/90, Cédigo de Defesa do Consumidor.

2.4. Decreto n? 9.791/19 - Plano Nacional de Turismo

2.5. Instrucao Normativa SLTI/MPG n? 05, DE 24 DE JUNHO DE 2019

2.6. Decreto n 10.172, DE 11 de dezembro de 2019 - Institui o Servico Social
Autébnomo Embratur - Agéncia Brasileira de Promocao Internacional do Turismo.

2.7. Resolugao n? 1, de 19 de dezembro de 2019 - Estatuto da Embratur;

2.8. Lei n? 12.527 de 18 de novembro de 2011 - Regula o acesso a

informacdes previsto na Constituicao Federal.

3. DA DESCRICAO DA SOLUGCAO

3.1. A descricdo da solugao como um todo abrange a prestacao de servigos
de traducdo de textos livres, juridicos, cientificos e técnicos, incluindo a
tradugao/versao juramentada, com nota de teor, e revisdes, emitida por tradutor
juramentado, conforme condicdes expressas no presente Termo de Referéncia

3.2. No ambito deste documento, compreende-se por:

3.2.1. Traducdo: o processo de transferéncia do sentido de um texto em
lingua estrangeira para lingua portuguesa;

3.2.2. Traducdo Livre: aquela que "ndo produz efeitos contra terceiros em



processos judiciais" e é entregue em papel comum ou por meios eletrénicos;

3.2.3. Versao: o processo de transferéncia do sentido de um texto em lingua
portuguesa para uma lingua estrangeira com atencao especial, a fim de refletir a
cultura e o estilo linguistico do publico alvo;

3.2.4. Traducdo/versao técnica: o processo de traducado/versdao de
documentacao técnica, projetos técnicos e demais instrumentos correlatos;

3.2.5. Tradugdo/versao juridica: o processo de traducdo/versdo de
contratos, minutas, estatutos, contratos sociais, acordos, leis e demais instrumentos
correlatos;

3.2.6. Tradugdo/versao juramentada: aquela produzida por um tradutor
publico, habiltado pela Junta Comercial do Estado onde tenha oficio, reconhecida em
todo o territério nacional e também em vérios paises de seu idioma de origem;

3.2.7. Nota de teor: documento de 1 (uma) pdagina produzido por um
tradutor publico, habilitado pela Junta Comercial do Estado onde tenha oficio, que
atesta o apuro de uma traducao/versdo técnica ou juridica e que é anexada a essa
tradugao/versao nao juramentada.

3.2.8. Revisdao de textos ou copidesque: o processo de verificagao
minuciosa de um texto traduzido/versado contemplando a andlise de terminologia,
gramdtica, léxico, estilo e formatacdo em relagdo ao texto original, realizada por
profissional bilingue diferente do tradutor original.

3.3. Os servicos de tradugdo e de versao deverdao observar os seguintes
critérios:
3.3.1. Terminologia: conformidade com a terminologia da &rea do

conhecimento ou com qualquer base terminoldgica fornecida pelo cliente ao tradutor,
bem como uniformidade terminoldgica em todo o trabalho;

3.3.2. Gramatica: sintaxe, ortografia, pontuacdo, “ortotipografia”, sinais
diacriticos;

3.3.3. Léxico: coesdo léxica e fraseologia;

3.3.4. Estilo: conformidade do texto na lingua de chegada com o registro
linguistico do texto original;

3.3.5. Formatacao: adequacdo do layout do texto na lingua de chegada,
conforme o layout do texto original.

3.4. A estimativa do quantitativo dos servigos previstos na Tabela do subitem

1.1 foi feita com base nas quantidades de tradugdes/versdes contratadas em anos
anteriores. Por esse motivo, ndo se trata de um quantitativo exato a ser contratado,
visto que ndo ha como prever todas as futuras demandas da EMBRATUR.

4. DA JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

4.1. Conforme o Decreto n? 10.172, de 11 de dezembro de 2019, bem como
o Estatuto da Embratur (Resolucdo n® 1, de 19 de dezembro de 2019), sdo
atribuicbes da Agéncia:

Estatuto da Embratur (Resolugédo n? 1, de 19 de dezembro de 2019)

Art. 42 Compete a Embratur:

I - formular, implementar e executar as acées de promogédo, marketing e apoio a
comercializacdo de destinos, produtos e servicos turisticos do Pais no exterior;

Il - realizar, promover, organizar, participar e patrocinar eventos relacionados a
promo¢do e o apoio a comercializagdo da oferta turistica brasileira para o
mercado externo no Pais e no exterior [...]

Art. 52 Fica a Embratur autorizada a:

| - participar de organizacbes e entidades nacionais e internacionais, publicas e
privadas, de turismo, na qualidade de membro ou mantenedora;

Il - celebrar contratos, convénios, termos de parceria, acordos e ajustes com
orgdos e entidades da administracdo publica, organizacées da sociedade,
empresas e instituicbes ou entidades privadas nacionais ou internacionais, com
ou sem fins lucrativos, e pessoas fisicas, para a realizacdo de seus objetivos,
inclusive para distribuir ou divulgar a "Marca Brasil" por meio de licengas, cessdo
de direitos de uso, joint-venture ou outros instrumentos legais;

IV - instituir, dirigir e manter unidades no exterior, préprias, conveniadas ou
terceirizadas; e

V - desenvolver, registrar e comercializar marcas relacionadas & promogéo do

turismo brasileiro no exterior.
4.2, Apesar da EMBRATUR possuir colaboradores com notério conhecimento
em linguas estrangeiras, a respectiva contratacdo objetiva celeridade, seguranca e
veracidade no desempenho de suas atividades. Ademais, o objeto do certame foi
recomendado pela respectiva Geréncia Juridica, a fim de subsidiar os pareceres
processuais que possuem documentagdes em outras linguas, nos termos do art. 22,
§ 192, da Lei n? 9.784/1999, por intermédio do qual determina que os atos dos
processos administrativos deverdo ser produzidos em vernaculo.

4.3. Os quantitativos constantes do objeto do certame prenunciados neste
Termo de Referéncia se baseiam na média anual de contratacdes jé firmadas, assim
como na previsao anterior a crise sanitaria pela Covid- 19, e, ainda, no retorno das
acO0es promocionais e institucionais da EMBRATUR, a serem realizadas apds o
combate da pandemia.

4.4. Os idiomas mais utilizados para a execugéo do objeto do certame séo,
inglés, francés, espanhol, italiano, aleméo, japonés, que, por sua vez, sdo essenciais
para a instrumentalizacdo de processos inerentes as atividades finalisticas e
institucionais da EMBRATUR.

5. DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO



5.1. Os servigos profissionais especializados constantes do objeto deverao
ser executados em conformidade com as exigéncias da EMBRATUR, consolidadas
neste Termo de Referéncia, e conforme os expedientes normativos
regulamentadores da atividade.

5.2. A execugao do objeto seguird a seguinte dinamica:

5.2.1. As solicitacdes dos servicos, objeto do certame, serdao encaminhadas,
prioritariamente, mediante correio eletrénico, com o arquivo do documento a
ser traduzido ou vertido, em anexo, ocasido em que o gestor ou seu substituto
confirmaréd o seu envio para a CONTRATADA, via contato telefonico;

5.2.2. Apdés a solicitacdo encaminhada pelo gestor ou seu substituto, nos
termos constantes do item acima, a CONTRATADA deverd, no prazo 2 (dois) dias
uteis, pela mesma forma de comunicagdo, ou por outro meio autorizado e
formalizado pela EMBRATUR, confirmar o seu recebimento, encaminhar sua
proposta de orcamento ou informar qualquer pendéncia que venha a impossibiltar o
devido cumprimento da prestacao dos servicos;

5.2.3. Caso a CONTRATADA nao confirme o seu recebimento, ndo encaminhe
sua proposta de orcamento ou nao informe qualquer pendéncia que venha a
impossibilitar o devido cumprimento da prestacdo dos servigos, incorrerd nas
penalidades previstas neste Termo de Referéncia e no contrato;

5.2.4. Uma vez confirmado o recebimento dos servicos de traducdo/versdo
pela CONTRATADA e ndo havendo pendéncias a serem tratadas antes da realizagdo
destes, o gestor, ou seu respectivo substituto, encaminhara, por endereco
eletronico, a respectiva ordem de servicos, ocasido em que a CONTRATADA,
também, deverd acusar o seu recebimento, pela mesma via eletrénica, ou por outro
meio autorizado, no prazo de 1 (um) dia util, contados de seu recebimento.

5.2.5. O prazo para a realizacdo dos servicos encaminhados pela
EMBRATUR, constantes deste Termo de Referéncia, contar-se-a a partir do prazo
informado no subitem acima mencionado, ou seja, apds o prazo de 1 (um) dia util
do recebimento da ordem de servicos encaminhada pelo gestor ou seu
substituto.

5.2.6. Caso a CONTRATADA ndo se manifeste dentro do lapso temporal
descrito no subitem 5.2.4., o gestor ou seu substituto comunicard a
CONTRATADA, via telefonica, o envio da Ordem de Servicos (OS) encaminhada
para seu endereco eletronico, ocasido em que serd imediatamente iniciado o prazo
para a execucao dos servicos contratados.

5.2.7. O prazo de execucao do objeto deste Termo de Referéncia pela
CONTRATADA, ap6s o recebimento da Ordem de Servicos indicada no subitem acima,
contar-se-a de acordo com a classificagao dos servigos descrita no item 7. DO
PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS deste Termo de Referéncia.

5.2.8. O gestor ou seu substituto terd o prazo de até 2 (dois) dias
uteis, contados da entrega dos servicos encaminhados pela CONTRATADA, para
auferir o seu recebimento ou a devolugao para fins de corregao.

5.2.9. Os servigos poderao ser devolvidos mediante a identificacao de falhas de
revisdo de traducdo e versao ou por quaisquer outros motivos indicados neste
Termo de Referéncia que comprometam a boa compreenséao do texto.

5.2.10. Também incorrerd nas penalidades previstas neste Termo de Referéncia
a infringéncia as normas de qualidade dos servigos previstas no item 9 deste Termo
de Referéncia relativo &s OBRIGACOES DA CONTRATADA, bem como outras
impropriedades que impecam a utilizacdo do texto traduzido para os fins a que se
destinam;

5.2.11. Os servicos devolvidos nos termos dos subitens 5.2.9 e 5.2.10, ,
deverdo ser corrigidos no prazo de até 2 (dois) dias tteis, sem nenhum custo
adicional para a EMBRATUR;

5.2.12. A Embratur terdo prazo de até 5 (cinco) dias uteis para, em
carater definitivo, contados do recebimento dos servicos, aceitd-los ou rejeita-los;

5.2.13. O aceite definitivo do gestor do contrato ou do
substituto quanto aos servicos prestados, dependerd do cumprimento de todas as
exigéncias e condicOes estabelecidas neste Termo de Referéncia bem como da
avaliacao de sua conformidade com as exigéncias e condicdes pela drea demandante;

5.2.14. Dentro do prazo mencionado no subitem 5.2.12., o gestor ou o gestor
substituto do contrato encaminhard o servico realizado pela CONTRATADA ao
demandante para sua avaliagdo de conformidade, exigéncias e condigdes requeridas,
devolvendo-o com o seu respectivo aceite, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

5.2.15. Na hipétese de o aceite a que se refere o subitem anterior ndo ser
procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo do gestor ou seu substituto no dia seguinte ao do
esgotamento do prazo;

5.2.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao
do contrato;

5.2.17. A CONTRATADA somente poderd emitir a nota fiscal dos servicos
executados mediante autorizacdo, via correspondéncia eletrénica, apds o aceite
definitivo do gestor designado pelo seu acompanhamento ou seu substituto;

5.2.18. Os arquivos originais poderao ser solicitados pelo gestor ou seu
substituto, em “pen drive”, por meio de SEDEX normal, no caso dos servicos
normais, ou por meio de “SEDEX 10” ou “SEDEX Hoje”, no caso de servicos
urgentes, ou encaminhados por servicos de entrega que garantam prazos de
entrega similares aos descritos;

5.2.19. No caso descrito no subitem anterior, as despesas serdo pagas pelo
CONTRATANTE, conforme procedimento descrito no subitem 6.2.2 deste Termo de



Referéncia;

5.2.20. A devolucdo de mais de 20% (vinte por cento) dos servicos realizados
pela CONTRATADA, para efeito de correcao, em um periodo de 3 (trés) meses,
ensejard na aplicagdo de sangdes administrativas pela EMBRATUR, nos termos
previstos neste Termo de Referéncia e no contrato;

5.2.21. Os servicos executados pela CONTRATADA em desacordo com as
condicbes previstas neste Termo de Referéncia ndo serdo remunerados pela
EMBRATUR.

6. DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVIGOS

6.1. Estas condicdes visam esclarecer a contratacdo e a forma como deverdo
ser prestados os servicos de tradugado/versdo, bem como oferecer outras
informagdes que a CONTRATANTE julga importante para a obtencao de um produto
de boa qualidade.

6.2. A CONTRATANTE entregard a CONTRATADA os arquivos digitais dos
materiais a serem traduzidos/versados em formato Microsoft Office (Word, Excel,
Power Point, Adobe Acrobat e correlatos), cépia digitalizada ou cdpia fisica em papel.

6.2.1. Eventualmente, por solicitacdo da CONTRATANTE,
a CONTRATADA deverd encaminhar as laudas fisicas traduzidas para o seguinte
endereco EMBRATUR - Agéncia Brasileira de Promocéao Internacional do Turismo, SCN
- QUADRA 2 - Bloco G, Brasilia - DF - CEP: 70.712-907.

6.2.2. Em caso de envio de laudas fisicas, nos termos do subitem anterior, as
respectivas despesas de envio correrdo por conta da CONTRATANTE. Para tanto,
a CONTRATADA deverd encaminhar, juntamente com as laudas traduzidas ou
vertidas, os recibos e/ou os comprovantes de pagamento das referidas
despesas.

6.3. A CONTRATADA deverd entregar a CONTRATANTE o material
traduzido/vertido em arquivo digital no formato Microsoft Office Word, acompanhado
pela respectiva traducdo/versao juramentada ou pela respectiva nota de teor em
arquivo fisico no nimero de vias solicitadas, conforme a solicitacao inicial;

6.4. Ao enviar o servico realizado, a CONTRATADA comprovard neste
documento, no formato "docx" do editor de textos Microsoft Word que permita a
execucdo da funcionalidade de contagem de caracteres, o nimero de laudas que
resultaram da tradugao ou versao para efeito do encaminhamento da nota fiscal e do
respectivo pagamento.

6.5. Todos os textos traduzidos/vertidos referentes ao contrato deverdo
passar por revisdo bilingue. Os tradutores deverdo considerar as recomendagdes
dos revisores bilingues e realizar todas as medidas corretivas necessérias, inclusive,
eventuais novas traducoes.

6.6. Os servicos contratados sé poderdo ser realizados pelos tradutores
cujos nomes e curriculos forem informados pela CONTRATADA.

6.7. A substituicdo de tradutores a pedido da CONTRATADA somente podera
ser realizada com anuéncia da CONTRATANTE.

6.8. Mediante justificativa técnica, a CONTRATANTE poderd solicitar
a CONTRATADA a substituicdo de qualquer tradutor arrolado para a prestagdo dos
servicos contratados;

6.9. A CONTRATANTE oferecerd a CONTRATADA os esclarecimentos técnicos
que se fizerem necessdrios para a execucdo dos servicos. Para isto serdo
disponibilizados os telefones e os demais contatos do gestor ou de seu substituto
responsavel pela solicitagdo dos servicos, objeto deste Termo de referéncia.

6.10. A CONTRATADA e seus profissionais deverdo garantir total reserva,
durante a vigéncia e apds o término do contrato, de todas as informacdes obtidas
por meio dos documentos a serem traduzidos/versados, mantendo absoluto sigilo,
incluindo os dados institucionais da CONTRATANTE, dados pertinentes a
propriedades intelectuais, conhecimentos cientfficos, técnicos e tecnoldgicos,
informagdes comerciais e financeiras e outras informacdes que eventualmente
passarem pela apreciacao de seus profissionais, com ou sem conexao com o objeto
do servigo.

6.11. A fim dar cumprimento e formalidade ao prescrito no subitem anterior, a
CONTRATADA, por ocasidgo da assinatura do contrato, providenciard Termo de
Compromisso, conforme modelo do Anexo V do Edital.

6.12. Destaca-se a necessidade de experiéncia na traducao e versao de textos
técnicos e cientfficos relativos a area do turismo.

7. DO QUANTITATIVO E DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

7.1. A presente contratacdo serd realizada mediante demanda da
CONTRATANTE.

7.2. A tabela constante no subitem 1.1. deste Termo de Referéncia informa a

quantidade estimada de tradugdes e versdes a serem demandadas para a empresa
contratada, para cada idioma.

7.3. As quantidades indicadas no subitem 1.1. foram calculadas com base no
consumo histérico e nas previsées da Embratur, sendo, portanto, meramente
estimativas e objetivam definir os valores dos servicos a serem prestados, nao
implicando obrigagao ou responsabilidade da Embratur a contratagdo do quantitativo
total previsto.

7.4. O valor do servico deve ser apurado por lauda.
7.5. O célculo das laudas para efeito de cobranca e de pagamento de



tradugdes e versdes em qualquer idioma que utilize caracteres alfanuméricos (letras
latinas e algarismos ardbicos) serd realizada mediante a quantidade de caracteres
(descontados os espagos em branco) dividido por 1.000 (mil).

7.6. Caso a divisdo resulte em um numero fracionado, deve-se considerar as
2 (duas) casas decimais dessa fracao.

7.7. Para versbes em idiomas que utiizam caracteres distintos do
alfanumérico (e.g. japonés, hindi, hebraico), a lauda equivalerd a um texto de 25
(vinte e cinco) linhas digitadas contadas a partir da formatacao do documento original
produzido, de acordo com o Manual de Redagao da Presidéncia da Republica.

7.8. A fim de comprovar o calculo das laudas, a CONTRATADA devera
fornecer ao gestor do contrato ou seu substituto, juntamente com o servico de
traducdo, uma versao do servico no formato "docx", do editor de textos Microsoft
Word, que permita a execucao da funcionalidade de contagem de caracteres.

7.9. Com a apresentacdo do documento traduzido, a CONTRATANTE
fornecerd informagdes e/ou comprovantes relativos ao recolhimento dos seguintes
tributos:

7.9.1. Contribuigcao do Regime Geral da Previdéncia Social; e

7.9.2. Imposto sobre Servigos - ISS autébnomo, se for o caso, a depender de
exigéncia da legislagdo tributdria da Unidade Federativa na qual o tradutor
juramentado presta servicos.

7.10. A quantidade minima a ser contratada é de uma lauda, mesmo sendo o
numero total de caracteres do texto inferior a 1.000 (um mil).

7.11. Ndo serdo computados nos servicos de traducdo/versdo figuras e
tabelas sem texto.

7.12. Somente o texto a ser traduzido/vertido, com revisdo, deve ser
computado no calculo das laudas.

7.13. Ao serem solicitados os servicos, a CONTRATANTE classificard os
servicos de tradugdo/versao simples e juramentada de textos como “REGIME
NORMAL’, “REGIME URGENTE” ou ‘REGIME DE EXTREMA URGENCIA”, de acordo
com as seguintes caracteristicas:

7.13.1. REGIME NORMAL: produgao de até 10 (dez) laudas por dia util;

7.13.2. REGIME URGENTE: produgao de 11 (onze) a 20 (vinte) laudas por dia util;

7.13.3. REGIME DE EXTREMA URGENCIA: producdo acima de 20 (vinte) laudas
por dia util.

7.14. Os valores dos servicos classificados como URGENTES serao calculados
com um acréscimo de 50% (cinquenta por cento) sobre o valor dos servicos de
regime normal.

7.15. Os valores dos servicos classificados como de EXTREMA URGENCIA
serdo calculados com um acréscimo de 100% (cem por cento) sobre o valor dos
servicos de regime normal.

7.16. Os servicos classificados como URGENTES e de EXTREMA URGENCIA
poderdo ser prestados aos sabados, domingos e feriados oficiais.

7.17. Os valores a serem cotados deverdao ser classificados na forma do
Anexo Il -Proposta de Precos, incluindo a revisao.

7.18. Textos com quantidade de caracteres inferiores a uma lauda deverdo ser
reunidos em um Unico documento para efeito de contagem de laudas.

7.19. O prazo para a conclusdo dos servicos poderd ser prorrogado, por
interesse das partes, desde que seja formalmente solicitado e justificado pela
CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.

7.20. Havendo mais de um servico em fase de execugao, a CONTRATANTE
poderd estabelecer prioridades a serem observadas pela CONTRATADA.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
8.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:
8.1.1. Exigir o recebimento do objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste

Termo de Referéncia;

8.1.2. fornecer esclarecimentos em caso de eventuais duvidas da
CONTRATADA referentes ao objeto deste Termo de Referéncia;

8.1.3. exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela
CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.1.4. exercer o acompanhamento e a fiscalizacao dos servicos, por meio de
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

8.1.5. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solucdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

8.1.6. efetuar as retencdes tributérias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura da CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017;

8.1.7. pagar a CONTRATADA os valores resultantes da prestagao dos servigos
comprovados mediante a sua versdao no formato "docx", do editor de textos
Microsoft Word, que permita a execugao da funcionalidade de contagem de



caracteres, desde que ndo haja alteracdes ou pendéncias a serem atendidas, nos
prazos e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

8.1.8. realizar avaliacbes peridédicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

8.1.9. permitir o acesso dos funciondrios da contratada em suas dependéncias,
quando necessario, para fins de prestacdo do servico referente ao objeto deste
instrumento, desde que devidamente identificados;

8.1.10. rejeitar a prestagao dos servicos realizados sem prévia autorizagao.
8.1.11. A EMBRATUR ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos

pela CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execugcdo do presente
Termo de Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou

subordinados.

9. DAS OBRIGAC()ES DA CONTRATADA
9.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:
9.1.1. executar os servicos conforme especificagbes deste Termo de

Referéncia e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao
perfeito cumprimento das clausulas contratuais na qualidade e quantidade exigidas;

9.1.2. Disponibilizar tradutores que possuam conhecimentos técnicos dos
servicos a serem executados, com grau de escolaridade e experiéncia compativel
com as atividades a serem exercidas;

9.1.3. Comprovar a experiéncia do profissional que ird realizar o servico a ser
demandado, por meio de curriculo com as experiéncias profissionais exigidas para a
realizacdo do objeto deste Termo de Referéncia;

9.1.4. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, relacdo nominal dos
tradutores pertencentes ao seu quadro de pessoal, bem como comprovantes e/ou
atestados relativos a qualificacao técnica e profissional dos empregados alocados na
prestacao dos servicos.

9.1.5. Realizar os pagamentos de tributos, seguros, taxas e servigos, encargos
sociais e trabalhistas e quaisquer outras despesas referentes aos servigos
prestados, inclusive registros e autenticagOes, se necessario.

9.1.6. Dar ciéncia a CONTRATANTE, de forma imediata, sobre qualquer
anormalidade verificada na execucdo dos servicos, mesmo que estes nao tenham
sido oriundos de sua competéncia;

9.1.7. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE,
cujas reclamacdes se obriga a atender prontamente;

9.1.8. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras
oriundas, derivadas ou conexas com o contrato, ficando, ainda, para todos os
efeitos legais, declarado, pela CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo
empregaticio entre seus empregados e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

9.1.9. Zelar pela perfeita execugao dos servigos de tradugdo/versao;

9.1.10. Manter a disposicdo da CONTRATANTE equipe de profissionais
especialmente designados para representd-la na execucao dos servicos;

9.1.11. Dispor recursos tecnolégicos que garantam precisdo e agilidade nos
servigos prestados bem como o seu acompanhamento com o status de execugao
(novos, em andamento, concluidos), separados por solicitagdes (Ordens de Servico);

9.1.12. Manter histéricos de informacdées como Ordens de Servico, data da
solicitagdo, data de entrega e nome do trabalho;

9.1.13. Executar os servicos no prazo determinado pela CONTRATANTE,
respeitando este Termo de Referéncia em sua integralidade;

9.1.14. Iniciar, apds o recebimento de autorizagdo por parte da EMBRATUR, a
execucdo dos servigos solicitados, informando, em tempo hébil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

9.1.15. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos/vertidos de
acordo com os originais;

9.1.16. Assinar o Termo de Compromisso de manutengao de sigilo ( Anexo V do
Edital) dos documentos, materiais, dados e informacdes, mantendo registro,
cadastro ou Ordem de Servico com o nome do tradutor responsavel;

9.1.17. Guardar discricao e segredo profissional relativos ao contetdo dos
materiais cuja tradugdo lhe seja confiada durante a vigéncia deste contrato e
por prazo adicional apds o término do contrato, segundo o definido no Inciso lll, §
19 art. 24 da Lein? 12.527 de 18 de novembro de 2011;

9.1.18. Emitir nota fiscal somente apds aceite dos servigos realizados pelo gestor
do contrato ou seu substituto, evitando-se nova emissao e cancelamento de notas
fiscais e glosas por erro nas informagdes;

9.1.19. Respeitar o prazo de faturamento previsto no item 13 deste Termo de
Referéncia;
9.1.20. Efetuar cobrancas mensais, apenas admitindo-se faturamento de 2 (dois)

meses em caso de quantitativos pequenos;

9.1.21. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades de
tradugao/versdo, para a manutencgao do sigilo relativo ao objeto contratado, inclusive
identificando pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso a material,
dados e informacdes dos servicos;

9.1.22. Manter, durante o periodo de vigéncia do instrumento contratual, um



preposto e um substituto, para sua representagao junto a CONTRATANTE;

9.1.23. Manter telefone fixo e celular, e também endereco eletrénico atualizados,
para atendimento da CONTRATANTE, quando necessario, durante o hordrio
comercial, nos dias Uteis, ou seja, das 9h as 18h, visando ao melhor atendimento dos
servicos contratados;

9.1.24. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas,
no total ou em parte, os trabalhos que serdo objeto do contrato, nos quais se
verifiquem defeitos ou incorrecées que tenham sido gerados pela sua atuagao, tais
como erros linguisticos, de tipologia, de forma, de inadequacdo aos padrdes da
norma culta, inadequacao na utilizacdo de termos técnicos ou outros reclamados
pela CONTRATANTE;

9.1.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do
objeto, bem como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo
ressarci-la em sua integralidade;

9.1.25.1. em caso de ocorréncia do previsto no item anterior, a CONTRATANTE
ficard autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, ou da
garantia exigida no subitem 15.1 deste Termo de Referéncia, o valor correspondente
aos danos sofridos;

9.1.26. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em
vigor;

9.1.27. Quando ndo for possivel a verificacdgo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela gestdo do contrato, ou seu substituto, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, 0s seguintes documentos:

9.1.27.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.1.27.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), ou positiva com efeito de negativa (Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011);

9.1.27.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

9.1.27.4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF.

9.1.28. Prestar todos os esclarecimentos ou informacdes solicitadas pela
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos
relativos a execucao do contrato;

9.1.29. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo
a conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com as especificagdes que integram
este Termo de Referéncia;

9.1.30. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovacdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacbes deste Termo de Referéncia;

9.1.31. Nao permitir a utilizacdo de qualquer tradutor menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicao de aprendiz, para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

9.1.32. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibiidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

9.1.33. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito federal, estadual
ou municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

9.1.34. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

9.1.35. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de peqgueno porte que, porventura, sejam
subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da
subcontratacao prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n? 123, de 2006.

9.1.36. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta)
dias, na hipétese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual
originalmente subcontratado até a sua execucdo total, notificando a CONTRATANTE,
sob pena de rescisdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a demonstrar a
inviabilidade da substituicdo, hipétese em que ficard responsavel pela execucao da
parcela originalmente subcontratada;

9.1.37. Responsabilizar-se pela padronizacao, pela compatibilidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratacdo.

9.1.38. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes
ao documento original.

9.1.39. Por se tratar de prestacao de servico o objeto deste Termo de
Referéncia, a empresa devera atentar para a CORRETA descricdo do servico na Nota
Fiscal, inclusive utiizando o correspondente Cédigo Fiscal de Operacoes e
Prestacoes (CFOP), estabelecido pelo Decreto n? 18.955, de 22 de dezembro de
1997.



10. SUBCONTRATAGAO

10.1. E permitida a subcontratacdo parcial do objeto, dependendo de
autorizacdo prévia da CONTRATANTE, a quem incumbe avaliar se a subcontratada
cumpre os requisitos de qualificagdo técnica, além da regularidade fiscal e trabalhista,
necessarias a execucao do objeto.

10.2. Em qualquer hipétese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade
integral da CONTRATADA pela perfeita execucdo contratual, cabendo-lhe realizar a
supervisdo e a coordenacao das atividades da SUBCONTRATADA, bem como
responder perante a CONTRATANTE pelo rigoroso cumprimento das obrigacdes
contratuais correspondentes ao objeto da subcontratagao.

10.3. Especificamente no tocante a subcontratacdo, cabe a CONTRATADA:

10.3.1. Informar a EMBRATUR se realizara alguma subcontratacao, indicando as
empresas (nome, dados de contato e CNPJ ou equivalente) e 0s servicos que serao
objeto de subcontratagao;

10.3.2. Comprovar a EMBRATUR que notificou a empresa SUBCONTRATADA
acerca da inexisténcia de qualquer relagdo juridica ou responsabilidade civil da
EMBRATUR oriunda do contrato firmado entre a CONTRATADA e a
SUBCONTRATADA;

10.3.3. Responsabilizar-se integralmente por questionamentos administrativos
e/ou judiciais referentes ao inadimplemento ou a quaisquer outras querelas
decorrentes da subcontratacdo perante a SUBCONTRATADA e/ou a terceiros.

11. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

11.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem
na verificagao da conformidade da prestagao dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados pela CONTRATADA, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que serd exercido por um representante da CONTRATANTE.

11.2. A verificacdo da adequacdo da prestacdo dos servicos deverd ser
realizada com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

11.3. O representante da EMBRATUR anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugdo do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necesséario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

11.4. A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo
implica corresponsabildade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e
fiscais.

11.5. A execugdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por
meio de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos
aspectos mencionados no art. 47 da Instrugao Normativa N2 5, de 2017, quando for
0 caso.

11.6. As disposicdes previstas nesta cldusula néo excluem o disposto no
Anexo VIII-A (DA FISCALIZACAO TECNICA) da Instrugao Normativa N2 5/2017,
aplicavel no que for pertinente a contratagao.

11.7. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistemética, podendo ser exercidas por
Unico servidor ou equipe de fiscalizacdo, desde que, no exercicio dessas atribuicdes,
figue assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as agles relacionadas a gestdo do
contrato.

11.7.1. As atividades de gestdo englobardo os envios dos servicos, as
solicitacdes de orcamentos, os encaminhamentos das ordens de servicos, as
andlises dos quantitativo de laudas encaminhadas para fins de pagamento, as
solicitacdes dos aceites dos servicos aos demandantes e dos aceites das notas
fiscais, apds a execucao dos servico, nos termos do ANEXO IIl deste instrumento.

11.7.2. As atividades de fiscalizagdo, por sua vez, englobardo os demais servigos
gue ndo os descritos acima inerentes ao gestor, incluindo a medicdo de resultados,
constantes no ANEXO VI do Edital.

11.8. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugéao
do objeto e fard o Relatério Técnico de Afericdo dos Servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

11.8.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou hdo executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

11.8.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao
do servico, ou utilizad-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.9. A utiizacdo do indice de Medicdo de Resultados (IMR) n3o impede a
aplicagao concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da prestacdo dos
servicos.

11.10. Durante a execucdo do objeto, o fiscal ou seu substituto deverd
monitorar constantemente o nivel de qualdade dos servigos para evitar a sua
degeneracdo, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

11.11. O representante da CONTRATANTE deverd apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de



desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados.

11.12. Em hipétese alguma serd admitido que a prépria  CONTRATADA
materialize a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacao dos servicos
realizados.

11.13. A CONTRATADA poderad apresentar justificativa para a prestacao do
servico com menor nivel de conformidade, que poderd ser aceita pela
CONTRATANTE, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante
exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

11.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da
prestacdo do servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta
ultrapassar os niveis tolerdveis previstos nos indicadores, além dos fatores
redutores, deverdo ser aplicadas sancdes a CONTRATADA, de acordo com as regras
previstas neste Termo de Referéncia.

11.15. A conformidade do material a ser utiizado na execucdo dos servicos
deverd ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha
sua relagao detalhada, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na
proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: curriculos dos tradutores, qualdade linguistica e técnica, apresentagdo,
quantidades de laudas e caracteres, e pontualidade na entrega.

11.16. A fiscalizacdo da execugao dos servicos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

11.16.1. Acompanhamento da programacdo de producdo dos servigos
solicitados;

11.16.2. Acompanhamento dos prazos de entrega dos servicos solicitados;

11.16.2.1. Poderé ser reconsiderado, com autorizacdo da CONTRATANTE, a entrega
com cronograma diferenciado ou a entrega parcelada dos servicos de
tradugao/versdao demandados, se constatado pontualmente um grande aumento da
demanda da EMBRATUR na ocasido, ou por fatores devidamente justificados;

11.16.3.  Verificagcdo quanto as especificacbes e quantidades previstas no
instrumento contratual;

11.16.4. verificagcdo dos precos e das quantidades constantes das notas fiscais,
conforme o estabelecido no contrato e de acordo com o prescrito no Anexo Il do
Edital;

11.16.5.  Anotacdo em formulario préprio de todas as ocorréncias relacionadas
com a execugao do contrato, determinando o que for necessério a regularizagdo das
faltas ou defeitos observados;

11.16.6. Comunicacao a unidade competente, formalmente, sobre irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, ap6s os contatos prévios com a CONTRATADA;

11.16.7. Apresentacao mensal de relatério circunstanciado de acompanhamento
de execugao dos servigos;

11.16.8. Manutengao de controle atualizado dos pagamentos efetuados, em
ordem cronolégica, a fim de que o valor destinado ao objeto do contrato ndo supere
a dotacao orcamentaria;

11.17. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no
Anexo VIII da Instrugdo Normativa SLTI/MP n2 05, de 2017, aplicdvel no que for
pertinente a contratagéo;

12. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

12.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento
definitivo dos servigos, nos termos abaixo:

12.2. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal ou, na auséncia deste,
pelo fiscal substituto, apds a entrega dos servicos prestados e da documentagéo
pertinente por parte da CONTRATADA;

12.3. Para efeito de recebimento provisério, ao final da realizacdo de cada
servico, o fiscal ou, na auséncia deste, o fiscal substituto do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execugao do objeto;

12.4. A andlise e o registro do desempenho e da qualidade da prestacao dos
servicos realizados em consonancia com as especificacbes deste Termo de
Referéncia, poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA e devera ser realizado pelo fiscal ou substituto do contrato.

12.5. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento
provisério dos servigos, o gestor ou, na auséncia deste, o gestor substituto, devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucao dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

12.5.1. Realizar a andlise dos servicos prestados e de toda a documentagao
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes,
solicitando, por escrito, as respectivas correcdes;

12.5.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servicos prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;
12.5.3. Comunicar o recebimento definitivo a CONTRATADA para que seja emitida

a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

12.6. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo
do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forca das disposicdes legais em
vigor;



12.7. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo gestor
ou, na auséncia deste, pelo gestor substituto do contrato as custas da
CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades;

12.8. A solicitacao dos servicos e o seu respectivo recebimento bem como o
modo, os prazos e as condicbes de sua execucao serdo realizados pelas partes
contratantes nos termos constantes no item 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
deste Termo de Referéncia.

12.9. Os servicos de tradugao e versdao serdao encaminhados pela
CONTRATANTE a CONTRATADA das 9h as 18h, em dias Uteis;
12.10. O servico de traducdo ou versdao considerado ndo satisfatério sera

reenviado a CONTRATADA para ser refeito. Caso a tradugao/versao refeita seja ainda
considerada nao satisfatéria, ela serd recusada;

12.11. O prazo para a entrega dos servicos comega a contar do dia seguinte
a confirmacao do recebimento da mensagem eletronica pelo tradutor/versor.

12.12. Para efeito de contagem do prazo de entrega deverdo ser levados
em consideracdo o numero de laudas do texto fonte e o regime de execugdo
solicitado pela EMBRATUR.

13. DO PAGAMENTO

13.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos
de servigos efetivamente prestados.

13.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “ATESTO”
pelo gestor ou, na sua auséncia, pelo gestor substituto do contrato na nota fiscal
apresentada.

13.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos documentos
pertinentes a demanda, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacao da despesa,
como, por exemplo, obrigacao financeira pendente, decorrente de penalidade
imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA
providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-
se-a apds a comprovacao da regularizagao da situagdo, ndo acarretando qualquer
6nus para a CONTRATANTE.

13.4. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida
a ordem bancéria para pagamento.
13.5. Antes do pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta aos

documentos comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, quando for o caso.

13.6. Quando do pagamento, serd efetuada a retencao tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

13.7. Apds o atendimento de todas as exigéncias supramencionadas e
aguardado o trémite processual da EMBRATUR, a Coordenagdo Financeira deverd
efetuar o pagamento em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento do referido
processo.

13.7.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento conforme prazo indicado
no item 13.7, desde que a CONTRATADA ndo tenha concorrido, de alguma forma,
para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacado financeira devida pela
CONTRATANTE, serd calculada mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

EM=1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a
do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
I = indice de compensacdo financeira = 0,00016438, assim

apurado:
_ _ I=0,00016438
=) 1= (6316%0) TX = Percentual da taxa anual = 6%
14. DO REAJUSTE
14.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da

data limite para a apresentagao das propostas.

14.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de
1 (um) ano, aplicando-se o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo - IPCA
exclusivamente para as obrigagOes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

14.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um)
ano sera contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

14.4. No caso de atraso ou ndo divulgacédo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela Gltima variagao
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgada o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de calculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.



14.5. Nas afericbes finais, o indice utilizado para reajuste serd,
obrigatoriamente, o definitivo.

14.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagao entdao em vigor.

14.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes
elegerao novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por
meio de Termo Aditivo.

14.8. Fica garantida a possibiidade de reequilbrio econémico-financeiro dos
valores contratuais, que deverd prever os meios de prova das novas definicdes de
mercado que ensejarem o desequilbrio econdmico do contrato, corroborados por
planilhas de custos.

15. DA GARANTIA CONTRATUAL

15.1. A CONTRATADA, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo
de Contrato, prestard garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do
valor do contrato, que serd liberada de acordo com as condicdes previstas neste
Termo de Referéncia, conforme disposto no art. 39 do Manual de Licitagbes e
Contratos da EMBRATUR.

15.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor
do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento);

15.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Agéncia a promover a
rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas
cldusulas, conforme Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR.

15.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de 90 (noventa) dias posterior ao término da vigéncia
contratual.

15.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o
pagamento de:

15.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

15.3.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou
dolo durante a execug¢do do contrato;

15.3.3. multas moratérias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a
CONTRATADA; e

15.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdencidrias de qualquer natureza, nao
adimplidas pela CONTRATADA, quando couber.

15.4. Caberd a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de
garantia:

15.4.1. caucao em dinheiro; ou

15.4.2. seguro-garantia; ou

15.4.3. fianca bancaria.

15.5. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacao de sua
vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a nova situacdo ou renovada, seguindo os
mesmos parametros utilizados quando da contratagdo, inclusive quanto aos prazos
previstos no item 15.1.

15.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento
de qualquer obrigacao, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicao no
prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data em que for
notificada.

15.7. A CONTRATANTE executard a garantia na forma prevista na legislagdo
que rege a matéria.

15.8. Serd considerada extinta a garantia:

15.8.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o

levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaragao da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de
que a CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

15.8.2. ao fim do prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia, caso a
CONTRATANTE nao comunique a ocorréncia de sinistros.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1. Pela inexecugao total ou parcial do objeto deste contrato, a EMBRATUR
pode aplicar a CONTRATADA as seguintes sangdes:

16.1.1. Adverténcia, quando do ndao cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendido aguelas que nao acarretam
prejuizos significativos para o servico contratado;

16.1.2. Multas:

16.1.2.1. de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total da Ordem de
Servicos, na qual tenha sido entregue ou realizada a tradugao/versdao com atraso,
aplicavel por dia, entendendo-se como atraso o ndo cumprimento do prazo de
realizacdo do servico;



16.1.2.2. Apds o décimo quinto dia de atraso e a critério da CONTRATANTE, no
caso de execugdo com atraso, poderd ocorrer a ndo-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipétese, inexecugdo total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

16.1.2.3. de 0,5 (zero virgula cinco por cento) do valor total do Contrato por
infracdo a qualquer uma de suas cldusulas ou condicdes, que ndo as especificadas
no subitem 16.1.2.1, aplicada em dobro na reincidéncia.

16.1.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo
deduzidos dos valores a serem pagos ou deduzidos da garantia prevista no subitem
16.1 deste Termo de Referéncia.

16.1.4. Suspensao de licitar com a EMBRATUR por até 2 (dois) anos.

16.2. A aplicacdo de sancdo fica condicionada ao transito de processo
administrativo sancionador, que garantird o contraditério e a ampla defesa.

16.3. A dosimetria da sangao deve levar em consideragao as razdes de fato e
de direito apresentadas pela CONTRATADA, a gravidade e a abrangéncia de prejuizos
potenciais ou materializados para a EMBRATUR e a reprovabilidade da conduta,
devendo respeitar ordem taxativa prevista no item 16.1, sendo adverténcia a mais
branda e a suspensédo de licitar a mais grave.

16.4. A sangao de multa pode ser aplicada concomitantemente com as demais,
sempre que se identificar ganho patrimonial a CONTRATADA ou prejuizos
significativos a EMBRATUR.

16.5. No processo de aplicacdo de penalidades, prevalecerdo as normas e
procedimentos do Manual de Licitag6es e Contratos EMBRATUR.

17. DOS CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

17.1. Os critérios de qualificacao técnica a serem atendidos pelo prestador de
servigos de tradugdo/vers&o a ser contratado serdo:

17.1.1. comprovacao de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e
compati.vel com o objeto da licitagdo, por meio da apresentacdo de pelos menos 1
(um) Atestado de Capacidade Técnica (ACT), fornecido por pessoa juridica, de
direito publico ou privado, no qual conste o detalhamento dos servicos prestados, da
mesma natureza ao objeto aqui licitado. O atestado deverd ser datado e assinado e
deverd também conter informacdes que permitam a identificacdo correta do
contratante e do fornecedor, tais como:

a) Nome, CNPJ e enderego completo do emitente da certiddo;

b)Nome, CNPJ e endereco da empresa que forneceu os produtos e
servicos ao emitente;

c) Data de emissdo do atestado ou da certidao;

d)Assinatura e identificagcdo do signatario (nome, cargo ou funcdo que
exerce junto a emitente).

17.1.2. Entende-se por atividade pertinente e compativel com o objeto deste
instrumento a prestagao de servigos de tradugao de textos simples, textos juridicos,
cientificos e técnicos, incluindo a tradugao/versdo juramentada, com reviséo e
tradugao/versao técnica e juridica.

17.2. Para comprovacao de experiéncia dos integrantes da sua equipe técnica,
a empresa deverd apresentar o curriculo de cada profissional indicado, que deverd
conter, no minimo:

a) Nome do profissional;

b) Experiéncias profissionais, com: nome da empresa; datas de inicio e
término dos trabalhos; e resumo dos servicos realizados.

c) Formagao académica, com o Diploma ou Certificado de Conclusado de
cada profissional tradutor/versor.

17.3. O critério de julgamento da proposta é o menor por lote.

17.4. Nesta contratacdo nao ha parcelamento dos itens, pois o agrupamento é
tecnicamente vidvel e representa ganho de economia de escala, bem como facilita a
EMBRATUR na administracdo de um nimero menor de contratos.

18. DOS RECURSOS ORGAMENTARIOS

18.1. As despesas para atender a esta contratacdo estdo programadas em
dotacdo orcamentdria prépria, prevista no orcamento da EMBRATUR para o exercicio
de 2022 na classificagao abaixo:

18.1.1. Classificacao da Despesa: 3.3.90.39.05
18.1.2. Orgao: 54000 - Ministério do Turismo - MTUR

18.1.3. Gestdo/Unidade: EMBRATUR - Agéncia Brasileira de Promogéo
Internacional do Turismo

18.1.4. Fungdo: 04 - Administragao
18.1.5. Subfuncado: 122 - Administracdo Geral
18.1.6. Programa de Trabalho: Gestdo e Manutengao da EMBRATUR

19. DA MATRIZ DE RISCO

19.1. Na hipotese de ocorréncia de um dos eventos listados na Matriz de
Riscos deste termo (subitem 19.8), a CONTRATADA deverd, no prazo de 01 (um) dia



atil, notificar a EMBRATUR sobre o ocorrido,
informagdes minimas:

19.1.1. Detalhamento do evento ocorrido,
ocorréncia e sua duracao estimada;

19.1.2. As medidas que estavam em vigor para mitigar o risco de materializagao
do evento, quando houver;

19.1.3. As medidas que ird tomar para fazer cessar os efeitos do evento e o
prazo estimado para que esses efeitos cessem;

19.1.4. As obrigacdes contratuais que nao foram cumpridas ou que ndo irao ser
cumpridas em razao do evento; e

19.1.5. Outras informacgdes relevantes.

19.2. Apéds a notificacdo, a EMBRATUR decidird quanto ao ocorrido ou podera
solicitar esclarecimentos adicionais a CONTRATADA. Em sua decisdo a EMBRATUR
poderd isentar temporariamente a CONTRATADA do cumprimento das obrigagdes
contratuais afetadas pelo evento.

em documento com as seguintes

incluindo sua natureza, a data da

19.3. A concessdo de isencdo nao exclui a possibiidade de aplicacdo das
sancdes.
19.4. O reconhecimento pela EMBRATUR dos eventos descritos no subitem

19.8 (Matriz de Riscos) deste termo que afetem o cumprimento das obrigacdes
contratuais, com responsabilidade indicada exclusivamente a CONTRATADA, nao dard

ensejo a recomposicdo do equilibrio econémico-financeiro do Contrato, devendo o
risco ser suportado exclusivamente pela CONTRATADA.

19.5. Os fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias
incalculdveis, retardadores ou impeditivos da execugdo do contrato, ndo previstos no
item 19.8 (Matriz de Riscos), serdo decididos mediante acordo entre as partes, no
que diz respeito a recomposicao do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

19.5.1. O contrato podera ser rescindido, quando demonstrado que todas as
medidas para sanar os efeitos foram tomadas e mesmo assim a manutencao do
contrato se tornar impossivel ou invidvel nas condigdes existentes, ou, se tornar
excessivamente onerosa.

19.6. Fica a CONTRATADA autorizada a prestar servigos indicados neste Termo
com maior qualidade devido a inovacdes metodoldgicas ou tecnoldgicas.

19.7. A CONTRATADA nao pode inovar no modelo de execucdo e em suas
responsabilidades contratuais.

19.8. Matriz de Riscos:

EVENTOS SUPERVENIENTES

ACOES MITIGADORAS

RESPONSABILIDADE DA

RESPONSABILIDADE

CONTRATADA DA CONTRATANTE

interrupsio dos senvcos por greve ou | ACOTRRITEIETIS & cumprinenie, ces .
paralisacdo temporaria dos servicos GC

categoria
Entrega do senico am descompasso | EStebSeCents de caral de comuniacio .
com a demanda da EMBRATUR. 9 prep p <

com a Contratante.
Falta de zelo pelo irrestrito e total sigilo
sobre quaisquer dados que lhe sejam | Adotar politica de seguranca da informacdo no X
disponibilizados em decorréncia da | ambito da execugdo do contrato.
execucgdo contratual
Prejuizos e danos a EMBRATUR devido a | Informar tempestivamente a EMBRATUR
demora, omissdo ou erro, na conducao || sobre a conducdo dos servicos e as acdes X

dos servigos objeto deste contrato.

compensatérias a serem adotadas

ANEXO Il - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS

1. Cada texto traduzido recebera o conceito “satisfatorio” ou “nao satisfatorio”.

2. Seréa considerado "nao satisfatorio" se for identificado, em qualquer uma de suas
laudas:

a) 4 (quatro) ou mais erros basicos; ou
b) 2 (dois) erros basicos e mais de 5 (cinco) erros complementares; ou
c) Nenhum basico e 8 (oito) ou mais erros complementares.

3. Seré considerado "satisfatério" caso o nimero de erros seja inferior aos limites
acima.

4. S&o considerados erros basicos:

a) Erro de conjugacao verbal;

b) Erro de regéncia verbal

c) Erro de concordancia verbal,

d) Erro no uso de pronomes;

e) Uso de falsos cognatos;

f) Uso de palavra e/ou expressdo e/ou estrutura gramatical inexistente na norma




culta de acordo com a literatura especializada (e.g., diciondrios, graméticas e obras
de uso de lingua reconhecidas pelas instituicbes pertinentes, como: Real Academia
Espanhola, Academia Brasileira de Letras, Oxford English Dictionary);

g) Erro de ortografia;

h) Falta de clareza na frase ou ambiguidade (se o sentido estiver claro no texto
original, mas ambiguo na traducdo ou versao, isso constituird um erro);

i) Tradugdo excessivamente literal (palavra por palavra) ou aquela que ndo respeitar a
estrutura gramatical;

j) Traducdo ou versdo comprovadamente retirada de alguma ferramenta de traducdo
da internet (exemplo: fragmento de texto com tradugao do Google Translator);

k) Uso de palavra e/ou frase de sentido diferente da usada no texto original;

I) Erro de sintaxe (a ordem das palavras e outros elementos de uma frase devem
respeitar as regras gramaticais da lingua para a qual se esta traduzindo);

m) Falta de traducdo ou versao de parte substancial do texto original, titulos, frases;
n) Escolha incorreta de conjungdes.

5. Sdo considerados erros complementares:

a) Erro de pontuacao;

b) Erro de combinacao de palavras (erro de “collocation”);

c) Erro no uso de preposicdes ou omissdo de preposicao;

d) Erro no uso de artigos ou omissao de artigo;

e) Escolha de classe morfolégica incorreta entre um grupo de palavras de mesma
raiz (a raiz da palavra estd correta, mas a classe morfolégica escolhida estd errada,
e.g., “safe” no lugar de “safety” ou “economy” no lugar de “economic”);

f) Erro no uso de mailsculas e/ou mindsculas;

g) Adicdo de texto e/ou palavras nao claramente incluidos no original nos casos em
que isso ndo seja necessario para transmissao da ideia original;

h) Uso de termo inadequado no contexto, de acordo com as convengdes da lingua
alvo.

ANEXO IIl - MODELO DE SOLICITACOES DE ORCAMENTO (SO) E DE ORDEM
DE SERVICO (OS)

MODELO SOLICITAGAO DE ORCAMENTO (SO)
SOLICITAGAO DE ORCAMENTO N2 /202x

DATA DE EMISSAO:

DADOS DO (A) CONTRATADO (A) /CREDENCIADO (A)

PROCESSO Ne¢: CONTRATO N°

CONTRATADO (A): CPF/CNP):

ENDERECO: CEP:

NOTA DE

EMPENHO: TELEFONE: E-MAIL:

OBJETO

ESPECIFICACOES DO SERVICO:

TRADUCAO/VERSAO/TRADUCAO JURAMENTADA:
1) Idioma (s):

2) Regime:

3) Quantidade estimada de Laudas:

4) Prazo de entrega:

Valor unitario

Servico/Item Quantidade: (R$):

Valor total (R$):

Total (R$)

Justificativa da Solicitacao:

Unidade Demandante:

Responsavel:

Telefone: E-mail

Brasilia-DF, de de 202x




Gestor/Fiscal do Contrato/Diretor

MODELO DE ORDEM DE SERVICO (0OS)
ORDEM DE SERVICO N° /202x

DATA DE EMISSAO:

DADOS DO (A) CONTRATADO (A) /CREDENCIADO (A)

PROCESSO N¢e: CONTRATO N°:
CONTRATADO (A): CPF/CNP):
ENDERECO: CEP:

NOTA DE EMPENHO: TELEFONE: E-MAIL:
OBJETO

ESPECIFICACOES DO SERVICO:

TRADUCAO/VERSAO/TRADUCAO JURAMENTADA
1) Idioma (s):

2) Regime:

3) Quantidade estimada de laudas:

4) Prazo de entrega:

Servico/Item: | Quantidade: | Valor unitario (R$): Valor total (R$):

Total (R$)

Justificativa da Autorizacao:

Unidade Demandante:

Responsavel:

Telefone: E-mail

Brasilia-DF, de de 202x.

Gestor/Fiscal do Contrato/Diretor

ANEXO IV - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

1. Pela presente proposta, declaramos inteira submissdo aos preceitos em vigor no
Manual de Licitagbes e Contratos da EMBRATUR até a presente data, bem como
a todas as cldusulas e condicées do Termo de Referéncia do Processo SEI n2
72100.00885/2021-62-EMBRATUR.

2. Propomos prestar a EMBRATUR, pelo valor a seguir, a prestacao dos servicos,
objeto do Termo de Referéncia, obedecendo as quantidades e especificidades
conforme tabela.

3. Em caso de divergéncia dos precos apresentados em algarismos e por extenso,
prevalecera este ultimo.

4. O prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias, contados a partir
da sua assinatura e o prazo para a execucao dos servicos sera de acordo com o
Termo de Referéncia.

5. A quantidade total informada na tabela é meramente estimativa, para fins de
proposta de precos e composicdo de custos, ndo vinculando a EMBRATUR a
contratagao do total estimado.

6. Declaramos que nos precos propostos estéo inclusos todos os custos e todas as
despesas, diretas e indiretas, inclusive seguros de transporte, tributos e encargos de
qualquer natureza necessdrios a prestacao integral do servico objeto da licitacdo.

LOTE 1 - INGLES E ESPANHOL



TRAD

UCAO

Servicos de traducao de texto regime normal

. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
01 Inglés x Lauda 3.000
Portugués
02 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
Servicos de traducao de texto em regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
03 Inglés x Lauda 2.000
Portugués
04 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
Servicos de traducdo de texto em regime de extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
05 Inglés x Lauda 2.000
Portugués
06 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
VERSAO
Servico de versao de texto em regime normal
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
07 Portugues x Lauda 3.000
Inglés
08 Portugues x Lauda 1.000
Espanhol
Servicos de versao de texto regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
09 Portugués x Lauda 2.000
Inglés
10 Portugues x Lauda 1.000
Espanhol
Servicos versao de texto regime extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
11 Portugués x Lauda 2.000
Inglés
12 Portugués x Lauda 1.000
Espanhol
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducdo de texto regime normal
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
13 Inglés x Lauda 1.500
Portugués
14 Espanhol x Lauda 500
Portugués
Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total




Inglés x

15 A Lauda 1.000
Portugués
16 Espanhol x Lauda 500
Portugués
Servico de traducao de texto em regime extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
17 Inglés x Lauda 1.500
Portugués
18 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués

VALOR TOTAL DO LOTE 1

LOTE 2 - FRANCES, ALEMAO, OUTROS IDIOMAS (ITALIANO E HOLANDES) E
LINGUA ESTRANGEIRA (JAPONES ,MANDARIN, ARABE, RUSSO, TURCO,
UCRANIANO, HEBRAICO, COREANO E HINDI)

TRADUCAO

Servicos de traducao de texto regime normal

. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
19 Francés x Portugués Lauda 500
20 Alemao x Portugués Lauda 500
o1 Outros |d|on:1as X Lauda 1.000
Portugués
22 Llrjgua estrangeira x Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de traducao de texto em regime de urgéncia
. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
23 Francés x Portugués Lauda 500
24 Alem&o x Portugués Lauda 500
25 Outros |d|or;nas X Lauda 1.000
Portugués
26 Llrjgua estrangeira x Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de traducao de texto em regime de extrema urgéncia
. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
27 Francés x Portugués Lauda 500
28 Alemé&o x Portugués Lauda 500
29 Outros |d|or;nas X Lauda 1.000
Portugués
30 Llrlwgua estrangeira x Lauda 500
Lingua estrangeira
VERSAO
Servico de versao de texto em regime normal
ltem Servi Unidade Quantidade u\':?tk,’; Valor
€ ervico de Medida Estimada rtario Total
Maximo
31 Portugués x Francés Lauda 500
32 Portugués x Alemao Lauda 500
33 | Portugués x outros Lauda 1.000
idiomas
34 L|rllgua estrange|(a X Lauda 500
Lingua estrangeira




Servicos de versao de texto regime de urgéncia

. Unidade | Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
35 Portugués x Francés Lauda 500
36 Portugués x Aleméao Lauda 500
37 Portugqes X outros Lauda 1.000
idiomas
38 Llr)gua estrangen:a X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos versao de texto regime extrema urgéncia
. Unidade | Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
39 Portugués x Francés Lauda 500
40 Portugués x Aleméao Lauda 500
a1 Portugqes X outros Lauda 1.000
idiomas
42 | tingua estrangeira x Lauda 1.000
Lingua estrangeira
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducao de texto regime normal
. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
43 Francés x Portugués Lauda 250
44 Alemé&o x Portugués Lauda 250
45 Outros |d|or]1as X Lauda 500
Portugués
46 nggua estrangelra X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
a7 Francés x Portugués Lauda 250
48 Alemé&o x Portugués Lauda 250
49 Outros |d|or]1as X Lauda 500
Portugués
50 nggua estrangeira X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servico de traducao de texto em regime extrema urgéncia
. Unidade Quantidade Valor Valor
Item Servico de Medida Estimada Unitario Total
51 Francés x Portugués Lauda 500
52 Alemé&o x Portugués Lauda 500
53 Outros ldlor[\as X Lauda 1.000
Portugués
54 L|r)gua estrangelra X Lauda 500
Lingua estrangeira

VALOR TOTAL DO LOTE 2

Os dados da nossa empresa sao:

DADOS DA EMPRESA

Razao Social:

CNPJ (MF) n2:

Endereco:

CEP: | Cidade:

Estado:




E-mail: Telefone:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA
Nome:

Endereco:

CEP: Cidade: Estado:

Cargo: CPF:

RG: Estado Civil:
Nacionalidade: Naturalidade:

Optamos pela Garantia de Execugao Contratual na modalidade

Local e data

NOME LEGIVEL DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA OU PROCURADOR

NUMERO DA CARTEIRA DE IDENTIDADE COM INDICACAO DO ORGAO
EXPEDIDOR

ANEXO V - MODELO DE TERMO DE COMPROMISSO

A CONTRATADA deverd assinar termo de sigilo e confidencialidade conforme modelo
abaixo:

Termo de Confidencialidade e Sigilo do prestador

O senhor(a) [NOME DA PESSOA], pessoa fisica com residéncia em [ENDERECO DA
PESSOA], inscrita no CPF com o n.2 [N.2 DO CPF], [E-MAIL], empregada pela empresa
[NOME DA EMPRESA], [ENDERECO DA EMPRESA], [SITE/E-MAIL DA EMPRESA],
doravante denominado simplesmente Prestador de Servico, por tomar conhecimento
de informagdes sobre o ambiente computacional da Agéncia Brasileira de Promogéao
Internacional do Turismo - EMBRATUR, aceita as regras, condicdes e obrigacdes
constantes do presente Termo.

1. O objetivo deste Termo de Confidencialidade e Sigilo é prover a necesséria e
adequada protecdo as informacbes restritas de propriedade exclusiva da
EMBRATUR reveladas ao prestador de servico na execugdo do objeto. [MENCIONAR
ATIVIDADE ou NUMERO DO CONTRATO].

2. A expressado “informacao restrita” abrangerd toda informagdo escrita, oral ou de
qualquer outro modo apresentada, tangivel ou intangivel, podendo incluir, mas néao se
limitando a: técnicas, projetos, especificacdes, desenhos, cépias, diagramas,
férmulas, modelos, amostras, fluxogramas, croquis, fotografias, plantas, programas
de computador, discos, disquetes, pen drives, fitas, contratos, planos de negécios,
processos, projetos, conceitos de produto, especificacbes, amostras de ideia,
clientes, nomes de revendedores e/ou distribuidores, marcas e modelos utilizados,
precos e custos, definicdes e informacdes mercadoldgicas, invengdes e ideias, outras
informacdes técnicas, financeiras ou comerciais, entre outros.

3. O prestador de servicos compromete-se a nao reproduzir nem dar conhecimento
a terceiros, sem a anuéncia formal e expressa da EMBRATUR, das informagdes
restritas reveladas.

4. O prestador de servicos compromete-se a nado utilizar, de forma diversa da
prevista [no contrato de prestacdo de servicos a EMBRATUR/plano de trabalho], as
informagdes restritas reveladas.

5. O prestador de servigos deverd cuidar para que as informagdes reveladas figuem
limitadas ao conhecimento préprio.

6. O prestador de servicos obriga-se a informar imediatamente a
EMBRATUR qualquer violagao das regras de sigilo estabelecidas neste Termo que
tenha tomado conhecimento ou ocorrido por sua agao ou omissdo,
independentemente da existéncia de dolo.

7. A quebra do sigilo das informagdes restritas reveladas, devidamente comprovada,
sem autorizacdo expressa a EMBRATUR, possibilitara a imediata rescisdo de qualquer
contrato firmado entre a EMBRATUR e o prestador de servicos sem qualquer 6nus
para a EMBRATUR. Nesse caso, o prestador de servigos, estara sujeito, por acdo ou
omissdo, além das eventuais multas definidas no contrato, ao pagamento ou
recomposicao de todas as perdas e danos sofridos pela EMBRATUR, inclusive os de
ordem moral, bem como as de responsabilidades civil e criminal respectivas, as quais
serao apuradas em regular processo judicial ou administrativo.

8. O presente Termo tem natureza irrevogavel e irretratavel, permanecendo em vigor



desde a data de acesso as informacgdes restritas da EMBRATUR.

E, por aceitar todas as condicdes e as obrigagdes constantes do presente Termo, o
prestador de servicos assina o presente termo através de seus representantes
legais.

Brasilia, ___ de de20_.

[NOME DA PESSOA RECEPTORA]

Nome:
Nome:

ANEXO VI - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADOS (IMR)

1. Definicdo: INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO - documento anexo ao
contrato que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis
e comprovaveis os niveis esperados de qualdade da prestacdo do servico e
respectivas adequacdes de pagamento.

2. Objetivo a atingir: obtencdo da melhor execugado do objeto, mediante a definicao
de indicadores de acompanhamento de qualidade dos servicos prestados durante a
vigéncia do contrato.

3. Forma de avaliacao: definicdo das situagdes, indicadores (Tabela 2) que
caracterizem o nao atendimento do objetivo e atribuicdo de grau de correspondéncia
(Tabela 1), de 1 a 2, de acordo com os indicativos de metas a cumprir,
compreendendo glosas, que podem ser cumulativas, de 2% (dois por cento) a 5%
(cinco por cento) do valor da fatura referente ao servigco executado.

4. Apuracao: o registro de ocorréncias serd apurado a cada execugao de evento,
aplicando-se a respectiva pontuagao por meio da qual caberd ao representante da
CONTRATANTE formalizar relatério detalhado sobre a execugao do evento quando do
atesto da nota fiscal.

5. Sancodes: Quando o percentual de glosas for superior a 10% (dez por cento)
sobre o valor da nota fiscal do evento, caracterizar-se-a inexecugao parcial, 0 que
implicard na abertura de procedimento de aplicacdo das penalidades previstas no
contrato.

TABELA |

GRAU DE RELEVANCIA | CORRESPONDENCIA

1 Glosa de 2% sobre o valor da Ordem de Servico
2 Glosa de 3% sobre o valor da Ordem de Servico
TABELA 1l
QUESITOS DESCRIGAO DO _ INSTRUMENTO | GRAU DE
INDICADOR/SITUACOES VERIFICACAO RELEVANCIA
1 - | Apresentacgao dos textos =
Qualidade traduzidos/vertidos  fora dos Constatacao
.~ o formal de 1
dos padrées exigidos neste Termo de ocorréncias
servicos Referéncia
2 _ | Apresentar nimero de laudas em Constatacio
Contagem desconformidade com 0os formal dge 1
de Iaugas requisitos definidos neste Termo ocorréncias
de Referéncia

3 - | Alterar os dados da Contratada, Constatagao
Alteracao tais como telefone, endereco e e- formal de 1
de dados mail, sem comunicagao prévia ocorréncias
a _ | Descumprir quaisquer das

. ~ obrigacbes previstas no item 9. Constatacao
dgb"ga“es OBRIGACOES DA formal de 2
Contratada CONTRATADA do Termo de ocorréncias

Referéncia.




ANEXO VII - MINUTA DE TERMO DE CONTRATO

O TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N2 XX/20XX, que celebram
entre si a EMBRATUR e a empresa XXXX, tendo por objeto contratacdo de empresa
especializada para a prestagdo de servigos de tradugdo de textos livres, cientfficos e
técnicos, incluindo a traducdo/versao juramentada, com nota de teor, e revisdes,
emitida por tradutor juramentado, por demanda.

A EMBRATUR - AGENCIA BRASILEIRA DE PROMOCAO INTERNACIONAL DO
TURISMO, com sede no SCN, Quadra 2, Bloco G, Ed. Embratur, Térreo - Bairro Asa
Norte, Brasilia/DF, CEP 70712-907, inscrita no CNP) sob o n? 35.842.428/0001-66,
instituida pelo Decreto n? 10.172 de 11/12/2019, publicado do DOU em 12/12/2019,
pagina 08, Secdo 1, doravante designada CONTRATANTE, neste ato representada
pelo Diretor-Presidente xxxx, brasileiro, casado, residente em Brasilia/DF, inscrito no
CPF n2 xxxx, portador da Carteira de Identidade n? xxxxx, nomeado pelo Decreto da
Presidéncia da Republica de xx/xxx/xxxx, publicado no DOU, secdo 2, pagina 01, e
seu Diretor de xxxx xxxxxx, brasileiro, casado, residente em Brasilia/DF, inscrito no
CPF n? xxxxx, portador da Carteira de Identidade n® xxxx nomeado pelo Decreto da
Presidéncia da Republica de xx/xxx/xxxx, publicado no DOU, secdo 2, pagina xx, e a
empresa XXXXX, inscrita no CNPJ sob o n2 XXXXXXX, sediada na XXXXXXXXX,
doravante denominada CONTRATADA, neste ato representada pelo Sr(a) XXXXXXX,
portador(a) da Carteira de Identidade n2 XXXXXXX e CPF n2 XXXXXX, residente em
XXXXX, em observancia ao Manual de Licitagbes e Contratos da EMBRATUR, pelos
principios da teoria geral dos contratos e pelas disposicées de direito privado,
resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, mediante as cldusulas e condiges
a seguir enunciadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a prestacao de servigos de traducdo
de textos livres, cientificos e técnicos, incluindo a tradugdo/versao juramentada, com
nota de teor, e revisdes, emitida por tradutor juramentado, por demanda, nas
condicdes e especificacdes estabelecidas neste contrato e no Termo de Referéncia.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregdo n2 xxxxx e a proposta
vencedora, independentemente de transcricao.

1.3. Objeto da contratagao:

LOTE 1 - INGLES E ESPANHOL

TRADUCAO
Servicos de traducao de texto regime normal
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
01 Inglés x Lauda 3.000
Portugués
02 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
Servicos de traducao de texto em regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
03 Inglés x Lauda 2.000
Portugués
04 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
Servicos de traducdo de texto em regime de extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitdrio Total
05 Inglés x Lauda 2.000
Portugués
06 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués
VERSAO
Servico de versao de texto em regime normal
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
07 Portugues x Lauda 3.000
Inglés
DAavkiimni iAn




08 roLugaes X Lauda 1.000
Espanhol
Servicos de versao de texto regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
09 Portugueés x Lauda 2.000
Inglés
10 | Portuguésx Lauda 1.000
Espanhol
Servicos versao de texto regime extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
11 Portugués x Lauda 2.000
Inglés
12 Portugués x Lauda 1.000
Espanhol
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducao de texto regime normal
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
13 Inglés x Lauda 1.500
Portugués
14 Espanhol x Lauda 500
Portugués
Servicos de traducao de texto em regime de urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario Total
15 Inglés x Lauda 1.000
Portugués
16 EspanhoJ X Lauda 500
Portugués
Servico de traducdo de texto em regime extrema urgéncia
. Unidade de Quantidade Valor Valor
Item | Servico Medida Estimada Unitario | Total
17 Ingles x Lauda 1.500
Portugués
18 Espanhol x Lauda 1.000
Portugués

VALOR TOTAL DO LOTE 1

LOTE 2 - FRANCES, ALEMAO, OUTROS IDIOMAS (ITALIANO E HOLANDES) E
LINGUA ESTRANGEIRA (JAPONES ,MANDARIN, ARABE, RUSSO, TURCO,
UCRANIANO, HEBRAICO, COREANO E HINDI)

TRADUCAO

Servicos de traducdo de texto regime normal

. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
19 Francés x Portugués Lauda 500
20 Alemao x Portugués Lauda 500
21 Outros idiomas x Lauda 1.000
Portugués
22 qugua estrangeir.a X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de traducao de texto em regime de urgéncia
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
23 Francés x Portugués Lauda 500




24 Alemao x Portugués Lauda 500
25 Outros idiomas x Lauda 1.000
Portugués
26 Llrlwgua estrangeira X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de traducdo de texto em regime de extrema urgéncia
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
27 Francés x Portugués Lauda 500
28 Alemao x Portugués Lauda 500
29 Outros idiomas x Lauda 1.000
Portugués
30 Llrlwgua estrangeira X Lauda 500
Lingua estrangeira
VERSAO
Servico de versao de texto em regime normal
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
31 Portugués x Francés Lauda 500
32 Portugués x Alemao Lauda 500
33 Portugués x outros Lauda 1.000
idiomas
34 Llrjgua estrangeira X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos de versao de texto regime de urgéncia
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
35 Portugués x Francés Lauda 500
36 Portugués x Alemao Lauda 500
37 Portugués x outros Lauda 1.000
idiomas
38 Llrjgua estrangeira X Lauda 500
Lingua estrangeira
Servicos versao de texto regime extrema urgéncia
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
39 Portugués x Francés Lauda 500
40 Portugués x Alemao Lauda 500
41 Portugués x outros Lauda 1.000
idiomas
42 Lingua estrangeira x Lauda 1.000
Lingua estrangeira
TRADUCAO JURAMENTADA
Servicos de traducao de texto regime normal
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
43 Francés x Portugués Lauda 250
44 Alemao x Portugués Lauda 250
45 Outros idiorpas X Lauda 500
Portugués
46 L|r/19ua estrangelra X Lauda 500
Lingua estrangeira

Servicos de traducdo de texto em regime de urgéncia
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Item Servico Medida Estimada Unitdrio | Total
47 Francés x Portugués Lauda 250
48 Alemdo x Portugués Lauda 250
49 Outros idiorpas X Lauda 500
Portugués
50 L|r)gua estrangeira x Lauda 500
Lingua estrangeira
Servico de traducdo de texto em regime extrema urgéncia
. Unidade de | Quantidade Valor Valor
Item Servico Medida Estimada Unitario | Total
51 Francés x Portugués Lauda 500
52 Alemao x Portugués Lauda 500
53 Outros |d|0rpas X Lauda 1.000
Portugués
54 L|r)gua estrangeira x Lauda 500
Lingua estrangeira
VALOR TOTAL DO LOTE 2

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O Contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, até o limite de
05 (cinco) anos, conforme dispde o paragrafo 19, art. 38 do Manual de Licitagdes
e Contratos da EMBRATUR, desde que haja autorizacdo formal da autoridade
competente e observados os seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.1.2. Esteja formalmente demonstrado que a forma de prestacao dos servigcos tem
natureza continuada;

2.1.3. Seja juntado relatério que discorra sobre a execucdo do contrato, com
informagdes de que os servigos tenham sido prestados regularmente;

2.1.4. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a EMBRATUR mantém
interesse na realizacao do servico;

2.1.5. Seja comprovado que o valor do contrato permanece economicamente
vantajoso para a EMBRATUR,;

2.1.6. Haja manifestacao expressa da CONTRATADA informando o interesse na
prorrogacao; e

2.1.7. Seja comprovado que a CONTRATADA mantém as condigdes iniciais de
habilitacao.

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO
3.1. O valor total da contratagao é de Rs.......... (ceed)s

3.2. No valor acima estdo incluidos todos os custos e todas as despesas ordinarias
diretas e indiretas decorrentes da execucao do objeto, inclusive tributos e/ou
impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratagao.

3.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerao dos quantitativos de servicos efetivamente prestados ou
fornecidos o produto.

CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagcao
orcamentéria prépria, prevista no orcamento da EMBRATUR para o0 exercicio de 2022
na classificacdo abaixo:

4.1.1. Classificacdo da Despesa: 3.3.90.39.05 (Servigos Técnicos Profissionais)
4.1.2. Orgao: 54000 - Ministério do Turismo - MTUR

4.1.3. Gestdo/Unidade: EMBRATUR - Agéncia Brasileira de Promocgao Internacional do
Turismo

4.1.4. Funcdo: 04 - Administracao
4.1.5. Subfungao: 122 - Administracao Geral
4.1.6. Programa de Trabalho: Gestao e Manuten¢ao da EMBRATUR

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. Os pagamentos devidos a CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de
servicos efetivamente prestados.

5.2. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “ATESTO” pelo




gestor ou, na sua auséncia, pelo gestor substituto do contrato na nota fiscal
apresentada.

5.3. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a
demanda, ou, ainda, circunstancia que impeca a liguidacdo da despesa, como, por
exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a
comprovacao da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus para a
CONTRATANTE.

5.4. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

5.5. Antes do pagamento a CONTRATADA, serd realizada consulta aos documentos
comprobatérios da regularidade fiscal e trabalhista, quando for o caso.

5.6. Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legislagao
aplicavel.

5.7. Apds o atendimento de todas as exigéncias supramencionadas e aguardado o
tramite processual da EMBRATUR, a Coordenacdo Financeira deverd efetuar o
pagamento em até 10 (dez) dias uteis apds o recebimento do referido processo.

5.7.1. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento conforme prazo indicado no
item 5.7, desde que a CONTRATADA nao tenha concorrido, de alguma forma, para
tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
CONTRATANTE, sera calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1 x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratdrios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo
pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

I=(TX) | 1=(6/100) I =0,00016438
i _365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE

6.1. Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de 1 (um) ano contado da data
limite para a apresentacé@o das propostas.

6.2. Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da
CONTRATADA, os precos contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de
1 (um) ano, aplicando-se o indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo - IPCA
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da
anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de 1 (um) ano
serd contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgagdo do indice de reajustamento, a
CONTRATANTE pagard a CONTRATADA a importancia calculada pela Ultima variacdo
conhecida, liquidando a diferenca correspondente tdo logo seja divulgada o indice
definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar memoria de célculo referente
ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este ocorrer.

6.5. Nas afericdes finais, o indice utiizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o
definitivo.

6.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de
qualquer forma nao possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que
vier a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de
Termo Aditivo.

6.8. Fica garantida a possibiidade de reequilibrio econémico-financeiro dos valores
contratuais, que deverd prever os meios de prova das novas definicdes de mercado
que ensejarem o desequilibrio econémico do contrato, corroborados por planilhas de
custos.

CLAUSULA SETIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL

7.1. A CONTRATADA, no prazo de 10 (dez) dias apds a assinatura do Termo de
Contrato, prestara garantia no valor correspondente a 2% (dois por cento) do valor
do contrato, que serd liberada de acordo com as condigGes previstas no Termo de
Referéncia, conforme disposto no art. 39 do Manual de Licitacbdes e Contratos da
EMBRATUR.

7.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a
aplicacdo de multa de 0,07% (zero virgula zero sete por cento) do valor do contrato
por dia de atraso, até o méximo de 2% (dois por cento);

7.1.2. O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Agéncia a promover a rescisao
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR.

7.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modaldade escolhida, deverd
abranger um periodo de 90 (noventa) dias posterior ao término da vigéncia



contratual.

7.3. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

7.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

7.3.2. prejuizos diretos causados a CONTRATANTE decorrentes de culpa ou dolo
durante a execucdo do contrato;

7.3.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela CONTRATANTE a CONTRATADA; e

7.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, ndo adimplidas
pela CONTRATADA, quando couber.

7.4. Cabera a CONTRATADA optar por uma das seguintes modalidades de garantia:
7.4.1. caucao em dinheiro; ou

7.4.2. seguro-garantia; ou

7.4.3. fianga bancéria.

7.5. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia deverd ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos
parametros utilizados quando da contratagado, inclusive quanto aos prazos previstos
no item 7.1.

7.6. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicdo no
prazo méaximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir da data em que for
notificada.

7.7. A CONTRATANTE executara a garantia na forma prevista na legislagdo que rege a
matéria.

7.8. Sera considerada extinta a garantia:

7.8.1. com a devolucdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para o levantamento
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da CONTRATANTE, mediante termo circunstanciado, de que a
CONTRATADA cumpriu todas as cldusulas do contrato;

7.8.2. ao fim do prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia, caso a
CONTRATANTE nao comunigue a ocorréncia de sinistros.

CLAUSULA OITAVA - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

8.1. Os servicos profissionais especializados constantes do objeto deverdo ser
executados em conformidade com as exigéncias da EMBRATUR, consolidadas neste
contrato e no Termo de Referéncia, e conforme os expedientes normativos
regulamentadores da atividade.

8.2. A execucgdo do objeto seguird a seguinte dinamica:

8.2.1. As solicitacbes dos servicos, objeto do certame, serdo encaminhadas,
prioritariamente, mediante correio eletrénico, com o arquivo do documento a
ser traduzido ou vertido, em anexo, ocasido em que o gestor ou seu substituto
confirmard o seu envio para a CONTRATADA, via contato telefonico;

8.2.2. Apés a solicitacdo encaminhada pelo gestor ou seu substituto, nos termos
constantes do item acima, a CONTRATADA deverd, no prazo 2 (dois) dias
uteis, pela mesma forma de comunicacdo, ou por outro meio autorizado e
formalizado pela EMBRATUR, confirmar o seu recebimento, encaminhar sua
proposta de orgamento ou informar qualquer pendéncia que venha a impossibilitar o
devido cumprimento da prestagao dos servigos;

8.2.3. Caso a CONTRATADA nao confirme o seu recebimento, ndo encaminhe sua
proposta de orcamento ou ndo informe qualquer pendéncia que venha a
impossibilitar o devido cumprimento da prestacdo dos servicos, incorrerd nas
penalidades previstas no Termo de Referéncia e no contrato;

8.2.4. Uma vez confirmado o recebimento dos servicos de traducao/versao pela
CONTRATADA e ndo havendo pendéncias a serem tratadas antes da realizacao
destes, o gestor, ou seu respectivo substituto, encaminhara, por endereco
eletronico, a respectiva ordem de servicos, ocasiao em que a CONTRATADA,
também, deverd acusar o seu recebimento, pela mesma via eletrénica, ou por outro
meio autorizado, no prazo de 1 (um) dia util, contados de seu recebimento.

8.2.5. O prazo para a realizacao dos servicos encaminhados pela EMBRATUR,
constantes deste contrato e do Termo de Referéncia, contar-se-a a partir do prazo
informado no subitem acima mencionado, ou seja, apés o prazo de 1 (um) dia util
do recebimento da ordem de servicos encaminhada pelo gestor ou seu
substituto.

8.2.6. Caso a CONTRATADA n&o se manifeste dentro do lapso temporal descrito
no subitem 8.2.4., o gestor ou seu substituto comunicara a CONTRATADA, via
telefénica, o envio da Ordem de Servicos (OS) encaminhada para seu endereco
eletrénico, ocasido em que serd imediatamente iniciado o prazo para a execucao dos
servicos contratados.

8.2.7. O prazo de execucdo do objeto deste contrato pela CONTRATADA, apds o
recebimento da Ordem de Servicos indicada no subitem acima, contar-se-a de
acordo com a classificacdo dos servicos descrita no item 7. DO QUANTITATIVO E
DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS do Termo de Referéncia.

8.2.8. O gestor ou seu substituto terd o prazo de até 2 (dois) dias
uteis, contados da entrega dos servigos encaminhados pela CONTRATADA, para
auferir o seu recebimento ou a devolugao para fins de corregao.



8.2.9. Os servicos poderao ser devolvidos mediante a identificacdo de falhas de
revisao de tradugao e versao ou por quaisquer outros motivos indicados no Termo
de Referéncia que comprometam a boa compreensao do texto.

8.2.10. Também incorrera nas penalidades previstas neste contrato e no Termo de
Referéncia a infringéncia as normas de qualidade dos servicos previstas no item 9 do
Termo de Referéncia relativo 3s OBRIGACOES DA CONTRATADA, bem como
outras impropriedades que impecam a utilizagdo do texto traduzido para os fins a
que se destinam;

8.2.11. Os servigos devolvidos nos termos dos subitens 8.2.9 e 8.2.10, , deverao ser
corrigidos no prazo de até 2 (dois) dias uteis, sem nenhum custo adicional para
a EMBRATUR;

8.2.12. A Embratur terd o prazo de até 5 (cinco) dias uteis para, em carater
definitivo, contados do recebimento dos servicos, aceitd-los ou rejeita-los;

8.2.13. O aceite definitivo do gestor do contrato ou do substituto quanto
aos servicos prestados, dependerd do cumprimento de todas as exigéncias e
condicdes estabelecidas no Termo de Referéncia bem como da avaliacdo de sua
conformidade com as exigéncias e condicdes pela area demandante;

8.2.14. Dentro do prazo mencionado no subitem 8.2.12., o gestor ou o gestor
substituto do contrato encaminhard o servico realizado pela CONTRATADA ao
demandante para sua avaliacdo de conformidade, exigéncias e condicdes requeridas,
devolvendo-o com o seu respectivo aceite, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

8.2.15. Na hipdtese de o aceite a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o
recebimento definitivo do gestor ou seu substituto no dia seguinte ao do
esgotamento do prazo;

8.2.16. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato;

8.2.17. A CONTRATADA somente podera emitir a nota fiscal dos servigos executados
mediante autorizacdo, via correspondéncia eletrénica, apds o aceite definitivo do
gestor designado pelo seu acompanhamento ou seu substituto;

8.2.18. Os arquivos originais poderdo ser solicitados pelo gestor ou seu substituto,
em “pen drive”, por meio de SEDEX normal, no caso dos servicos normais, ou por
meio de “SEDEX 10” ou “SEDEX Hoje”, no caso de servicos urgentes, ou
encaminhados por servigos de entrega que garantam prazos de entrega similares
aos descritos;

8.2.19. No caso descrito no subitem anterior, as despesas serdo pagas pelo
CONTRATANTE, conforme procedimento descrito no subitem 6.2.2 do Termo de
Referéncia - Anexo | do Edital;

8.2.20. A devolugcdo de mais de 20% (vinte por cento) dos servicos realizados pela
CONTRATADA, para efeito de correcao, em um periodo de 3 (trés) meses, ensejard
na aplicacdo de sancdes administrativas pela EMBRATUR, nos termos previstos no
Termo de Referéncia e no contrato;

8.2.21. Os servigos executados pela CONTRATADA em desacordo com as condicdes
previstas neste contrato ou no Termo de Referéncia ndo serdo remunerados pela
EMBRATUR.

CLAUSULA NONA - REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

9.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo do contrato consistem na
verificacdo da conformidade da prestagdo dos servicos, dos materiais, técnicas e
equipamentos empregados pela CONTRATADA, de forma a assegurar o perfeito
cumprimento do ajuste, que sera exercido por um representante da CONTRATANTE.

9.2. A verificagdo da adequacgdo da prestagdo dos servigos devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste contrato e no Termo de Referéncia.

9.3. O representante da EMBRATUR anotard em registro préprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execuc¢do do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

9.4. A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualdade inferior e, na ocorréncia desta, nao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

9.5. A execucdo dos contratos deverd ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuragao dos
aspectos mencionados no art. 47da Instrucdo Normativa N2 5, de 2017, quando for
0 caso.

9.6. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII-A
(DA FISCALIZAGCAQO TECNICA) da Instrugdo Normativa N2 5/2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacao.

9.7. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por
Unico servidor ou equipe de fiscalizagdo, desde que, no exercicio dessas atribuigdes,
fiqgue assegurada a distingao dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
ndo comprometa o desempenho de todas as acdes relacionadas a gestdo do
contrato.

9.7.1. As atividades de gestdo englobardo os envios dos servigos, as solicitacdes
de orcamentos, os encaminhamentos das ordens de servicos, as andlises dos
quantitativo de laudas encaminhadas para fins de pagamento, as solicitacdes dos



aceites dos servicos aos demandantes e dos aceites das notas fiscais, apds a
execucdo dos servico, nos termos do ANEXO Il deste contrato.

9.7.2. As atividades de fiscalizagdo, por sua vez, englobarao os demais servicos que
ndo os descritos acima inerentes ao gestor, incluindo a medicdo de resultados,
constantes no ANEXO |V deste contrato.

9.8. A fiscalizacdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execucdo do
objeto e fard o Relatério Técnico de Afericdo dos Servicos, devendo haver o
redimensionamento no pagamento com base nos indicadores estabelecidos.

9.8.1. ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou nao executar com a
qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

9.8.2. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

9.9. A utilizacdo do Instrumento de Medicdo de Resultados (IMR) ndo impede a
aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagao da prestagdo dos
servicos.

9.10. Durante a execucao do objeto, o fiscal ou seu substituto deverd monitorar
constantemente o nivel de qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragdo,
devendo intervir para requerer a CONTRATADA a correcdo das faltas, falhas e
irregularidades constatadas.

9.11. O representante da CONTRATANTE deverd apresentar ao preposto da
CONTRATADA a avaliagao da execugao do objeto ou, se for o caso, a avaliagéo de
desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados.

9.12. Em hipétese alguma serda admitido que a prépria CONTRATADA materialize a
avaliagao de desempenho e qualidade da prestagao dos servicos realizados.

9.13. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigo
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pela CONTRATANTE, desde
que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

9.14. Na hipétese de comportamento continuo de desconformidade da prestagéo do
servico em relagdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis
toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, deverdo ser
aplicadas sancdes a CONTRATADA, de acordo com as regras previstas neste
contrato e no Termo de Referéncia.

9.15. A conformidade do material a ser utilizado na execucao dos servicos deverd ser
verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que contenha sua relagdo
detalhada, de acordo com o estabelecido neste contrato, no Termo de Referéncia e
na proposta, informando as respectivas quantidades e especificacdes técnicas, tais
como: curriculos dos tradutores, qualdade linguistica e técnica, apresentacdo,
quantidades de laudas e caracteres, e pontualidade na entrega.

9.16. A fiscalizagdo da execugdo dos servigos abrange, ainda, as seguintes rotinas:
9.16.1. Acompanhamento da programacao de producao dos servicos solicitados;
9.16.2. Acompanhamento dos prazos de entrega dos servicos solicitados;

9.16.2.1. Poderd ser reconsiderado, com autorizacdao da CONTRATANTE, a entrega
com cronograma diferenciado ou a entrega parcelada dos servicos de
tradugado/versdao demandados, se constatado pontualmente um grande aumento da
demanda da EMBRATUR na ocasiao, ou por fatores devidamente justificados;

9.16.3. Verificagcdo quanto as especificagcdes e quantidades previstas no instrumento
contratual;

9.16.4. verificagao dos pregos e das quantidades constantes das notas fiscais,
conforme o estabelecido no contrato e de acordo com o prescrito no ANEXO | do
Termo de Referéncia;

9.16.5. Anotacao em formulério préprio de todas as ocorréncias relacionadas com a
execucao do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas
ou defeitos observados;

9.16.6. Comunicacdo a unidade competente, formalmente, sobre irregularidades
cometidas passiveis de penalidade, apds os contatos prévios com a CONTRATADA;

9.16.7. Apresentacdo mensal de relatério circunstanciado de acompanhamento de
execucgao dos servigos;

9.16.8. Manutencao de controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronolégica, a fim de que o valor destinado ao objeto do contrato ndo supere a
dotacdo orcamentaria;

9.17. As disposicoes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrucdo Normativa SLTI/MP n? 05, de 2017, aplicdvel no que for pertinente a
contratacao;

9.18. A emissao da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo
dos servicos, nos termos abaixo:

9.19. O recebimento provisério serd realizado pelo fiscal ou, na auséncia deste, pelo
fiscal substituto, apdés a entrega dos servicos prestados e da documentacgdo
pertinente por parte da CONTRATADA;

9.20. Para efeito de recebimento provisério, ao final da realizacdo de cada servico, o
fiscal ou, na auséncia deste, o fiscal substituto do contrato ird apurar o resultado
das avaliagdes da execugdo do objeto;

9.21. A andlise e o registro do desempenho e da qualidade da prestacdo dos servicos
realizados em consonancia com as especificacdes deste contrato e do Termo de
Referéncia, podera resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
CONTRATADA e devera ser realizado pelo fiscal ou pelo fiscal substituto do contrato.

9.22. No prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir do recebimento



provisério dos servigos, o gestor ou, na auséncia deste, o gestor substituto, devera
providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugao dos
servicos, obedecendo as seguintes diretrizes:

9.22.1. Realizar a andlise dos servicos prestados e de toda a documentacdo
apresentada pela CONTRATADA e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando, por escrito, as respectivas correcdes;

9.22.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatérios e documentagdes apresentadas;

9.22.3. Comunicar o recebimento definitivo a CONTRATADA para que seja emitida a
Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizagao;

9.23. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato, ou,
em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposicdes legais em vigor;

9.24. Os servicos poderdao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacdes constantes neste contrato, no Termo de
Referéncia ou na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo gestor ou, na auséncia deste, pelo gestor substituto do contrato as
custas da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades;

9.25. A solicitacdo dos servicos e o seu respectivo recebimento bem como o modo,
0os prazos e as condicOes de sua execucdo serao realizados pelas partes
contratantes nos termos constantes no item 5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
do Termo de Referéncia e na cldusula oitava deste contrato.

9.26. Os servigos de traducdo e versdo serdo encaminhados pela CONTRATANTE a
CONTRATADA das 9h as 18h, em dias Uteis;

9.27. O servico de traducado ou versao considerado ndo satisfatério serd reenviado
a CONTRATADA para ser refeito. Caso a tradugdo/versdo refeita seja ainda
considerada nao satisfatdria, ela serd recusada;

9.28. O prazo para a entrega dos servicos comegca a contar do dia seguinte
a confirmacdo do recebimento da mensagem eletrdénica pelo tradutor/versor.

9.29. Para efeito de contagem do prazo de entrega deverdao ser levados
em consideracdo o numero de laudas do texto fonte e o regime de execucao
solicitado pela EMBRATUR.

CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
10.1. Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

10.1.1. exigir o recebimento do objeto no prazo e condicdes estabelecidas neste
contrato e no Termo de Referéncia;

10.1.2. fornecer esclarecimentos em caso de eventuais dividas da CONTRATADA
referentes ao objeto deste contrato;

10.1.3. exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta;

10.1.4. exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servicos, por meio de
servidor especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas
detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados
eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis;

10.1.5. notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre a ocorréncia de eventuais
imperfeicdes, falhas ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos
servicos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugdes por ela
propostas sejam as mais adequadas;

10.1.6. efetuar as retencoOes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
da CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl da IN
SEGES/MP n? 5/2017;

10.1.7. pagar a CONTRATADA os valores resultantes da prestagéo dos servigos
comprovados mediante a sua versao no formato "docx", do editor de textos
Microsoft Word, que permita a execugao da funcionalidade de contagem de
caracteres, desde que ndo haja alteragcdes ou pendéncias a serem atendidas, nos
prazos e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

10.1.8. realizar avaliacbes periddicas da qualidade dos servicos, apds seu
recebimento;

10.1.9. permitir o acesso dos funciondrios da contratada em suas dependéncias,
guando necessario, para fins de prestacdo do servico referente ao objeto deste
instrumento, desde que devidamente identificados;

10.1.10. rejeitar a prestacdo dos servicos realizados sem prévia autorizacao.

10.1.11. A EMBRATUR ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
CONTRATADA com terceiros, ainda que vinculados a execucdo do Termo de
Referéncia, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

10.2. Sao obrigacées da CONTRATADA:

10.2.1. executar os servicos conforme especificacdes do Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocagao dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das cldusulas contratuais na qualidade e quantidade exigidas;

10.2.2. Disponibilizar tradutores que possuam conhecimentos técnicos dos servigos
a serem executados, com grau de escolaridade e experiéncia compativel com as
atividades a serem exercidas;



10.2.3. Comprovar a experiéncia do profissional que ird realizar o servico a ser
demandado, por meio de curriculo com as experiéncias profissionais exigidas para a
realizacao do objeto deste contrato;

10.2.4. Apresentar, quando solicitado pela CONTRATANTE, relagdgo nominal dos
tradutores pertencentes ao seu quadro de pessoal, bem como comprovantes e/ou
atestados relativos a qualificacdo técnica e profissional dos empregados alocados na
prestagao dos servigos.

18.2.5. Realizar os pagamentos de tributos, seguros, taxas e servigos, encargos
sociais e trabalhistas e quaisquer outras despesas referentes aos servicos
prestados, inclusive registros e autenticacoes, se necessario.

10.2.6. Dar ciéncia a CONTRATANTE, de forma imediata, sobre qualquer
anormalidade verificada na execucdo dos servicos, mesmo que estes nao tenham
sido oriundos de sua competéncia;

10.2.7. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE, cujas
reclamacgdes se obriga a atender prontamente;

10.2.8. Assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas,
derivadas ou conexas com o contrato, ficando, ainda, para todos os efeitos legais,
declarado, pela CONTRATADA, a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre
seus empregados e/ou prepostos e a CONTRATANTE;

10.2.9. Zelar pela perfeita execucdo dos servicos de traducao/versao;

10.2.10. Manter a disposicdgo da CONTRATANTE equipe de profissionais
especialmente designados para representa-la na execugdo dos servigos;

10.2.11. Dispor recursos tecnolégicos que garantam precisdo e agilidade nos
servigcos prestados bem como o seu acompanhamento com o status de execugao
(novos, em andamento, concluidos), separados por solicitagdes (Ordens de Servico);

10.2.12. Manter histéricos de informacées como Ordens de Servico, data da
solicitagdo, data de entrega e nome do trabalho;

10.2.13. Executar o0s servicos no prazo determinado pela CONTRATANTE,
respeitando este contrato e o Termo de Referéncia em sua integralidade;

10.2.14. Iniciar, apdés o recebimento de autorizagdo por parte da EMBRATUR, a
execucdo dos servigos solicitados, informando, em tempo habil, qualquer motivo
impeditivo ou que a impossibilite de assumir as atividades conforme o estabelecido;

10.2.15. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos/vertidos de
acordo com os originais;

10.2.16. Assinar o Termo de Compromisso de manutengao de sigilo (Anexo IIl deste
contrato) dos documentos, materiais, dados e informagdes, mantendo registro,
cadastro ou Ordem de Servico com o nome do tradutor responsével;

10.2.17. Guardar discricdo e segredo profissional relativos ao contetdo dos materiais
cuja traducdo |he seja confiada durante a vigéncia deste contrato e por prazo
adicional apés o término do contrato, segundo o definido no Inciso Ill, § 12 art. 24
da Lein? 12.527 de 18 de novembro de 2011;

10.2.18. Emitir nota fiscal somente apds aceite dos servicos realizados pelo gestor
do contrato ou seu substituto, evitando-se nova emissdo e cancelamento de notas
fiscais e glosas por erro nas informagdes;

10.2.19. Respeitar o prazo de faturamento previsto na cldusula Quinta deste
contrato e no item 13 do Termo de Referéncia;

10.2.20. Efetuar cobrancas mensais, apenas admitindo-se faturamento de 2 (dois)
meses em caso de quantitativos pequenos;

10.2.21. Adotar medidas de seguranca adequadas, no ambito das atividades de
traducado/versdo, para a manutencao do sigilo relativo ao objeto contratado, inclusive
identificando pessoas que, em nome da CONTRATADA, terdo acesso a material,
dados e informacdes dos servicos;

10.2..22. Manter, durante o periodo de vigéncia do instrumento contratual, um
preposto e um substituto, para sua representacdo junto a CONTRATANTE;

10.2.23. Manter telefone fixo e celular, e também endereco eletrénico atualizados,
para atendimento da CONTRATANTE, quando necessario, durante o hordério
comercial, nos dias Uteis, ou seja, das 9h as 18h, visando ao melhor atendimento dos
servicos contratados;

10.2.24. Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, os trabalhos que serdo objeto do contrato, nos quais se verifiguem
defeitos ou incorregdes que tenham sido gerados pela sua atuagao, tais como erros
linguisticos, de tipologia, de forma, de inadequacdo aos padrdes da norma culta,
inadequacdo na utiizagdo de termos técnicos ou outros reclamados pela
CONTRATANTE;

10.2.25. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugao do objeto,
bem como por todo e qualquer dano causado a CONTRATANTE, devendo ressarci-la
em sua integralidade;

10.2.25.1. em caso de ocorréncia do previsto no item anterior, a CONTRATANTE
ficard autorizada a descontar dos pagamentos devidos a CONTRATADA, ou da
garantia exigida no subitem 7.1 deste Termo de Contrato, o valor correspondente
aos danos sofridos;

10.2.26. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos adequados dos
servicos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacdes em
vigor;

10.2.27. Quando nao for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de
Cadastro de Fornecedores - SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela gestdo do contrato, ou seu substituto, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacdo dos servicos, os seguintes documentos:



10.2.27.1. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretério da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

10.2.27.2. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT), ou positiva com efeito de negativa (Lei n® 12.440, de 07 de julho de 2011);

10.2.27.3. certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou
Distrital do domicilio ou sede do contratado;

10.2.27.4. Certiddo de Regularidade do FGTS - CRF.

10.2.28. Prestar todos o0s esclarecimentos ou informacdes solicitadas pela
CONTRATANTE, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, aos documentos
relativos a execucao do contrato;

10.2.29. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servigos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com as especificacdes que
integram este contrato e o Termo de Referéncia;

10.2.30. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e
aprovagdo, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as
especificacdes deste contrato ou do Termo de Referéncia;

10.2.31. Nao permitir a utiizacdo de qualquer tradutor menor de 16 (dezesseis)
anos, exceto na condicdo de aprendiz, para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizagdo do trabalho de menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

10.2.32. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibiidade com as
obrigacbes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

10.2.33. Cumeprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

10.2.34. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e
tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislagao;

10.2.35. Comprovar, ao longo da vigéncia contratual, a regularidade fiscal das
microempresas e/ou empresas de pequeno porte que, porventura, sejam
subcontratadas no decorrer da execugdo do contrato, quando se tratar da
subcontratacao prevista no artigo 48, Il, da Lei Complementar n2 123, de 2006.

10.2.36. Substituir a empresa subcontratada, no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
na hipdtese de extincdo da subcontratacdo, mantendo o percentual originalmente
subcontratado até a sua execucao total, notificando a CONTRATANTE, sob pena de
rescisdo, sem prejuizo das sancdes cabiveis, ou a demonstrar a inviabilidade da
substituicdo, hipétese em que ficard responsavel pela execucao da parcela
originalmente subcontratada;

10.2.37. Responsabilizar-se pela padronizacdo, pela compatibiidade, pelo
gerenciamento centralizado e pela qualidade da subcontratagao.

10.2.38. Responsabilizar-se pela fidedignidade dos textos traduzidos referentes ao
documento original.

10.2.39. Por se tratar de prestacao de servico o objeto do Termo de Referéncia, a
empresa deverd atentar para a CORRETA descricdo do servico na Nota Fiscal,
inclusive utilizando o correspondente Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacoes
(CFOP), estabelecido pelo Decreto n® 18.955, de 22 de dezembro de 1997.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. Pela inexecucgao total ou parcial do objeto deste contrato, a EMBRATUR pode
aplicar a CONTRATADA as seguintes sancdes:

11.1.1. Adverténcia, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendido aquelas que n&o acarretam
prejuizos significativos para o servigo contratado;

11.1.2. Mulktas:

11.1.2.1. de 0,5% (zero virgula cinco por cento) do valor total da Ordem de Servigos,
na qual tenha sido entregue ou realizada a traducao/versao com atraso, aplicavel por
dia, entendendo-se como atraso o nao cumprimento do prazo de realizagédo do
servico;

11.1.2.2. Apds o décimo quinto dia de atraso e a critério da CONTRATANTE, no caso
de execucao com atraso, poderd ocorrer a nao-aceitacdo do objeto, de forma a
configurar, nessa hipdtese, inexecugdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da
rescisao unilateral da avenca;

11.1.2.3. de 0,5 (zero virgula cinco por cento) do valor total do Contrato por infragao
a qualquer uma de suas cldusulas ou condicdes, que nao as especificadas no
subitem 11.1.2.1, aplicada em dobro na reincidéncia.

11.1.3. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE ser&o deduzidos
dos valores a serem pagos ou deduzidos da garantia prevista no subitem 15.1 do
Termo de Referéncia e na clédusula sétima deste contrato.

11.1.4. Suspensao de licitar com a EMBRATUR por até 2 (dois) anos.
11.2. A aplicacdo de sancdo fica condicionada ao transito de processo administrativo



sancionador, que garantird o contraditério e a ampla defesa.

11.3. A dosimetria da sancdo deve levar em consideracdo as razdes de fato e de
direito apresentadas pela CONTRATADA, a gravidade e a abrangéncia de prejuizos
potenciais ou materializados para a EMBRATUR e a reprovabilidade da conduta,
devendo respeitar ordem taxativa prevista no item 11.1, sendo adverténcia a mais
branda e a suspensédo de licitar a mais grave.

11.4. A sancao de multa pode ser aplicada concomitantemente com as demais,
sempre que se identificar ganho patrimonial a CONTRATADA ou prejuizos
significativos a EMBRATUR.

11.5. No processo de aplicacdo de penaldades, prevalecerdo as normas e
procedimentos do Manual de Licitacdes e Contratos EMBRATUR.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO

12.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido sem prejuizo da aplicagdo
das penalidades previstas neste contrato.

12.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados, assegurando-
se a CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

12.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa.

12.4. O termo de rescisdo, sempre que possivel, serd precedido da:

12.4.1. Avaliagéo dos eventos contratuais j& cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.4.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

12.4.3. Verificacdo quanto a exigibilidade de indenizacdes e/ou multas.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - ALTERAGOES

13.1. As alteragbes contratuais por acordo entre as partes, desde que justificadas, e
as decorrentes de necessidade de prorrogagao, constarao de Termos Aditivos.

13.2. Os contratos poderao ser aditados, nas hipéteses de
complementacéo, acréscimo ou supressao que se fizerem nos servicos, em até 25%
(vinte e cinco por cento) do valor inicialmente contratado.

13.3. Nenhum acréscimo ou supressao poderd exceder os limites estabelecidos no
item 13.2, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado entre os
contratantes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - MATRIZ DE RISCO

14.1. Na hipétese de ocorréncia de um dos eventos listados na Matriz de Riscos
deste termo (subitem 14.8), a CONTRATADA devera, no prazo de 01 (um) dia (til,
notificar a EMBRATUR sobre o ocorrido, em documento com as seguintes
informagdes minimas:

14.1.1. Detalhamento do evento ocorrido, incluindo sua natureza, a data da
ocorréncia e sua duracao estimada;

14.1.2. As medidas que estavam em vigor para mitigar o risco de materializacdo do
evento, quando houver;

14.1.3. As medidas que ird tomar para fazer cessar os efeitos do evento e o prazo
estimado para que esses efeitos cessem;

14.1.4. As obrigagles contratuais que ndo foram cumpridas ou que ndo irdo ser
cumpridas em razao do evento; e

14.1.5. Outras informacdes relevantes.

14.2. Apds a notificagdo, a EMBRATUR decidird quanto ao ocorrido ou podera
solicitar esclarecimentos adicionais a CONTRATADA. Em sua decisdo a EMBRATUR
podera isentar temporariamente a CONTRATADA do cumprimento das obrigacdes
contratuais afetadas pelo evento.

14.3. A concessao de isengdo nao exclui a possibilidade de aplicacao das sangdes.

19.4. O reconhecimento pela EMBRATUR dos eventos descritos no subitem 14.8
(Matriz de Riscos) deste termo que afetem o cumprimento das obrigacdes
contratuais, com responsabilidade indicada exclusivamente a CONTRATADA, nao dard

ensejo a recomposicdo do equilibrio_econémico-financeiro do Contrato, devendo o
risco ser suportado exclusivamente pela CONTRATADA.

14.5. Os fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de consequéncias incalculdveis,
retardadores ou impeditivos da execugdo do contrato, ndo previstos no item 14.8
(Matriz de Riscos), serao decididos mediante acordo entre as partes, no que diz
respeito a recomposicao do equilibrio econémico-financeiro do contrato.

14.5.1. O contrato poderd ser rescindido, quando demonstrado que todas as
medidas para sanar os efeitos foram tomadas e mesmo assim a manutencdo do
contrato se tornar impossivel ou invidvel nas condicdes existentes, ou, se tornar
excessivamente onerosa.

14.6. Fica a CONTRATADA autorizada a prestar servigos indicados no Termo com
maior qualidade devido a inovagdes metodoldgicas ou tecnoldgicas.

14.7. A CONTRATADA nao pode inovar no modelo de execugdao e em suas
responsabilidades contratuais.

14.8. Matriz de Riscos:

" EV/ENITNC CIIDEDVENIENTEC H ArAEC MITICANRNDAC H RESPONSABILIDADE H RESPONSABILIDADE H
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CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS VEDAGCOES
15.1. E vedado & CONTRATADA:

15.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operagdo
financeira; e

15.1.2. Interromper a execucao dos servicos sob alegacdo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS CASOS OMISSOS

16.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as
disposicdes contidas no Manual de Licitagdes e Contratos da EMBRATUR, por meio da
DIREX (Diretoria Executiva) e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente,
as normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DOS ANEXOS DO CONTRATO
17.1. Sdo Anexos deste contrato:

17.1.1. ANEXO | - CONTROLE DE QUALIDADE DOS TEXTOS TRADUZIDOS/VERTIDOS
(ANEXO II do Edital);

17.1.2. ANEXO Il - MODELO DE SOLICITACAO DE ORGAMENTO (SO) E DE ORDEM DE
SERVICO (0OS) (ANEXO lIl do Edital);

17.1.3. ANEXO Il - TERMO DE COMPROMISSO (ANEXO V do Edital);

17.1.4. ANEXO IV - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR) (ANEXO VI
do Edital).

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICACAO

18.1. O extrato deste contrato serd publicado no Diario Oficial da Unido, conforme
previsto no regulamento interno da EMBRATUR.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

19.1. Fica eleito o foro da cidade de Brasilia-DF para dirimir as questdes decorrentes
da execucao deste contrato.

E, por assim estarem justas e acertadas, foi lavrado o presente contrato e
disponibilizado por do Sistema Eletronico de Informagdes - SEl, o qual, depois de lido
e achado conforme, vai assinado pelas partes, perante duas testemunhas.

£} EMBRATUR

Documento assinado eletronicamente por Edson Cavalcante de Queiroz
Junior, Diretor de Gestao Corporativa, em 24/01/2022, as 17:25,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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